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1. ANTES DE EMPEZAR

ZOORBAR es una aplicacion para informatizar y gestionar colecciones de zoologia, botéanica, paleontologia,
etc., dado que su configuracion por atributos permite la adaptacion a cualquiera de los Reinos de seres vivos
en cualquiera de sus disciplinas.

ZOORBAR esta basado en MS-Access, por tanto sélo funciona en ordenadores con sistema operativo
Windows y MS-Office instalado. Para los informes (etiquetas, listados, hojas de préstamos, etc.) se utiliza el
procesador de textos MS-Word.

Organizacion:

Los datos de las colecciones estan en bases de datos independientes (con extension mdb).
Los menus y la programacion estan en la base de datos Zoorbar.mdb.
La gestidn, tablas estandar y tablas de Entrada Rapida estan en Herbarsys.mdb.

Zoorbar.mdb
Menus y
Programacién

Herbarsys.mdb
Datos de gestion,
tablas estandar y
de Entrada Rapida

Col_aves.mdb '

Col_peces.mdb
Cada coleccion en una
base de datos distinta

Figura 1 — Organizacion de las Bases de Datos en ZOORBAR

La aplicacion esta disponible en la zona de descarga de la pagina web de ZOORBAR
http://www.gbif.es/zoorbar/zoorbar.php. En la zona de descarga de ZOORBAR también se puede
descargar el “Manual de Usuario” en formato pdf.

Una vez descargada la aplicacion (ver el punto “2. Guia de Instalacién”) hay que configurarla, ya que antes de
comenzar a utilizarla es necesario especificar las distintas ubicaciones de nuestras bases de datos y los
distintos tipos de ficheros que utilizara la aplicacién (ver el punto “3. Configurar y personalizar la aplicacion™)

Convenciones de estilo y simbolos utilizados en este manual:

Estilo:

Los nombres de bases de datos van en minuscula y negrita: Zoorbar.mdb.

El nombre de la aplicacion va en mayulsculas: ZOORBAR.

Los nombres de tablas van en mayUscula y negrita: PAISES, PROVI, etc.

Los nombres de campos van en mayusculas: GENERO, ESPECIE, INFRANK, etc.
Los botones van en negrita con fondo gris : (Crear nueva coleccion|
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Simbolos:

Icono Nombre Acciodn

Cuando aparece este lapiz en el margen izquierdo del formulario

N - .
|_ Lapiz nuevo registro estamos modificando el registro que esta a la vista.

Permite navegar a través de las rutas (directorios) para elegir la

[ Navegacion . ; ; ” I
ruta y archivos necesarios para la configuracién de la aplicacion.
Afade al especimen la georeferenciacion o localidad que esté

+ Mas seleccionada. Afade seleccionando primero la localidad y

pulsando después este icono.

Elimina del especimen la georeferenciacion o localidad

ﬂ Papelera seleccionada. Idem con ubicaciones.
E Nombres Enlazg con e!,formulano de “Altay Revision de Nombres
taxonémicos”.
Enlaza con el formulario de utilidades que permite repetir un
)ﬂl Herramienta registro o bloguear datos mientras se estan dando registros de
alta. Disponible desde la opcion de Entrada Rapida.
Dublicar Permite dar de alta un registro de datos idéntico al que tenemos
b P en pantalla. Disponible desde la opcién de Entrada Rapida.
»# | | Nuevo registro Afade un nuevo elemento (registro).
a» Configurar Configura la exportacion a tablas de Entrada Réapida desde la
exportacién ER opcion de Consultas -> Consultas avanzadas..

Permite la numeracion automatica de determinaciones de
ejemplares. Afecta a la siguiente determinacion que se dé de alta,
empezando por el nimero siguiente al especificado. Disponible
desde la opcion de Entrada Répida.

N.AUT | | N° Auto

Globo Terraqueo Enlaza con el formulario de gestién de Georeferenciaciones.

Etiqueta Enlaza con el formulario de hacer Etiquetas

Enlaza con el formulario de alta de nuevas referencias

Taxonomia o
taxonomicas.

Vista jerarquica Visualiza de forma jerarquica las georeferenciaciones.

ubicacion y después se pulsa este icono.

Estante Enlaza con el formulario de Aniadir/editar ubicaciones.

Puerta De Salida Salida del formulario actual.

@
= |

éd”
y Lapiz Asigna una nueva ubicacion al ejemplar. Primero se selecciona la
L]

Tabla 1 - Simbologia usada en este manual

A las diferentes ventanas a las que accedemos desde la aplicacion les llamaremos Formularios, siguiendo el
estilo de Access de Microsoft.
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2. GUIA DE INSTALACION

2.1. DESCARGA Y DOCUMENTACION EN LA WEB

Desde la péagina web: http://www.gbif.es/zoorbar/zoorbar.php se accede a toda la informacion sobre la
aplicacion, a la documentacion necesaria para su instalacién, configuracién y uso, asi como a la descarga de la
aplicacion.

2.1.1. Procedimiento de instalacion
Para la version 1.0 de ZOORBAR el proceso de instalacién es el siguiente:

VERSION 1.0:
» Descargar el fichero ZoorbarXX.exe (siendo XX el nimero de version) y copiarlo en el directorio
que se desee.
» Crear un directorio donde instalar la aplicacién (recomendamos el directorio C:\Zoorbar) y
descomprimir ahi los ficheros ZIP que acaba de descargar. Al descomprimir se crean
automaticamente los siguientes directorios:

- C:\Zoorbar con Zoorbar.mdb y Herbarsys.mdb

- C:\ Zoorbar\Documentos con Plantilla.mdb y documentos Word para etiquetas y listados
- C:\Zoorbar\Iconos con iconos utilizados en los formularios de la aplicacion.

- C:\Zoorbar\Imagenes vacion, reservado para las iméagenes del usuario.

» Instale, instale las fuentes (tipos de letra) necesarias para la aplicacion:

o Para colecciones botanicas se recomienda la fuente de cédigos de barras code 39:
- Extraiga ficheros con las nuevas fuentes: barcod39.zip.

- Instale las fuentes: vaya al menu Inicio de Windows: Panel de Control-> Fuentes—>
Instalar nueva fuente, etc.

o Para colecciones zooldgicas se recomienda la fuente de codigos de barras BARCODE 128,
que debe adquirirse a través de un distribuidor de dichas fuentes.

2.1.2. Tipos De Instalacion

Segun el nimero de usuarios podemos tener distintos casos de instalacion:
Un Unico usuario:

- Caso 1: una coleccién
- Caso 2; varias colecciones

Varios usuarios con una o varias colecciones:
- Caso 3: una coleccién 6 varias colecciones

Importante: En todos los casos se recomienda instalar Zoorbar.mdb en “C:\Zoorbar” para evitar cambiar
el origen de datos de los documentos Word, que tienen como origen de datos “C:\ Zoorbar \Zoorbar.mdb”

CASOQ 1. Un usuario y una Unica coleccion.

Se instala en el disco duro una aplicacion ZOORBAR (Unica, con sus bases de datos Zoorbar.mdb y
Herbarsys.mdb, con una Unica coleccion configurada.
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CASOQ 2. Un usuario trabajando con varias colecciones.

Se instala en el disco duro una aplicacion ZOORBAR Unica, con sus bases de datos Zoorbar.mdb y
Herbarsys.mdb, con varias colecciones configuradas.

CASO 3. Varios usuarios que acceden a la misma coleccion o a varias colecciones.

En un ordenador que haré las veces de servidor de ZOORBAR se instala Herbarsys.mdb vy las
correspondientes colecciones (ejemplo: Col_aves.mdb). NO instalaremos aqui la aplicacion
(Zoorbar.mdb).

En cada puesto de usuario se instala una aplicacion (Zoorbar.mdb) en el disco local, teniendo asi
cada uno de ellos un Zoorbar.mdb. Cada usuario configurard su Zoorbar.mdb para que utilice la
base de datos de gestion Herbarsys.mdb del servidor y las diferentes colecciones ubicadas
también en el servidor.

De esta forma, todos los usuarios comparten los datos de la coleccion, la tabla de nombres cientificos
NOMEN, Municipios (MUNICIP), Imégenes, etc. Cada usuario puede trabajar con sus tablas de
Entrada Rapida de forma independiente y volcarlas después a la coleccién (ya que éstas se crean en
Herbarsys.mdb).

Los documentos Word de etiquetas y listados que se utilizan en la aplicacion estan configurados para
que lean su origen de datos de “C:\Zoorbar\Zoorbar.mdb”, por lo que si se cambia Zoorbar.mdb
al servidor hay que cambiar también el origen de datos de los documentos Word. Este cambio se
hace en cada documento Word y se deben guardar los cambios.

SERVIDOR ZO00ORBAR

Herbarsys.mdhb
coleccion 1.mdh
coleccion Z2.mdh

L= =N = I ) Lo =]
0 ofr

Usuario 1: —_— Iml

Zoorbar.mdb Ususario 2: Zoorbar.mdb

Zoorbar.mdb

Figura 2 — Tipo de instalacion: Caso 3

Nota: En el caso 3, si dos usuarios tratan de modificar el mismo registro, MS-Access bloguea el registro al 2°
usuario que accedid.
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3. CONFIGURAR Y PERSONALIZAR LA APLICACION

En directorio donde se ha descomprimido el archivo ZIP de ZOORBAR aparece la base de datos
denominada Zoorbar.mdb, que es basicamente la aplicacion y contiene la programacién que ejecutamos. Se
recomienda crear un acceso directo a Zoorbar.mdb en el Escritorio de Windows.

Al hacer doble-click sobre Zoorbar.mdb aparece el MENU PRINCIPAL.

Si es la primera vez que ejecutamos la aplicacion, tendremos que realizar la configuracion de la misma. Una
vez realizado este proceso, estos datos seran utilizados para poder acceder a todas nuestras colecciones.

El primer paso a realizar es pulsar la pestafia que aparece en el MENU PRINCIPAL. La
aplicacion tiene una configuracion por defecto y no es necesario configurarla si se instala en el directorio
“C:\Zoorbar”. De todas formas, conviene realizar los pasos de configuracién para asegurarnos de que todas
las bases de datos y directorios estan correctamente ubicadas.

Realizar las operaciones en este mismo orden (cada operacién se describe con mas detalle en la siguiente
pagina):

1. Teclear el Path (ruta) y el nombre de la base de datos de gestion Herbarsys.mdb, que por defecto
es “C:\Zoorbar\Herbarsys.mdb”.

2. Pulsar en “Inicializar la base de datos de gestion”.

3. En la pestafia “Documentos y etiquetas” debe especificarse la ruta de los documentos Word para

etiquetas y listados (esta ruta es la misma para la base de datos Plantilla.mdb que contiene la

plantilla para crear nuevas colecciones). Por defecto es “C:\ Zoorbar\Documentos”.

Crear una nueva coleccion.

Pulsar “Configurar el acceso a los datos de las Colecciones”: configurar el acceso a sus datos

o s
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= MEMU PRINCIPAL =1 |:||_1

. t:StIC'
Sit fogo aqii Z 0 D r
Trabajando con aves (09-feb-06) SALIR |

Selecoionar coleccidn de trabajo | Introduccicn de ejemplares v revisiones | Etiguetas |

Consultas v listados | Préstamos | Solicitudes | Intercambios |

Centros, perzanas v etiguetas postales | Caonsultarias

vier manual / ayuda I Exportar para Internet

Actualizar { revisar configiyacion Herharln_l Documentos 4 etigietas | Gestidn de atributos I

Fath y nombre de la base de datos de gestion Idioma
IE:'\.ZDDrbar'xherharsys.mdl:- __! IEa_steIIanu:u _ﬂ
I Crear nueva coleccion |

Configurar acceso'a datos de las colecciones

VYer historial de las versiones de Herbar

s

hittp: £ v, ghif ez zoorbar/zoorbar. pho F. Pando al. 1986-2005. (pando@ma-rib.csic.es). Yet, . 1.0

Figura 3 — Menu Principal con opciones de configuracién

A continuacion se describen las pestafias en detalle:

| Actualizar | revisar configuracién | Herbario | Documentos v etiquetas | Gesticn de atributos

Pestafia: Actualizar / revisar configuracion:
“Path y nombre de la Base de datos de gestion”; escriba la ruta y nombre de

Herbarsys.mdb. Pulsando el icono _ elegimos la ruta y la base de datos de gestion
Herbarsys.mdb La ruta por defecto es “C:\Zoorbar\Herbarsys.mdb”: modifiquela si ha
instalado Herbarsys.mdb en otro directorio distinto a éste. Si Herbarsys.mdb se encuentra en
un servidor de ZOORBAR, la ruta empezara por “//nombre_del_servidor” o por la letra de la
unidad de red correspondiente (F:\directorio\...).

de la base de datos de gestion (Herbarsys.mdb). Si no lo hace asi, no se actualizaran los datos del
cambio de ubicacion de dicha base de datos. Con esta opcion se ejecuta una funcion que
comprueba las tablas necesarias para trabajar con la aplicacion y vincula dichas tablas a
Zoorbar.mdb. En caso de error se avisa al usuario de cual es la tabla problemética, para que el
usuario compruebe tanto la existencia como la ubicacién de la misma.

Cada vez que se pulsa este boton se borra el nombre de la coleccion de trabajo y se tiene que
volver a seleccionar la coleccion pulsando en “Seleccionar la coleccién de trabajo”. Si no esta
visible nuestra coleccién, debemos salir de ZOORBAR y volver a abrirla para que refresque los
accesos a la coleccion.

(Configurar Acceso a datos de las colecciones; previamente es conveniente haber pulsado en
“Inicializar la base de datos de gestion”. Si no tenemos ninguna coleccién, antes de configurarla
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se debe crear la coleccion pulsando el boton | Crear nueva coleccion | Una vez creada la
coleccion, se pulsa en esta opcion de “Configurar Acceso a datos de las colecciones” y se
configuran las tablas y directorios relacionados con dicha coleccién:

5] : acceso a datos .;lgjil

Configurar acceso a los datos de las colecciones

4 Cadigo de la coleccidr; ICul_peces

izcipling EL‘
Ilridad de dizco-del MDE de la coleccion : IE IIctiDIDgia - i
FRuta[path] del MOE de la coleccian [zin la unidad de disco):
|\ZoorbartCol_peces MDB |

Referenicia para nombres:y baxononmias | EE"EE@EEI.[“E’“FE@E ] _Ln_tgrhet |

Tabla de nombres: [MOMEM

Localizacion y icheroMDE connombres: |C:\Zoarbar\Col._peces MDE _I
La tabla de nombres permite introduci loz nombres con que e dentiican loz ejemplares a partr de
una lizta. De esta manera solo ez necezano infroduci cada nombre |a primera ez, 51 se activa la
"integridad referencial” entre 13z tablaz de nombr

Tabla de ref. a tratamiento taxondmica: | TAXOMOMIA

Localizacion v fichero MDB con Mtaxonom{as' |C:A\ZoorbariCol_peces MDB J

La tahla de "referenciaz a tagonomia’’ permite indicar -en log cagos pertinentes-- que ratamiento o
concepto takonomico 2 ha seguido en las identificaciones. Este dato es de gran ayuda para el no
gzpecializta a la hora de manejar & interpretar dato

Recard; 14 « |] 2w |t vl oF 2

Figura 4 — Configuracion de Datos de las Colecciones

Los datos a configurar son:

= Cdbdigo de la coleccion: es el nombre externo o alias que identifica a la coleccion.

» Unidad de disco del MBD de la coleccion: es la letra de la unidad de disco donde esta
la coleccién. En el caso de residir en un servidor, esta unidad queda en blanco.

= Ruta de la base de datos de la coleccidn: ruta y nombre fisico que tiene la coleccion
(sin la unidad de disco). En el caso de que la coleccién resida en un servidor, la ruta
empezard por “//nombre_del_servidor” o por la letra de la unidad de red
correspondiente.

= Disciplina: disciplina a la que pertenece la coleccion. A partir de ella se podran definir
atributos para los ejemplares de la coleccion. Como posibles disciplinas tenemos:

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia
Boténica
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Es importante que cada disciplina esté bien definida y tenga asignado un Reino, que sera un
campo necesario para la exportacion a DarwinCore. Para configurar la Disciplina ver la
pestafia de “Configurar Atributos” en el ment de Configuracion.

Las pestafias siguientes se deben configurar con los datos que nos piden, pudiendo utilizarse el icono
para navegar. Todas vienen con una configuracion por defecto, excepto la pestafia de Internet:

I Referencia para nombres v kaxonomias | Iconografia | Municipios | Internet | |

1. Pestafia Referencia para nombres y taxonomias:

Aqui se configura el acceso a la tabla de nombres cientificos que vamos a usar en la
aplicacion para dar los nombres de las determinaciones y para la referencia taxonémica
correspondiente. Se dan como ejemplo las tablas NOMEN y TAXONOMIA. . (Se
recomienda que estén en la misma base de datos de la coleccion que estamos
configurando, para que se puedan establecer las relaciones de integridad referencial entre
las tablas).

Referencia para nombres y taxonomias |1.;.3|-,ggraﬁa | MuRicipios | Internet |

Tabla de nombres:  [MOMEM
Localizacidn p fichero MDE con nombres:  |C:5\ZoorbarCol_peces MOB J

La tabla de nombres permite introducir loz nombres con que =& identifican los ejemplares a partir de
una lista. De ezta manera zolo ez necezano introducin cada nombre |a primera vez. Size activa la
"intearidad referencial’ entre laz tablaz de nombr

Tabla de ref. a tratamiento taxondmico: ITMEINDMIA
Localizacion y fichero MDE con "takonomiaz' |I::'\ZDDrbar'\I:D|_peces.MDB J

La tabla de "referenciaz a takondmia permite indicar -en loz cazos pertinentes-- que tratamiento o
concepto taxondmico se ha seguido en laz identificaciones. Este dato ez de gran ayuda para el no
ezpecialista a la hora de manejar & interpretar dato

Record: 14 4 | ] v e |e#] of 2
Figura 5 — Configuracion de tablas de nombres y taxonomia

2. Pestafia Iconografia:

Aqui se especifica el nombre de la tabla que almacenaré los datos de las iméagenes que se
quieran registrar y que por defecto es la tabla IMAGENES. Ademés, se configura la
ruta del directorio donde las imagenes estaran almacenadas fisicamente, que por defecto
es C:\Zoorbar\Imagenes.

Pestafia Municipios:

Damos el nombre de la tabla que contiene los municipios que usaremos (por defecto es
la MUNICIP) y la ruta de la base de datos que contiene dicha tabla. (Con esta opcion se
puede ligar cada ejemplar a un municipio o entidad geografica/politica de manera
controlada).

Tabla de runicipios: |MLINI|:|F'

Directario y fichero mdb con la
tabla de municipios: |E:'\Zu:uur|:uar'\|:u:ul_|:ueces.MDE [ |

Con esta opoidn e puede ligar cada ejemplar a un municipio o entidad geoaraficalpolitica
[entidad de poblacidn, comarcas. concejoz....] de manera controlada (i.e. con log datos de
cada entidad en una tabla propia v con integrdad referencial).
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Figura 6 — Configuracion de tabla de Municipios

4. Pestafa Internet:

Aqui se configura la ruta y el nombre de la base de datos donde se guardaran los datos a
exportar para Internet, en donde exportaremos los datos de la coleccion que
posteriormente seran consultados desde el portal de GBIF. Si esta base de datos no
existe se debe crear; por ejemplo, Internet.mdb en el directorio que elijamos. Los
datos a exportar residen en nuestra coleccion en las tablas DETER, ESPEC,
GEOESPEC y GEOREF, pero también podemos especificar si queremos exportar
ademas otras tablas.

La tabla a donde se van a exportar los datos de la coleccién es DARWINCOREV2 y se
crea en la base de datos que acabamos de especificar (Internet. mdb).

En “Notas para Internet” se permite poner un texto que va a visualizarse después en el
formulario de EXPORTAR, como anotacién o recordatorio de algin tema para la
exportacion.

\Ver historial de las versiones de Zoorbar; muestra la informacion referente a los cambios
introducidos en cada una de las diferentes versiones de Zoorbar.

(Crear nueva coleccion|

Para crear una base de datos para la nueva coleccion se pulsa el boton “Crear nueva coleccién”
desde el menu de configuracion, dando el nombre y la ruta donde queremos que se instale la base
de datos de nuestra coleccion.

B3 MNuevya coleccion o ] 4

Nueva Coleccion

Mombre de la base de datos a |.-’-'-.nfi|:|i|:us
crear [ 1e.:flora)

Ruta de la base de datos v
nombre de la mizma
[i.e.:c:\zoorbar\flora. mdb] |E:'E-:u:url:uar"-.~'1‘-.nfil:ui|:|s.mdl:u B

Aceptar El

Figura 7 — Crear una nueva coleccion

Para importar datos de colecciones desde una base de datos externa véase “COmo migrar a
Zoorbar” en el Apéndice 1.

Pestafia Institucion:

Aqui se introducen los datos de la Institucién o Centro de trabajo y del Departamento, asi como
el encabezamiento de las etiquetas, el directorio en el que se encuentra el logotipo de la
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Institucion para que aparezca en el Menu Principal de ZOORBAR y una direccion de correo
electronico de contacto.

Actualizar | revisar configuracion rInStitUCi'f'l'l] Docurmentos ¥ ebiquetas | Gestidn de akribukos

Cadigo de la institucion: IM.-'i‘-.

Mombre de la Institucidn: I[—|er|:|aril:| del Feal Jardin Batanico

Encabezamiento para las etigquetas |Hu:urtus R egius b atritensis

Fichero con el logo de la Institucian IE:'\EDDrbar'\\lmagenes'\.ma-lngn.ipg _

e-rmail de contacto de la Institucidn Ipandu@ma-rib.csic.es

hittpe A Awaa, abif. 2/ zoarhar/ zoorbar. phn F.Pando al.1996-2005. (pando@ma-rjb csic.es). Wer. 0 1.0

Figura 8 — Datos del la Institucion y fichero del logotipo

Pestafia “Documentos y etiquetas”:

En la Pestafia “Documentos y etiquetas” se especifica el directorio donde residen los
documentos maestros de Word. En este mismo directorio en donde se guardan por defecto
los documentos y las etiquetas solicitadas en la aplicacion. También es directorio de la base de
datos Plantilla.mdb que sirve de base para crear una coleccion nueva. Por defecto, este
directorio o path es “C:\Zoorbar\Documentos”.

Actualizar | revisar configuracién | Herbario  Documentos v etiquetas I zestion de atributos

Configuracion de etiquetas |

Path de los documentos de ZO0ORBAR:
C:"Foorbar\Documentos _I

hitkp: /A, ghif, g2/ zoorbar/zoorbar. php F.Pando & al.1996-2005. (pando@ma-tjb csic.es). Yer. . 1.0 Des

Figura 9 — Configuracion de las Etiquetas

En el boton [Configuracion de etiquetas muestra el siguiente formulario:

12
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i = Configuracion de contenidos de etiquetas -|0O] x|

CAMPO DE ETIQUETA CAMPO DRIGEN ORDEN  ~|
Vo o] [Ems -
[alora] =] [GECREF.ALTURA
[a0T_EspEc] =1 [DETER.AUT_ESPEC
[fauT_mFRa] =1 [DETER. ALT_INFRA
[fcotecTio] =] [ESPEC. COLECTIO
[fcotecTor] =1 [ESPEC.COLECTOR
[lcETERM] =] [DETER.DETERM
[Es_Tro] . =1 [DETER.ES_TIFD
[EsFECE] =] [CETER. ESPECIE

[FECHA] - [ESPEC. FECHA

{1 0 8 T R R R

[fEnERD] -] [DETER. GENERG 1 g
Record: 14 4 ] 1 b | w1 [p] of 29 o 1t

Figura 10 — Configuracion de datos de las Etiquetas

Esta opcion permite modificar los campos de salida de las etiquetas. Las etiquetas vienen ya configuradas por

defecto,

pero si desea cambiar algo de su configuracion en este formulario se pueden realizar las siguientes

operaciones:

1.

2.

Borrar un campo: posicionandose sobre él y presionado la tecla Suprimir (el campo borrado no
aparecera en ningun tipo de etiqueta).

Si en un mismo campo de etiqueta queremos concatenar varios campos origen, p.ej. si en el
campo Pais queremos concatenar, por ejemplo, Provincia y Municipio se crean dos campos de
etiqueta con Pais: uno de ellos con el campo origen Provincia y orden 2, y el otro con el campo
origen Municipio y orden 3.

[Pa1s] | [ESPEC.PAIS | | 1
[Pa1s] | |ESPEC.PROVINCIA | | Z

[Pa1s] | JGECREF. MUNICIP | | 3

Figura 11 — Concatenar varios campos de salida en etiquetas.

Se puede alterar el orden de salida cambiando campo ORDEN en los campos concatenados.

Las tablas de donde se obtienen los campos origen son ATRIBESPEC, DETER, ESPEC y GEOREF.

Pestafa Gestion de atributos:

Permite

configurar las Disciplinas, Dominios y los atributos que queremos para cada coleccién. Cada

coleccion puede tener unos valores propios de atributos.

Tanto |

as Disciplinas como los Dominios y los Atributos vienen ya configurados con valores

predeterminados. Si de desea cambiar esta configuracién hay que pulsar en cada uno de los siguientes

botones:

13
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fctualizar | revisar configuracion | Inskitucicn | Documentos v ebiquetas | @estion de atributas

iGestion de atributos:

Gesgtion de dominios

Gestion de disciplinas

hittpe A A, gbif. e/ zoorbar/ zoorbar. pho F.Pando al.1996-2005. (pando@ma-rib.csic.es). Wer. 0 1.0

Figura 12 - Pestafia de Gestién de atributos

Gestion de atributos|

A través de este formulario se realizara el mantenimiento de los atributos y sus correspondientes valores. En
el “APENDICE 1V: Atributos segun cada disciplina” se encuentra la lista de Atributos definidos por defecto
segun cada disciplina y agrupados por Dominios,

La lista de dominios de la izquierda es sélo de consulta, de manera que introduciendo un dominio se
muestran todos sus atributos.

Una vez que estemos posicionados en el dominio deseado (en la lista central) si vemos que no esta el atributo

deseado lo damos de alta pulsando en el icono e | de la barra de registros del formulario de atributos.
Una vez que tenemos los campos en blanco, debemos introducir los siguientes datos:

ATRIBUTO: Nombre del atributo.

DESCRIPCION: Breve descripcion del atributo

DOMINIO: Dominio al que va a pertenecer

DISCIPLINA: Disciplinas a las que se puede asignar

TIPO: Tipo de datos que va a tener

DARWINCORE: Campo de la tabla DarwinCore al que sera volcado en la exportacion de datos a GBIF.
VALOR POR DEFECTO: en caso de ser un atributo obligatorio, el valor que se le asignara por defecto.

OBLIGATORIO: Marcaremos este campo en caso de que queramos que para cada ejemplar o lote dado
de alta se rellene obligatoriamente este atributo.

Después de haber definido los parametros del atributo y en caso de que sea un atributo de tipo “lista”,
procederemos a introducir los diferentes valores de que dispondra nuestro atributo, indicando el propio
Valor, la Descripcién y las diferentes Disciplinas a las que puede ser aplicado. Para dar de alta nuevos valores

del atributo lista pulsaremos en el icono e | correspondiente a la barra de registros interna del formulario:

14
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! &5 ATRIBUTDS E: I ] 5
| DOMINIO |F"ra|:naraci-:'nn ;I(-Q'I'HIBLITD habodo de recolecoidn I DISCIPLIRA,
E squeleto «| DESCRIPCION |- | ¥ |Bioténica
Formato principal Ornitalogia
Foto ==
Foto 5.£. M _
DOMINIO |Freparacidn
Pigl
Piel plara ﬁIPﬂ [Lsta
Pliego DARWINCORE |
P I (.
Sacar delconaelador x| VALOR DEFECTO] oBLIGATORID [
Ik VALODR DESCRIPCION
[uampa |Irarfpa

VALORES Dizciplinas de VALOR

frampa trampa DISCIPLIMA

oL e ol b |Ertomologla

ed japonesa red japonesa | . -

ied de anastie red de arastie __[Omitologis

A campo #*

culivo camnaa bl cudlveo chmers himeda
Record: 4] 4 1' 1 kK |kl ( —— Nta m \.l'ilﬂl‘E.S m tlpﬂ L“ta

record: 14 « |11 v |n 3 Alta de nuevos Atributos

Figura 13 - Gestion de Atributos

Nota: El dominio y las disciplinas que asignamos a un atributo y sus posibles valores, se usaran como filtro a
la hora de ser asignados a cada uno de los especimenes de nuestras colecciones. De modo que un atributo
puede pertenecer a varias disciplinas y tener diferentes valores para las diferentes disciplinas. Por lo tanto,
habra que indicar para cada uno de sus valores todas las disciplinas a las que es aplicable dicho valor.

Hay atributos que estan protegidos, y sus valores aparecen con un sombreado gris. Estos valores no pueden
ser modificados.

Consultar el “APENDICE 1V: Atributos segun cada disciplina” para ver la lista de Atributos que vienen
definidos por defecto en la aplicacion.

Gestion de dominios|

En este formulario se llevara a cabo el mantenimiento de los distintos dominios a los que pertenecen nuestros
atributos. EI Dominio no es més que un nivel de agrupacion de los Atributos para facilitar la ordenacion y
busqueda de los Atributos que le pertenecen. Para cada dominio se podra indicar su Nombre, un
Identificador y una breve Descripcion.

ID_DOMINIOQ: Identificador numérico del Dominio.
DOMINIO: Nombre que identifica al Dominio

DESCRIPCION: Breve descripcion del dominio como informacion que nos ayude a identificar los
atributos que va a contener.
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B Bioldgizo
2 Freparacidn ID_DOMINIO
3 Recoleccidn | 1
4 F'ru:u_l,leu:_h:-s. DOMINIO
] Ingreso S
G Habitat IBIDInglcn
: Cultiva DESCRIPCION
Record: 14 ] 4 |] 1 b | v fes]of 2

Figura 14 - Gestion de dominios

Se pueden crear tantos dominios como agrupaciones de atributos creamos necesarias para la gestion de los
atributos que vayamos a definir.

Gestion de disciplinas|

Por medio de este formulario podemos realizar un mantenimiento de las disciplinas a las que vamos a
asignarles los atributos de los especimenes. De cada disciplina podemos especificar un nombre, un
identificador y una descripcion.

=lof x|

B Botinics [N
P Entomologia 1D_DISCIPLINA ;:‘EINI]
3 Herpetologia I 1 Flartae
4 Orritologia
5 Criptogarnia DISCIPLINA PHYLUM
E Microbiologia iE atanics I
7
CLASE

DESCRIPCION

Botanica i’
Record: 14 4 |] 1k v k] aF 7

Figura 15 - Gestion de disciplinas

La disciplina a la que pertenece nuestra coleccion se asigna en la opcion de “Configurar acceso a datos de las
colecciones” de la pestaiia Configurar.

ID_DISCIPLINA:
DISCIPLINA
DESCRIPCION
REINO se debe especificar el reino al que pertenece la coleccion: Como posibles valores tenemos:
0 Animalia
0 Archaea
0 Chromista
0 Bacteria
0 Protozoa
0 Viruses
0 Plantae
o Fungi
PHYLUM
CLASE
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4. USO DE LA APLICACION

4.1. SELECCIONAR COLECCION DE TRABAJO

Una vez configurada la aplicacion, el siguiente paso es conectarse fisicamente a una de las colecciones. Para
ello se pulsa en la pestafia “Seleccionar coleccion de trabajo”, eligiendo una de las colecciones que
aparecen en la lista y pulsando el botén “Aceptar”.

En esta pestafia se presenta una lista con todas las colecciones disponibles para nuestra base de datos de
gestion (Herbarsys.mdb). Tras seleccionar la coleccion a la que se quiere conectar se pulsa el botén
“Aceptar” y ya estan disponibles los datos para trabajar con esa coleccion.

A partir de este instante estara conectado a esa coleccidn y podra trabajar con los datos de los especimenes
almacenados en dicha base de datos. Cada vez que quiera trabajar con los datos de otra coleccion sélo debera

repetir el mismo proceso y en cualquier momento se puede comprobar con qué coleccion se esta trabajando
mediante una etiqueta en el MENU PRINCIPAL.

=101
] ':StIG
Su logo aqui ? o ﬂ r

— —— _ :
Trabajando con aves (09-feh-08) = i
W Irtroduceion de sjemplares ¥ revisiones | Etiquetas. |
Consultas y listados | Prestamos | Solicitudes | Intercambios |

Centros, persanas v etiguetas postales: l Consultorias |
Vermanual / ayuda I Exportar para Internet I Configurat i

(Eelecciune la coleccion con la que se desea trabajar: ]

aves |
Prusha ACEPTAR

hitkp: e, gbif. esdzoorbar/zoorbar.php F. Pando al. 1996-2005. (pandoi@ma-rjb.csic.es). Yer.: 10

Figura 16 - Coleccion activa (Men( Principal)

Una vez conectados a la coleccion, se puede comenzar a trabajar con ella. En el siguiente diagrama se muestra
un esquema de la organizacion de la aplicacion ZOORBAR y en él se puede ver como realizar las diferentes
operaciones y desde qué formularios son accesibles.

17



GBIF.ES MANUAL DE USUARIO ZOORBAR

Version 1.0

Btiquetas \ ¢ GConzuhas ( Préstamos o Solio'[tudes : Intercambios ' I:erﬁms pergonasy
5 " arlistados — = — !‘Elque‘las [jostales.

// Caonsultoiaz . 1
r = h-fanuala'z%tuda

- \\_ /_ Memit prmmpal — =
'xc““ﬁﬁ"m,'/ \ Tepetapan

Crear una Gesztion de

| nuewa | | Hributos
coleceion

5 portar para
/ \I' ntemat
Iniializar L
Corfigurar
Base de Dams acceso 3 los ; -
HE-oseron \ datos delas — Introduczion de
S == colecciones S Entrada [ nombres ) -
- Rapida ) cientificos o o
e e ##iadir/EditartBorrar
T ) ) il ejemplares & |
\ / / identificaciones
T e Introduccion de
imagenes da ejemplares *'t-._\_‘_‘ WP e
e;emplares I P Flchado de Io‘ta

— / no-inchuidas
Importar datos desde / -

ficheros tipo etimatic o ﬁnadlrs'edrtar e

detespRe adEn'lr.:lda ﬁnadlr.l’edrtar tipos de Adadirfeditar
AR relaciones relaciones ubicaciones

Figura 17 - Organigrama de la aplicacion

4.2. INTRODUCCION DE EJEMPLARES Y REVISIONES

Se accede a través de la Pestafia [Introduccion de ejemplares y revisiones | en el MENU PRINCIPAL y nos
aparecen las siguientes opciones:

gnﬁadir, editar o borrar Fichado de lotes no Afiadirjeditar relaciones
; ejemplares e incluidos
i Jientificaciones...
Introducir nombres Entrada rapida nnadl:{:l:g;?]rnt:;us de
cientificos
. o Importar datos desde
el ST Sl ficheros tipo etimatic o Afiadirjeditar ubicaciones
imagenes de ejemplares detespe a Entrada rapida

Figura 18 - Menu de Introduccion de ejemplares y revisiones

4.2.1. Anadir, editar o borrar ejemplares e identificaciones

Tras pulsar en |ARadir, editar o borrar ejemplares e identificaciones | aparece un formulario donde
podemos seleccionar un ejemplar concreto sobre el que queramos realizar alguna operacion de
mantenimiento o escogerlos todos pulsando | A todos |, o que nos posiciona en el primer ejemplar de nuestra
coleccion.
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B Seleccionar ejemplar - 0] x|

Ir a:

Gelecciona numero de catalogo: I | = i I |

A todos I

Figura 19 - Seleccionar ejemplar

Aqui se introducen y revisan los datos del espécimen. La informacion correspondiente a cada espécimen se
almacena varias tablas, de las que destacamos: DETER, ESPEC, GEOESPEC y ATRIBESPEC.

En ESPEC se almacena la informacion del especimen que no varia con el tiempo: fecha de
recoleccion o captura del ejemplar, recolector, habitat, etc. excepto los datos de localidad y
atributos que se almacenan respectivamente en las tablas GEOESPEC y ATRIBESPEC.

En GEOESPEC se almacena el codigo de la georreferenciacion asignada al especimen, cuya
informacion detallada estd almacenada en la tabla GEOREF: informacion de la
georreferenciacién: Pais, provincia, localidad, municipio, coordenadas geograficas 6 UTMs,
Radiopunto, Altura, RandoAltura, etc.

En ATRIBESPEC se guardan los atributos que hemos asignado al especimen, con sus valores.
En DETER se almacenan las diferentes identificaciones que puede tener un especimen, tantas
como sufra el mismo, por lo tanto contiene la informacion que puede variar con cada revision:
Género, especie, autor, determinador de la identificacién, mes/afio de identificacion, etc.

Una vez que hayamos elegido los ejemplares que queremos editar, aparecera el siguiente formulario:
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B MODIFICAR - -|Of x
Herbario del Real Jardin Botanic MODIFI
ADIC ESPERNEIS NCLAVE
| NOMERO DE CATALOGO | 7 - a— ista Det
] Grupo: | 7 1 |yl
DETER F\ GEMERD: lEchimstdiLrn = HIB[ =] ESPECIE: |brookss Mormbres I
> AUT_ESPEC: [FDWhiney INFRANK: [_ -] INFRA: [
AUT_INFRA: |_ IDQUAL ~] DETERM: |Earmen T arancn
MESAN: [11/1587 ES_TIPD [T -] CAMISA [5 =] TAHDNUHIA| |
DBSERV: PRIM: ¥ ULTI P |
Record: 14 4 1k |H kk| of 1
Locaidad | Ligar georefs. | Farmato, Exmat‘_y_r{a, pliegos... | 1cor|  Afiade una nueva revision a DETER ]
pals Fsp - PROYINCIA [ -]
ESP (Ml Andraite, Coll de Sa Gremola  31S0OS083 qg . flvarez | Geoereferencia Yes | Datos de

ESEwil  Formenkor, cabo Formentor  S1SEE1271
Formenbor, hacia el cabo de Fo 31SEE1221

ESP Ml Pollensa, ctra, a Mortixet, Yall 3150E9713 L]

Pollensa-Martizet, Yall de San | S1SDES7 14

i, Cabo 5alnes J1SEDO446 RESPONSABLE

3. Alvarez L Afade una localidad a GEOESPEC ]

NOTA 7
[Zzorreferendiacidn de prusha

INAL ¥ PREFERIDA

GEOESPEC

Datos de
GEOREF

T\

ESP, M, Formentor, hacia el cabo de Farmentor, detras
del Hotel Formenkor, , 315EE1221, 10, , 0, 0, , , jesus en
ALIMOCHE 11-May-05 1:48:42 P, Proceds de ER-Imgs,
F.]. Alvarez, Gearreferenciacion de prueba, Criginal,
Preferida

sta. AVIST: Laz localidades no chequeadas HO apar

Record: 14| 4 || SO (LT L5 Afade un nuevo especimen a ESPEC I

Figura 20 — Introducir y modificar ejemplares

La informacion en la tabla ESPEC se almacena con una clave Unica que corresponde al Numero de
catalogo + ADIC (namero adicional). En la coleccién no puede haber dos registros con el mismo nimero
de catélogo. Por ello en la tabla ESPEC se ha creado el campo ADIC, que por defecto tiene valor 1. De esta
manera se pueden gestionar los casos especiales en los que a diferentes ejemplares se les ha asignado el mismo
namero de catalogo.

Ejemplo: si a dos ejemplares diferentes se les ha asignado el nimero de catalogo 235, ahora se les asignaria
los nimeros: 235-1 y 235-2, de manera que se conserva el nimero de catdlogo original (235) a la vez que
permite distinguir los dos ejemplares como diferentes (No se puede cambiar arbitrariamente el niamero de
catalogo, ya que éste puede haber sido utilizado en publicaciones).

En la tabla DETER, la clave se compone ademas de NUmero de CATALOGO y ADIC, de un nimero
secuencial (NCLAVE) que permite distinguir las diferentes identificaciones que va teniendo el ejemplar.

ESPEC: Clave del ejemplar: Ne Catalogo + ADIC
DETER: Clave de la identificacién: N° Catélogo + ADIC + NCLAVE

El campo NCLAVE se asigna automaticamente, excepto en las tablas de Entrada Répida, en donde es el
usuario el que le asigna el nimero que ocupa la revision.

El elemento central de la tabla DETER es el nombre cientifico: GENERO, ESPECIE, AUT_ESPEC,
INFRANK, INFRA 'y AUT_INFRA.

Nota: Los nombres cientificos tienen un importante papel en cualquier sistema de informacion sobre
biodiversidad. Constituyen los elementos utilizados para referirnos a los organismos vivos. El trabajo de
20
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introduccion y manipulacion de nombres cientificos requiere por lo tanto una minuciosa estandarizacion,
conocimientos actualizados de la taxonomia del grupo tratado asi como del correspondiente codigo de
nomenclatura.

Los nombres cientificos utilizados, se ajustaran por lo tanto a un determinado tratamiento taxondmico, el
cual podra ser referenciado en cada determinacion.

Las tablas NOMEN, TAXONOMIA, y MUNICIP (o las tablas usadas en su lugar) deberéan por lo tanto
contener todos los registros necesarios para trabajar con nuestra coleccién con antelacion antes de introducir
estos datos en los registros de los ejemplares. (Suelen estar fisicamente en la misma base de datos de la
coleccion que estamos configurando).

Existe una relacion de integridad referencial entre ESPEC y DETER. Esta relacion es fundamental que esté
con integridad referencial, ya que ESPEC son los datos comunes del espécimen y DETER son sus
determinaciones. No pueden convivir de forma independiente, ya que no puede existir un registro de
DETER que no tenga su correspondiente registro es ESPEC.

Para las identificaciones se puede trabajar de dos maneras:

1. Pulsando el botdn [Lista Det|. muestra solo los datos de identificacion mas importantes
2. Pulsando el boton [Det. Completa: mostrando la ficha de identificacién con los datos completos.

Se destacan los siguientes datos:

GRUPO: recoge generalmente el nombre de la Familia del ejemplar. En el caso de los hongos se
introduce el Orden.

NCATALOGO: Numero de registro o catalogo que lleva el especimen.

ADIC: Es un digito adicional empleado para distinguir dos o mas ejemplares que, siendo distintos,
han recibido el mismo nimero de catalogo. Este caso se da cuando un ejemplar contiene material
mezclado (correspondiente a distintos tdxones) que por error han recibido el mismo nimero y se
deben separar los distintos taxones. El valor por defecto de este campo es 1.

GENERO: se puede teclear o elegir de la lista desplegable; en ambos casos el género que se

introduzca debe ser un elemento de la lista si boton [ cuando esta activado. Si se quiere asignar
una especie eligiéndola de una lista o dar de alta una especie que no figura en la lista, se pulsa el
botén [Nombres|: se accede a un formulario a través de la cual podemos elegir un nombre de los
existentes en nuestra coleccion. Para una informacion completa sobre la gestién de taxones en la
tabla de Nombres (NOMEN) ver la opcion Introducir nombres cientificos.

HIB: indica que el espécimen ha sido identificado como un hibrido: “x” para nombres de hibridos.
ESPECIE: Contiene el restrictivo especifico del nombre con el que se identifico el ejemplar. Debe
existir en la tabla NOMEN. Pulsando el boton [Nombres|: se accede a un formulario a través de la
cual podemaos elegir la especie entre las existentes en nuestra coleccion

AUT_ESPEC: Los autores del nombre de la especie del ejemplar. Para las colecciones de disciplina
botéanica, cuando no exista ambigiiedad en el autor, los nombres se escribiran de acuerdo con
Brummitt & Powell(1992), en los otros casos, se introduciran tal como aparecen en la etiqueta.

El nombre de los autores se pondra siguiendo la regla siguiente: después de un punto, dos puntos 0s
punto y coma no se deja ningln espacio en blanco, exceptuando que la siguiente palabra sea un
apud, em., ex, in, per, trans., etc. o que la coma separe dos autores.

Cuando un taxon tenga dos autores, se utilizara el simbolo & para separarlos, evitando la utilizacién
de and, et, i, und, y, e,... Cuando sean varios, se utilizara el mismo simbolo entre los dos Gltimos.
INFRANK: Contiene el calificador de rango de los taxones infraespecificos del taxon cuyos datos
se relacionan.

INFRA: Nombre del restrictivo infraespecifico de la identificacién de menor nivel.

AUT _INFRA: Los autores del nombre del taxon infraespecifico (si ha lugar) del ejemplar. Se
omiten los autores de los nombres de los rangos intermedios.
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Los campos anteriores en negrita (Genero, Especie, Aut_espec, Infrank, Infra, Aut_infra) forman
parte de la clave primaria de la tabla NOMEN, de manera que los valores que se introduzcan en estos
campos deben existir en dicha tabla; en caso contrario, el programa avisara de gque no existen registros
relacionados en NOMEN.

IDQUAL.: Calificador de la identificacion.

DETERM: Nombre del autor o autores que realizan la determinacion.

MESAN: Mes y afio de la identificacion separados por “-”. Ejemplo: 12-2003.

ES_TIPO: Indica si el ejemplar en cuestion es tipo nomenclatural del nombre de la identificacion.
CAMISA: En caso afirmativo indica que el ejemplar de catalogo al que corresponde el registro esta
incluido en el depdsito bajo el nombre de la identificacion realizada.

TAXONOMIA: Para referenciar el tratamiento taxondmico seguido en la identificacion,
seleccionamos la opcién correspondiente de la lista desplegable Permite adscribir las identificaciones
a tratamientos taxondmicos publicados: toma la forma de referencias bibliogréficas. Con el icono

Taxonomias se dan de alta nuevas referencias taxonémicas. EI campo BIB_ABREV de
NOMEN es para la publicacion original del nombre (protdlogo). Pero es posible usar el mismo
nombre siguiendo conceptos diferentes, segln la referencia seguida en clasificacién, y esto se hace
seleccionando una u otra TAXONOMIA. Cuando se consultan en linea la informacion de las
colecciones, al no especialista le resulta muy dificil valorar la fiabilidad de una identificacion o
conocer el sistema de referencia (i.e. el tratamiento taxonémico) empleado para la identificacion..
OBSERV: Observaciones sobre la identificacion.

PRIM y ULTI: Casillas de verificacion que hacen referencia a si la identificacion es la primera 6 la
ultima del especimen. En el caso de tener una Unica identificacion las dos casillas de verificacion han
de estar marcadas; en el caso de tener varias, deben estar marcadas la primera y la Gltima de ellas
con sus correspondientes casillas de verificacion. Este control se hace automatico, pero el usuario
puede modificarlo.

Para dar un alta nueva para una nueva determinacion o revisioén del mismo ejemplar pulsamos el icono
e | correspondiente a la parte de la tabla DETER.

Para ir a un registro concreto podemos utilizar varias opciones, desde la utilidad de Access “Buscar” hasta
poner un filtro, pero siempre situamos el cursor en el campo NCATALOGO:

V" Para realizar busquedas u ordenaciones por NCATALOGO, se sitlia el cursor en este dato y se pulsa
en el men0 de Access:
Registros -> Ordenar -> Ascendente o descendente

También podemos pulsar en:
Registros -> Filtro -> Segun la seleccién 6 Excluyendo la seleccién

En el primer caso tenemos disponibles todos los registros de la coleccion y en el segundo s6lo estan
accesibles aquellos registros que cumplen las condiciones del filtro.

Para buscar un nimero de catalogo sin poner filtro pulsamos Ctrl F (6 Ctrl B, segun la version de
Access que tengamos instalada) y escribimos el nimero de catalogo que deseamos. De esta forma no
establecemos ningun filtro y tenemos todos los registros accesibles

v’ Estas busquedas sirven también para entrada rapida, para nombres cientificos, etc.

Para borrar un registro ya existente se ha de borrar primero los registros que tiene relacionados:
georreferenciaciones, atributos, ubicaciones e imagenes. Una vez eliminados sus registros relacionados
pulsamos en la barra vertical izquierda del formulario de DETER y presionamos la tecla Supr del teclado.
Una vez borradas sus determinaciones nos situamos sobre la barra vertical izquierda de ESPEC y
presionamos la tecla Supr.
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Pestafa Localidad — Gestién de Georreferenciaciones

Existe una tabla con todas las localidades que vayamos dando de alta en la coleccion y es GEOREF. Esta
contiene las localidades que pueden ser asignadas a los ejemplares, de manera que una misma localidad puede
asignarse a diferentes ejemplares.

En la pestafia “Localidad” podemos asignar una georeferenciacion al ejemplar o varias. En la lista de la
izquierda podemos ver los datos de todas las localidades que tenemos dadas de alta en la coleccion en la tabla
GEOREF, con la posibilidad de filtrar mediante la lista desplegable de PAISES y PROVINCIAS. Para

asignarle una localidad al espécimen, se selecciona una localidad de esa lista y pulsamos el boton MAS #
También podemos asignarle un responsable a dicha georeferenciacion y afiadir una nota. Esta localidad
asignada se almacena en la tabla GEOESPEC.

En la lista de la derecha podemos consultar las distintas georeferenciaciones asignadas a ese espécimen. Si
queremos modificar los datos referentes a alguna de ellas, una vez seleccionada podemos editar su
RESPONSABLE y la NOTA. Para eliminar una localidad asignada al especimen, primero la seleccionamos y

después pincharemos en el botén ﬂl (la eliminamos de GEOESPEC pero dicha localidad seguira estando
en GEOREF para que otros especimenes puedan asignarla).

ES MODIFICAR. o -|ol x|
- . . £ E MODIFICACIOM DE
Herbario del Beal Jardin Botdnico EorrciiEyEa
» | NOMERO DE GATALOGO | 15853 —| 2 Lista Det,
3 Grupo: |Echinacess 19659 |2 |1
GENERD: JEl::hinu:aiuinum & HIB[ =] ESPECIE: |caliculosum Momhbras |
AUT_ESPEC: JK.D.WHEH:}I&H.W.K!:IH INFRAME: |_ - l IHFRA: |_
AUT_INFRA: | IDQUAL =] DETERM: [FFardo
MESAN: 0572003 ES_TIPD -] CAMISA [5 <] TAXONOMIA [Fiora mcoligica bénica ~ |
OBSERY: [Piuebs ver. 35 PRIM: ¥ ULTI: @
Recard: 14] 4 T T
Localidad | Ligar gecrefs, I Formaba, Exsiccata, pliegos. .. | Iconografia, links, .. ]
|

PAIS EF‘ > PROVINCIA Eu il

Filtro de ESP |Gu | Anquelz ool Ducado 30TWL7337 Localidad
localidades ESP |Gu Emhid,l.lnl:ol‘.lte. del :iu!I' S0TAA0957 asignada al
) ESP | QU Huertzhemando, puenbe del n) J0TWLEZE -

chequeadas Gu Orea, Jonto a la cra. de Orea | 307XK1520 especimen en
de GEOREF ) ankiuste 30Tl 1644 GEOESPEC

ESP |Gu arnajan a0TVL 941 RESPOMNSABLE

ESF G Tamajin .

ESF Gu  Tamajdn, Ermita de Nipa? Sea, S0TVLF941 I[' Ortega

ESP Gu  Tamaldn, ermita Yedfn del Ene 30TVL7941 NOTA ACCESO a
Informacion ESP, Gu, Husrtahernangda! puerite del rio Salinas, | [zeareferenciacion de prusha ver. 3.5 GEOREF

. SOTWLESEEZ, |, . 0, Bt ) jesus en ALIMOOHE 11-May-05 ES ORIGINAL ¥ PREFERIDA =
de la localidad Mprncs de ER-Imgs, 1. Crhega, -
amgngda al Georreferanciacion de prosba wer. 3.5, Original, Preferida o Fil | i J
especimen
Ktﬂ_ .ﬁ.!ull"-rn I a5 IIII'.H“!I-HIIHK no I'.I‘IHI]IJHHII-HSZ HI-I' dprar @
record: 14| 4 || Lk | »n]ew] of 1 (Fitered)

Figura 21 — Localidad asignada al espécimen

En la lista de la parte izquierda del formulario sélo aparecen las localidades que han sido chequeadas:
hasta que no se chequean no pueden ser asignadas a un ejemplar. Para chequearlas hay que editar la localidad

@

desde el boton “MUNDO” = y asi accedemos a GEOREF.
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El recuadro de “Informacién de la localidad seleccionada” aparece en color azul = si la informacion esta
referida a la localidad seleccionada del filtro de localidades chequeadas; y aparecen en | blanco |si la
informacion esta referida a la Localidad asignada al especimen:

Localidad | Ligar georefs, | Formato, Exsiccata, | Tconografia, links, .. |
PAIS [ESP * I PROYIMCIA, |GLI - I

Gu  Anguels del Ducado J0TWLT3IT

arteda en ALCK Proceds de Erir Yes |V

ESP o Embid, junko al pke, del o Fiec 30THL09E7

ESP Gu  Guadalajara

ESP  Gu  Huertahermando, pwente del ri 30TWLS922 i ﬂ
ESP Gu  Ovea, junto ala chfa, de Crea 30T=K19%0

ESF Gu  Santiuste
ESP Gl Tamapin - [
Gu  Tamajon, Ermpta de Mira. Sra. 30TVL7941

S0TWL1649 RESFOMSABLE

n Gu Tamajén, fksta Yirgen del Ene 30TVL7941 NOTA
{,___ 5P, Gu, Embid, junto & pte. del rio Pledra, _, [
SR SRS | es.omowa ™ mercnon
o gl
apareceran en la hista. AVIS0O: Las locahdades no c El

Record: 14 4] 5 b v %] of 58

Figura 22 — Recuadro en azul: localidad elegida del Filtro de localidades

Se pueden asignar varias georeferenciaciones o localidades al especimen. De todas las asignadas se puede
especificar cual es la Original y cual es la Preferida. A la hora de exportar los datos a Internet, se exportara la
Preferida. Sélo puede tener una original y una preferida. Si tiene varias georreferenciaciones, al menos una
de ellas debe se tener marcada la casilla de Original y/o Preferida.

En la informacion de la localidad del especimen, el primer nimero que aparece es el ID_GEOREF, que es el
namero de identificacion de la localidad en la tabla general de localidades 0 GEOREF.

[ID_GEOREF: Identificador de localidad en la tabla GEOREH

h orkega en ALC) Procede de Erir Yes Y

Cuando hay méas de una georreferenciacion asignada al mismo ejemplar y en el caso de que estas sean
dependientes, se deben ligar (en la pestafia de “Ligar georefs”) para establecer la relacion entre ellas: se debe
especificar cual es la principal y cual la secundaria.

Las localidades que proceden de una tabla de Entrada Rapida vienen todas sin chequear, asignadas al
ejemplar como Originales y Preferidas. Para poder asignar esta localidad a un especimen diferente, primero
deben ser chequeadas en el formulario de gestion de georreferenciaciones GEOREF que se explica mas
adelante.
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Se pueden asignar localidades al especimen desde el icono ﬂ visualizandolas en forma de arbol jerarquico.
Sirve también para buscar la localidad que queremos asignar al especimen:

B9 Asignar georeferenciaciones 10} x|

Arbol jerarquico de georeferenciaciones

@ Murdo :J
Hewern e Peninzula |bénca
o Castilla-La Maricha
'—| R i bW =T = 1=
- Anguela del Ducado
B Hcrtabernando, pusnte del Tid

e | AMAAN
- Santiuzte

[ — Albacets ¥
< [

22, E5P, au, Huerkahernando, puente del rio Salinas; _
IOTWLES22, 0, 0, 0, 0, , , ortega en ALBATROS 240372005
20:40:18, Procede de ER._Prueha i |

Figura 23 — Asignacion de la localidad desde el arbol jerarquico

Las localidades del arbol las debe de dar de alta el usuario con el criterio que €él decida, es decir, puede
dar de alta localidades que sean Comunidades Auténomas, o accidentes geograficos como “Sierra de la
Demanda”, etc. En este arbol aparecen todas las localidades que el usuario haya creado en el arbol, tanto las
chequeadas como las no chequeadas. Para afiadir localidades al arbol hay que ir a al formulario GEOREF

que se explica més adelante, y pulsar en |Vista jerarquica] y afiadir registros o ramas nuevas.

Para hacer la asignacion de la localidad al especimen hay que desplegar el arbol jerarquico, seleccionar la

localidad deseada y pulsar el boton MAS ] se cierra este formulario y nos guedamos de nuevo en la
pestafia “Localidad™: aqui comprobamos que la localidad elegida estd resaltada en negrita en la lista de

localidades del filtro izquierdo: tenemos que volver a pulsar el boton MAS ] para que finalmente se asigne

la localidad al especimen. Si la localidad elegida en el arbol jerarquico tras pulsar *|no aparece después
resaltada en negrita en la lista de localidades del filtro izquierdo, quiere decir que la localidad seleccionada
estan si chequear, por lo que no puede ser asignada hasta que sea chequeada.

@

Pulsando el boton “MUNDO” = se accede al formulario GEOREF que permite gestionar los datos
sobre las georeferenciaciones almacenadas en nuestra base de datos y chequearlas. Accedemos al formulario
de mantenimiento de las georeferenciaciones. Esta dividido en dos mitades: la lista izquierda muestra TODAS
las georeferenciaciones existentes en la base de datos y los dos desplegables de PAIS y PROVINCIA sirven
para filtrar las georeferenciaciones y mostrar las que queramos segun el Pais y la Provincia. La parte derecha
es donde se visualizan y se editan los datos de la georreferenciacién que hemos seleccionado en la lista de la
izquierda.

La georeferenciacion Mundo debe existir siempre, ya que es la raiz del arbol de georeferenciaciones. Nos
referiremos a Localidad o Georreferenciacion de forma indistinta.
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| Filtro de localidades | | Datos de la localidad seleccionadal

! !

B8 GEOREF

e

] ]|
#|  Pals |ESF' v] PROVINCIA |M " PAIS m PROVINCIA m Vista
33 ESP'M | Canencia Puerto de Caner 30TVL35258  Yes LOCALIDAD jerarquica

El Ezconial, Fuente de la B 30TYk.0191

35 ESP M LosMolinos, calle lealn® | 30TVLOS08  Yes |E' Escorial, Fuente de la Reina, castafiar
36 ESPF'M Loz Molinos, capinteria Lz 30TVL0908  Yes
111 ESP M Madnd Yes MUNICIPIO  t3 AVIS00 Los municipios que no estén cheguea
37 (ESP'M  Mavacerada, La Baranca 30TVL2374 Yes ll ;_]
38 ESPM | Mawacerada, Ladera del O 30TL1410 | Yes
33 ESP'M | SanlLarenzo de ElEsconal 30TVEDZ9T  Yes UTH |3DTVKEI1 a1 RADIOPUNTO i 1]
40 ESP M Titlcia, ribera delrio Jarar 30TVEE143 Yes
41 ESP M Tomelaguns J0TYLE42T Yes ALTURA | 1100 RANGO ALTURA | 0
42 ESP M Maldemagueda, pinar de C.30TUKI08T. Yes PHDFUNDIDADI 0 RANGO PROF. I 0
43 ESP' M Milladel Prado, La Poveda, 30TUK3450  Yes
44 ESPM  Villa del Prado, urbanizacit 30TUES453 es RESPONSABLE

Iortega enALBATROS 24209/2005 20:40:18

NOTA

IProcede de EFR_Frueba

DATUM GEODETICO | -] CHEQUEADA
PROYECCION [ F S I
Ay i 1a

Municipios |

Fd,

Record: (4] 4 II R

Figura 24 — Mantenimiento y Gestion de Georeferenciaciones

De esta manera, el filtro de la izquierda es para visualizar localidades, mientras que los datos de la derecha
son para modificar la localidad seleccionada en la lista izquierda o para dar de alta una nueva localidad

pulsando en el icono de nuevo registro’_*| dando asi de alta en la tabla GEOREF.

El primer registro de la tabla de georreferenciaciones GEOREF corresponde a “Mundo” y es el origen de
todas las localidades, de manera que la informacién de “Mundo” no puede ser borrada ni modificada.

En la lista de localidades del filtro, el primer dato que aparece es el identificador de la localidad, al que
denominamos ID_GEOREF: cada vez que se asigne esta localidad a un especimen, este nimero sera el que
nos identifique la localidad en dicho especimen:

[ID_GEOREF: Identificador de localidad| Chequeada
4 4

34 ESP M | ElEzcanal, Fuente de la B 30T KO191

IMPORTANTE:

Datos que identifican una georreferenciacion o localidad: estos ocho campos son los que identifican
una georreferenciacion. Si cambia alguno de estos campos se considerara una georreferenciacion diferente:
PAIS, PROVINICA, LOCALIDAD, MUNICIPIO, UTM, RADIOPUNTO ALTURA (altitud) vy
RANGOALTURA.

PAIS: se elige el Pais abriendo la lista desplegable con todos los paises. Estos paises estan contenidos
en la tabla PAISES de Herbarsys.mdb y es una tabla comun a todas las colecciones.

PROV: se elige la Provincia abriendo la lista desplegable con todas las provincias. Estas provincias
estan contenidas en la tabla PROVI de Herbarsys.mdb y es una tabla comun a todas las colecciones.
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LOCALIDAD: nombre preciso del punto de recoleccién o captura del ejemplar. La norma para
abreviar y emplear o no mayusculas al escribir puntos caracteristicos de uso frecuente es como sigue:
En minuscula:

archipiélago  ctra. (carretera) cumbres

embalse macizo monte

pico pte. (puente)  pto. (puerto)  rio vertiente

En mayuscula:
Km Reserva Biol6gica Sierra

Como aparezca en la etiqueta:
Alto/alto Coto/coto Pefa/pefa
Valle/valle

Los nombres propios de municipios no se abrevian
Ej.: Puente del Arzobispo

MUNICIP: se elige el Municipio abriendo la lista desplegable con todos los Municipios. Los municipios
gue veremos en el desplegable se corresponden a registros de la tabla MUNICIP de la coleccion activa.
Los Municipios que no han sido chequeados no aparecen en la lista. Existe una relacion de
integridad referencial entre la tabla MUNICIP y la tabla GEOREF, por lo que es preciso introducir
primero los Municipios en la tabla MUNICIP y después se elige el que corresponda de la lista
desplegable. De esta manera el municipio se introduce una sola vez y después se selecciona de la lista
desplegable para cada ejemplar que se da de alta. Para dar de alta nuevos municipios o para chequear

los existentes, pulsaremos el boton .

ALTURA: Altitud media del lugar de recoleccién o captura del ejemplar, en metros. Es un dato
numérico y no admite rangos de nimeros ni guiones. Tiene valor por defecto 1 para diferenciarlo del
nivel del mar (cero).

RANGOALTURA: Es la diferencia en metros entre la altitud méaxima y la altitud minima de la
localidad o punto de recoleccion o captura del ejemplar..

UTM: se puede especificar tanto coordenadas geograficas como UTM'’s tanto del tipo MGRS como
especificando el Easting y Northing.
0 En el caso de UTM del tipo MGRS (Military Grid Reference System) se introducen los
caracteres sin espacios entre ellos.
Ejemplo: 30TUV4050.
0 En el caso de UTM con Easting y Northing, de introducen los datos dejando un espacio
entre la Zonay el Easting, y entre el Easting y el Northing.
Ejemplo: 30T 440 4650.
o En el caso de coordenadas geograficas el formato es Grados°minutos'segundos”[NS]
Grados®minutos'segundos"[EW], dejando un espacio en blanco entre la latitud y la longitud.
Ejemplo: 30°50'15""N 2°30'10""W.

RADIOPUNTO: indica la precisién (radio de error) en metros con que se dan las coordenadas
geogréaficas. Dado el uso cada vez mas extendido que se hace de los datos de las colecciones para
analisis espaciales, se hace también mas necesario conocer la precision con que se dan las coordenadas
de los puntos de recoleccion o captura del ejemplar. El estandar de referencia de este campo los
constituye el llamado "DarwinCore" (http://elib.cs.berkeley.edu/manis/darwin2jrwConceptinfo.htm),
gue esta en vias de convertirse en el estandar de facto para interoperabilidad de colecciones bioldgicas
(Iéase para posibilitar busquedas maltiples de datos de coleccione por Internet).

Si el campo UTM contiene una coordenada UTM, no es necesario rellenar RADIOPUNTO, ya que el
grado de error viene implicito en la coordenada UTM, a no ser que se conozca dicho radio de error y
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este sea menor que el implicito en la propia UTM. En el caso de UTM con coeficiente de escala de 100
Km., si se conoce el RADIOPUNTO éste conviene ser anotado ya que va a ser mas preciso que el
calculado, dado que el calculado es demasiado genérico para escalas tan grandes y la informacion que
aporta es escasa.

El RADIOPUNTO implicito en la UTM se calcula en la exportacion a DARWINCORE vy solo en el
caso de que el usuario no haya dado este dato. Se calcula una vez recentradas las coordenadas dentro

del cuadrado que representa la UTM, como veremos a continuacion.

Ejemplo de NP° de digitos Coeficiente C%ig;;grz:ﬁ)de
coordenada excluidos el de escala (m) (tras el recentrado)
uso y la zona

30TUK 2 100.000 50.000
30TUK?24 4 10.000 5.000
30TUK2345 6 1.000 500
30TUK230456 8 100 50
30TUK23014567 10 10 5
30TUK2301245678 12 1 0,5

Para coordenadas con easting y northing se hace igual, sélo que hay que tener en cuenta que el easting

tiene siempre un digito més que el northing:

_ Ne de digitos Coeficiente Coeficiente de
Ejemplo de coordenada excluidos uso y de escala escala (m)
(m) (tras el recentrado)
zona
30S 348 3 100.000 50.000
30S 35 489 5 10.000 5.000
30S 354 4891 7 1.000 500
30S 3546 48915 9 100 50
30S 35467 489156 11 10 5
30S 354678 4891567 13 1 0,5

EI RADIOPUNTO en ambos tipos de UTM es el Coeficiente de escala tras el recentrado de la UTM *

raiz cuadrada de 2:

Ejemplo de coordenada Radlomde(?[r%rsror en
30TUK 50.000 * /2
30TUK?24 5.000 * /2
30TUK2345 500 * /2
30TUK 230456 50 * /2
30TUK 23014567 5% 2
30TUK230145678 05%* /2

En el caso de coordenadas UTM, el campo RadioPunto se calcula de forma automatica en la
exportacion de datos para DARWINCOREV?2, al igual que se realiza en dicho proceso el recentrado
de las UTM para hallar las coordenadas geograficas decimales que van en DARWINCOREV2.
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Otros datos de la georreferenciacion son:

PROFUNDIDAD: distancia media (en metros) por debajo del nivel de agua en la que fue recogido el
ejemplar. Los valores positivos indican que es por debajo de la superficie, y los negativos indican por
encima de la superficie (por ejemplo: en el caso de zonas costeras cuando hay mare baja).

RANGO PROF.: diferencia en metros entre la profundidad maxima y la profundidad minima en la que
se encuentra el punto de recoleccién o captura del ejemplar.

RESPONSABLE: nombre responsable de la informacion de la localidad.

NOTA: Informacion adicional sobre la localidad o el punto de recoleccion o captura del ejemplar.
DATUM GEODETICO: es el sistema de referencia espacial utilizado para codificar las coordenadas.
PROYECCION: férmula de proyeccion con la que se ha realizado la proyeccion sobre el mapa.
CHEQUEADA: solamente las localidades que estdn marcadas en este campo como chequeadas son
las que se pueden asignar a los especimenes. Si se quieren dar por validas todas las localidades de la

base de datos pulsaremos el boton. .

Importante: cada vez que veamos el icono |_ en el margen izquierdo del formulario significa que estamos
editando la georeferenciacion, por lo que hay que extremar el cuidado para no cambiar o perder algun dato, y
pulsar Escape en caso de estar modificando algln dato sin querer

Municipios:

Pulsando el Boton , se pueden dar de alta nuevos municipios o modificar algun dato de los que
ya estan dados de alta. EI formulario que nos aparece es esta:

| Filtro de Municipios | | Datos del municipio seleccionadof
i
» PAIS iESF‘ 'i PROVIMCIA |TE 'I MUHNICIP Albalate del Arzobizpo
ESP Te  Ababu |
ESF Te | Abendiega j PAIS IESF‘ -I
ESP | Te | Abenfigo Iﬁv
ESP Te  Aguaton PROVINCIA Te
ESP: Te | Aguilar de Alfambra UTH I
ESP Te | Adguilar del Alfambra I_.

[ESP Te  Alacan ALTURA

iES e :Albalate del Arzobizp

ESP:Te | Alharacin LATITUD I AL
ESF Te | alcaine LONGITUD I -0.5166
ESF Te | Alcaladela Selva

ESP(Te |Alcafiz COMENTARIO |

ESP: Te .-’-'«Iculisa ﬂ

= #[ CHEQUEADD M | Todos |

Record! H| 1 ” 405k ||| I'*i

En el filtro de la izquierda buscaremos si ya existe el Municipio. Si no existe lo daremos de alta. Para dar de

alta un nuevo municipio pulsamos en el icono de nuevo registro"_*| dando de alta en la tabla
MUNICIP. Los datos imprescindibles para el Municipio, aparte del nombre del Municipio son:

PAIS: se elige el Pais del municipio, que esta contenido en la tabla PAISES de Herbarsys.mdb
PROVINCIA: se elige la Provincia del municipio, que estd contenida en la tabla PROVI de
Herbarsys.mdb.

CHEQUEADO: solamente los municipios que tienen este dato marcado como chequeado son los que
se pueden utilizar en el desplegable del formulario GEOREF. Si se quieren dar por validos todos los

municipios de la tabla pulsaremos el boton. ﬂl.
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ZOORBAR

Vista jerarquica:

Pulsando el Botén

Vizta

|Erarquica

se pueden ver las georeferenciaciones en forma de arbol y se pueden afiadir

nuevas ramas o0 nodos. Se pueden hacer niveles e ir encadenando jerarquicamente las localidades. Para dar de
alta una rama del arbol, primero hay que pulsar en la parte izquierda el elemento del que va a colgar la nueva
rama. Este elemento “padre” debe verse en el recuadro superior derecho del formulario. A este elemento es al
que se afadira la nueva georreferenciacion. Todas las ramas 0 nodos que vemos aqui deben estar dadas de alta
previamente en la tabla GEOREF, incluyendo comunidades autonomas, accidentes geograficos (sierras,

cordilleras, etc.).

Q undo

e Cadtilala M

< B

B3 Gestion jerarquica de georeferenciaciones

Tamajan

Orea. junto ala chra. de Orea & Oribuela del 1
Huertahemando, puente del rio S alinaz
Anguela del Ducadao

[

=10jxi

Gestion del arbol jerarquico
Guadalajara

Figura 25 — Gestion jerarquica de Georeferenciaciones

A continuacion se elige la georreferenciacion “hija” de la lista que aparece (con o sin filtro) en la parte inferior
derecha del formulario: se selecciona la localidad.

E Gestion jerarquica de georeferenciaciones

Mota sobre la
asignacion de la
localidad
seleccionada a su
superior

@ Mundo
g Penimula Ibérica
Hoeoop Caztilla la Mancha

+ [Guadalajara

o éngueta del Ducadao

-« 4 Huertahernanda, pushte del rio Salin Rama del arbol jerérquico a

la que se va a afadir la
localidad seleccionada

o Tamajon

Nuevo: Seleccione localidad a subordinar {nota

opcional)...
Aceptar

Cancelar

—Filtrar

PAIS IESFII ii PROVINCIA iGu vl

Localidad seleccionada

27 S E005 144250

ESF Gu | Anguela del Ducado L 20TWLT 3T
ESF Gu | Embid; junto al pte: del no B 30T=L0957
ESP Gu | Huerttahemando, puente de 30TWLES22
FSP G Orea junto alachea de Cee 30Tk 1990
= Santilste AT 1645
ESF GO T amajon
ESF Gu | Tamajdn S0TWLFE4
ESP Gu  Tamajon, Ermita de Mira. 57 30TYL7341
ESF Gu | Tamajon, ermita Virgen del - 20TWL 7341
ESF Gu | Guadalajara 0TS 2345

Figura 26 — Inclusion de una nueva rama en el arbol jerarquico

30




GBIFES MANUAL DE USUARIO ZOORBAR

Version 1.0

Una vez que tenemos seleccionado la localidad “padre” y la localidad “hija” pulsaremos el botén

Aceptar | g; desplegamos de nuevo el arbol jerarquico veremos que la nueva localidad ha sido incluida
en el arbol.

Se puede realizar una seleccion multiple de localidades pulsando la tecla Ctrl: asi se puede asignar un grupo
de localidades, por ejemplo de la misma provincia, a una provincia determinada.

Una vez creada la jerarquia de localidades, se puede mover un elemento posicionandose sobre él con el cursor
y arrastrandolo hasta la nueva posicion deseada.

Las localidades en el arbol salen ordenadas segun el orden de introduccion de las mismas.

Borrado de un elemento del arbol:
Para eliminar un elemento del arbol jerarquico, nos posicionamos sobre dicho elemento, que aparecera escrito

. . . . . K
en el recuadro superior derecho del formulario. A continuacion pulsamos el boton de borrado y nos
aparece la pregunta: “Va a eliminar el nodo seleccionado ;Continuar?” Para confirmar el borrado pulsamos el
boton __ Aceptar |

B Gestidn jerarquica de georeferenciaciones ;]gl_}ﬂ
@ Mundo _ Gestion del drbol jerarquico
S e Pebiinula 1BErca
S e Caztilla la Mancha
S [Auadalajara Bt oS
S s Anguela del Dusada Delete Record
" e rhanda. puente del o Sales g
X AR e Huertahernando, puente del rio Salinas
vy, TR 1anao, Le del rio 5
+ Santiuste
«J | i

Figura 27 — Seleccion del nodo o rama a borrar

B3 Gestidn jerarquica de georeferenciaciones = IEI|_§J
@ Munda (‘H‘a a eliminar el nodo seleccionado. éContinuar? ]
=- » Peninula lbérnca

' S Castilla la Mancha

By Guadalajara
! + Anguela del Ducado

Cancelar:

+ Huertahermmando, puente dél rio Salin - Huertahernando, puente del rio Salinas
w Tamajdn
« Santiuzte

Figura 28 — Confirmacion de borrado del nodo o rama seleccionado
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Pestaria Ligar Georefs.

En el caso de que tengamos varias georeferenciaciones para un mismo espécimen (Ej.: redes de arrastre, etc.)
tendremos que especificar qué tipo de relacidn existe entre dichas localizaciones, para sefialar cual es la
principal y cual es la secundaria.

Existen dos conectores posibles:
De .....hasta: Se utiliza cuando las georreferenciaciones son una dependiente de la otra, como en
el caso de una red de arrastre.
O: Se utiliza cuando se tienen dos georreferenciaciones similares para una misma localidad y
ambas pueden ser asignadas al especimen al no tener certeza de una de ellas en concreto:

Localidad” Ligat geotrers, 1F0rmata, Exsiccata, ejemplares... I Iconografia, links, ... | I I

PRIMARIA COMECTOR SECUMDARIA
5 - 4, Guijarro - Alcoy 1 B |De...ha:;| | x| =
ik & Guijarro Alcay 1 Yes | No = =
. &, Guijarro Blcoy 2 Ves Mo I _ I _

Figura 29 — Ligar georreferenciaciones

Pestafia Formato, Exsiccata, ejemplares....

Aqui se especifican datos referentes al formato del espécimen. Asi por ejemplo, se detalla el nimero de
ejemplares 6 de preparaciones microscopicas, el nombre y ndmero del recolector, la coleccion exsiccata y el
numero de dicha coleccion, el formato de conservacion, situacion de disponibilidad del ejemplar...

Lacalidad | Ligar gearefs, {Formata, Exsiccata, ejemplares.. | Icanografia, links, .. | Ubicaciones | Atributos |

HABITAT: |Curteza de Juniperus thurifera

EJEMPLARES: 53 PREPARACION: I a FECHA: 21-+1-1984
COLECTOR: |F.Pando NUM_COL: 58 F.Pando
EXSICCATA: MUM_EX5:

OBSEBRVACION: |Eztaz son observaciones del ejemplar que no zalen en la Etiquetas
NOTA.: [Estas notas =i salen en la Etiqueta

FORMATO |CAJ ~| Derivados: |
FEMOLOGiA SITUACION E gpécimen(5)/0bservacion(0]
x [ K2 I E =1

Record: HI 1 || 1 b [ el k%] of 1

Figura 30 — Datos de recoleccion o captura del ejemplar y conservacion del especimen

¢ HABITAT: referido al momento de la recoleccion.

¢ EJEMPLARES: nimero de ejemplares, pliegos o sobres en que se reparte la muestra. Se utiliza para
imprimir tantas etiquetas como ejemplares se indiquen, y para la gestion de duplicados.

¢+ PREPARACION: niimero de preparaciones microscopicas permanentes realizadas con el material del
espécimen y conservadas en la institucion.

¢ COLLECTOR: nombre de la persona o personas que hicieron la recoleccion o captura del ejemplar.
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NUM_COL.: siglas que hacen referencia a una 0 mas personas, nunca instituciones o centros de trabajo,
mas un nimero dado por el Colector al espécimen. Se mantienen los guiones u otros signos que pudiera
haber entre los nimeros de coleccion del autor.

EXICCATA: nombre de la coleccion exsiccata a la que pertenece la muestra. También se introduce en
este campo el nombre de colecciones que sin ser exsiccatas resulta conveniente hacer constar la
pertenencia de los ejemplares a las mismas.

NUM_EXS: nimero de serie del espécimen dentro del la coleccion cuyo nombre se indica en
EXICCATA.

OBSERVACION: Observaciones referidas al ejemplar y que no aparecen en las etiquetas.
NOTA: Notas que van a aparecer en las etiquetas. Este campo se exporta a DarwinCore.

FORMATO: Indica la forma de conservacion del ejemplar principal. Este dato, al igual que la mayoria de
datos de esta pestafia, puede asignarse al especimen a través de atributos.

DERIVADOS: En el caso de disciplina Botanica, en este campo se introducen los formatos de los
ejemplares derivados si los hubiese. Si interesa, se puede afiadir cuantos ejemplares hay de cada tipo, entre
paréntesis. Ej.: alcohol (3); frutos (2).

FENOLOGIA: En el caso de disciplina Botanica, indica el estado fenoldgico del material. Se selecciona
de la lista desplegable.

SITUACION: indica el estado de accesibilidad del material. Se selecciona de la lista desplegable.

ESPECIMEN (S)/OBSERVACION (O): este dato es para la exportacion a la tabla DARWINCOREV?2,
e indica si la informacion trata de un Especimen (S), de una Observacion (O), de un organismo vivo (L,
de Living) o de informacion sobre Germoplasma (G). Tiene por defecto el valor “S” de Especimen
(Specimen, en inglés).

Pestafia Iconografia, Links,...

Aqui se pueden referenciar y visualizar una 0 mas imagenes del espécimen.

Localidad | Ligar georefs, | Formato, Exsiceats, { Tconograta, Wnks, . )
ooz [ P[7588511  Echinostelium bracksi 1 =
-f editar
ko 158651- 2 Echinostelium brooksi 2 Imagen
s Imagen
B

Record: 14 4 | 1k | ene#]of 2

Figura 31 — Imagenes y enlaces del especimen

Se muestra un formulario al que también se accede a través del botdn “Ver/Afadir/Editar imagenes de
ejemplares” del menud de “Introduccién de ejemplares y revisiones”:
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B Fotis Loy = alCH o]
Imagenes y inks weosr D EH v RS

Vst s

WAL o v o 0 bywidy axchast LT PR oo ool efem i 1 Sice
Rachany fomu_n_T g

T o LA | e L

Figura 32 — Afadir imagenes y enlaces

Estas imagenes pasaran a formar parte de la tabla IMAGENES (M_imag) de la coleccion activa. La ruta
donde la aplicacién va a busca los archivos de imagenes y la ubicacién de la tabla IMAGENES se configura
en la opcién de “Configurar datos de acceso a las colecciones” -> Pestafia “lconografia”.

Cada vez que se asigne una nueva imagen al ejemplar hay que seguir los siguientes pasos:
1. Pulsaren el icono _**_| para dar de alta una imagen nueva.

2. Especificar el nimero de foto en el campo NFOTO: Se pueden numerar las imagenes a partir del 0. La
clave Unica para los registros de la tabla IMAGENES (Vinculada como M_imag) est4 formada por el
nimero de catdlogo (NCATALOGO+ADIC) junto con el campo NFOTO, por lo tanto, se afiade
manualmente el nimero de foto para componer la clave de cada foto asignada al especimen.

3. Especificar el nombre del archivo en el campo Archivo: este archivo debe corresponder a la imagen
gue se esta dando de alta (localizado fisicamente en la ruta de Iméagenes que hayamos especificado en la
configuracion de la coleccion). Este fichero es el que se abre cuando se pulsa el boton [Mer en grande)
que permite ver la imagen con mas detalle.

En este campo ARCHIVO se puede especificar un “directorio + Archivo”, pero dicho directorio no
puede ser absoluto, sino relativo respecto de la ruta dada en la Pestafia de Configuracién. Es decir, si en
“Configurar”, en la tabla de Iméagenes hemos dicho que el directorio de iméagenes es, por ejemplo “C\
Zoorbar\Mis_fotos”, en campo ARCHIVO podemos poner: Fotos_rosaceas\geum_1.jpg, que
equivale a decir que la foto geum 1ljpg se encuentra en C\Zoorbar\Mis_fotos\
Fotos_rosaceas\geum_1.jpg.

4. Insertar la imagen en el recuadro grande de la derecha destinado a la imagen: se ha de Pegar la imagen
(copiar la imagen y pegar en el recuadro). Esta imagen se guarda en el campo FOTO de la tabla
IMAGENES. Sera visualizado en cada registro en el mismo recuadro utilizado para insertar (pero que
pueden ocupar entre 300 Kb a 5 Mb) de espacio en disco.

De esta manera se tiene almacenada en la base de datos una imagen en miniatura (imagen pegada en el
recuadro) y por otro lado se tiene la referencia a un archivo externo (especificado en el campo ARCHIVO)
que puede tener la calidad de imagen que se quiera, dado que aqui ya no existe la limitacion de espacio que
impone el almacenamiento de iméagenes en la base de datos.

Se puede indicar una URL o direccion de Internet donde queramos enlazar, que puede corresponder a una
imagen, una publicacién, una descripcion, etc.

Si la informacion del especimen proviene de una Entrada Rapida con Imagenes, si en el volcado de la

informacion a la coleccién hemos especificado que se vuelque también las imagenes, dichas imagenes se
vuelcan al directorio especificado en la Pestafia Configurar -> Acceso a datos de la colecciones ->
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Iméagenes. También se da de alta un registro en la tabla IMAGENES para poder disponer de la imagen
desde la consulta de imagenes del especimen.

Pestaifia Ubicaciones

Desde esta pestafia se puede ver la ubicacion fisica de los especimenes y asignarles una nueva o borrar la que
ya tenian (dejandolos sin ubicacion). Se pueden crear tanto niveles como se quiera y asignarles el nombre que
se desee.

La Pestafa esta dividida en dos partes: la parte izquierda, que es la que nos muestra la ubicacién actual del
espécimen, y la parte derecha, que nos muestra en un arbol jerarquico el esquema de ubicaciones que
poseemos para almacenar fisicamente nuestros ejemplares y unos botones que permiten llevar a cabo las
operaciones de mantenimiento del sistema de ubicaciones.

Sobre una ubicacion existente podemos realizar dos tipos de modificaciones:
» Cambiarle el nombre (haciendo doble clic sobre la etiqueta de la misma para situarnos en modo
edicién) y escribiendo el nuevo nombre.
» Cambiar la descripcion dando una nueva descripcion: posicionandonos sobre la ubicacién y
escribiendo la nueva descripcion en la caja de texto correspondiente a la DESCRIPCION.

»

Para asignar una nueva ubicacion a un ejemplar debemos asegurarnos de que el botén de la lista de
“Nueva actual” esta activado sobre un registro vacio; después se selecciona la ubicacién a asignar en la lista de

“Nueva ubicacién” y pulsando en el botén “LAPIZ” |
(Pasos 1, 2'y 3 de la figura siguiente).

quedara almacenada en nuestra base de datos

4

Para modificar o cambiar una ubicacién por otra, nos situamos sobre el boton correspondiente a la
ubicacién actual que queremos cambiar, elegimos en “Nueva ubicaciéon” la que queremos asignar y pulsamos
el boton “LAPI1Z” para cambiar una por la otra.

Para eliminar o borrar la ubicacion actual se debe seleccionar la ubicacién del espécimen en la parte de
Ubicacion actual se pulsa el boton “PAPELERA” y el espécimen quedara sin dicha ubicacion.

Localidad I Ligar georrefs., I Formato, Exsiccata, ejemplares... I Iconografia, links, ... Ubicaciones |.ﬁ.tributos I

Ubicacion actual Nueva ubicacion

1@

[»

UBICACION [P1ja4

N

NOTA Armatiio de Poliguetos
UBICACION [P1jal/E]
1 m NOTA armatio de prueba- estante 1 ﬁ
' UBICACION

NOTA
— ' o ki
Record: 14 4 2k e |ea A s & E4 LI

record: 14] 4] 3 _k | kI |k*| of 556

Figura 33 - Pestafia de Ubicaciones

35



GBIFES MANUAL DE USUARIO ZOORBAR

Version 1.0

El boton “ESTANTE” M abre el formulario Afadir/editar ubicaciones. También se pueden editar
ubicaciones o hacer consultas del espacio libre en la coleccion (almacén), accediendo al formulario dedicado a

tal efecto a través del botén “ESTANTE” M:

&1 UBICESPEC § Form P (] 3
@ F1 = : =]
&= - Ak e = a1 ==

- | er El
il + E1 = Ir.ﬂﬂtm&ti! 5 C1iy
- 1 | dispomitdes . CZ1)
- L2 5 c3
- I - 2 (1)
- 4 ot | . EX
* = E2 :J 2 <1 =
UBECACTON | DESCRIPCION
e rriar | e
PIVEL =1 oo | = &h J ] _l

Figura 34 — Gestion de Ubicaciones
Las Ubicaciones vienen por defecto, pero se pueden borrar y crear nuevas ubicaciones segin las necesidades
de cada usuario.

Para eliminar una ubicacion nos situamos sobre ella y pulsamos el icono PAPELERA ﬂl Si dicha
ubicacién tiene ubicaciones hijas, es necesario eliminar primero dichas ubicaciones y después eliminar la
ubicacion padre.

Para dar de alta una ubicacién es necesario rellenar primero los datos que se describen a continuacion y

después pulsar el boton MAS ﬂ para realizar el alta de la nueva ubicacion:
¢ UBICACION: nombre como queremos llamar a la nueva ubicacion.
¢ NIVEL.: especifica uno de los cinco posibles niveles de ubicacion: ZONA, ARMARIO, ESTANTE,
CAJAyBOTE.
¢ INCLUIDO: nos indica segun el nivel elegido, las posibles ubicaciones existentes del nivel superior
en el que va a estar incluido.
¢ DESCRIPCION: anotacion que amplia la definicion de la ubicacion.

Asi habremos dado de alta la nueva ubicacion en el nivel que se haya especificado en el campo NIVEL e
incluido dentro de la ubicacion superior que se haya especificado en el campo INCLUIDO, dandole la
DESCRIPCION que se desee:

En el boton se configuran los niveles de las ubicaciones y se especifica la capacidad de cada nivel.

Para ver mas informacién ver Afadir/editar ubicaciones.
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Pestafia Atributos

En esta pestaria especificaremos tantos atributos como queramos para cada uno de los especimenes,
dependiendo de la Disciplina a que pertenezca nuestra coleccion (disciplina que habremos establecido
previamente en el formulario “Configurar datos de acceso a las colecciones”, accesible a través del boton de
Configuracion en el MENU PRINCIPAL).

Localidad I Ligar gearefs, | Formato, Exsiccata, ejemplares... I Iconografia, links, ... | Ubicaciones r-':'-tribUtUS

DOMINIO Bioldgico =

ATRIBUTO INTROD. VALOR VALOR
|E|:Iad =1 | 7T =
|Envergaduraf’TalIa;| | 35 35
2 =1 |
Edad

ErnvergaduraT alla
Dsificacion craneal
Pezo
Sexo

Record: I1|1|| 3 PIH|H?| of 3

Record: I<| 1 II 1 » |H|H9| of 1

Figura 35 - Pestafia de Atributos del especimen.

Si elegimos un Dominio nos apareceran los atributos que pertenecen a dicho Dominio. Si no ponemos
ningtn Dominio nos apareceran en orden alfabético todos los Atributos que hayamos configurado
previamente en la opcion de Configurar -> Configuracion de Atributos. Podremos introducir unos
valores u otros segun la configuracién que hayamos dado a cada atributo.
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4.2.2. Introducir nombres cientificos

Se accede a este formulario a través de varios puntos de la aplicacion:

Desde el botdn [ Introducir nombres cientificos| del menu de “Introduccion de ejemplares”.

Desde el boton de el formulario de “Afiadir, editar o borrar ejemplares e
identificaciones”.

Desde el icono M de el formulario de Introduccién de datos de Entrada Rapida

B9 Seleccidn de nombres

=10l x|

wacetabulum [L.] P.C.5ilva Acetabulari:
marina &cetabularia

8 Nombres Nombres

Solo aceptados: por especie I

Introducir nombre

Dar nombre al registro

Selecciona por especie

[ [
wacetabulum [L.) P.C. Silva Acetabulana
marina Acetabularia

mediter anea V. Lamour. Acetabulara

b mediteranea J.W Lamour.. .

mediterranea J.W. Lamour. Acetabularia

Figura 36 — Opciones para la introduccion de nombres taxonémicos

Si la especie que buscamos para nuestra identificacion esta en la lista que se muestra, se puede asignar a
nuestra identificacion pulsando el boton [Dar nombre al registro], y al cerrar este formulario se vera que el
nombre ha sido asignado a la identificacion.

Si el nombre que queremos asignar no esta en la lista, se tiene que dar de alta pulsando el boton |Introducir]

nombre |, que presenta el siguiente formulario:

B Introducciin de nombres = IEII}_I
Nembres de MA- Cambiar & entrada de datos | Ponet " en los campos de nombre nulos Elj'
=l para nomenclatura completa Snlo oS de este Fedistro I [ 3

» FAMILIA: |

GENERD.: HIB|_ -] ESPECIE.: [vaporarium

Status nomenclatural

AUTORES: ;
Nnmhr93| |EPers | Becker

Simplificads |

INFRANK: [~ =] INFRA:[

Status: |= i I

AUT_INFRA: [~

'Tsl ombre aceptado I

Dudoso: | |

Rellenar “ombre aceptado”

de los:nombres con Status = #

Solo oz de este regiztro

RGENERD: |_ X:[_ RESPECIE: [_
RAUTORES: |_
Mombres | RINFRAK: [ =] RINFRA: |
 RAUT_INFRA: | T

Moreacept: _ :Bamdn: _:Pratal _ Fl Frankfurt:2[1); 345, 18284 tesis]\

Recard: 14| 4 |] 1k | e es] of 7os

Figura 37 — Alta y modificacion de nombres taxonémicos
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Pulsando en el icono "_*| se dara un alta un nombre nuevo.

Los nombres introducidos alimentaran la tabla NOMEN (vinculada como M_nombres) de nuestra
coleccion.

En esta pantalla se puede trabajar con la nomenclatura simplificada o con la nomenclatura completa pulsando
el botdn | Cambiar entrada de datos para nomenclatura completa) y asi se puede dar solo los datos del nombre
a asignar y del nombre aceptado de forma simple, o bien se pueden completar los datos que aparecen en cada
una de las pestafas:

Nombre aceptado: nombre que se considera correcto para el nombre del registro.
Basionimo: sindnimo del que procede el nombre o el restrictivo.

Protdlogo: datos bibliogréaficos del lugar de publicacién del nombre
Comentarios, campos de control, etc.

Inf. Tipo

Inf. Distribucion

Nota Taxonomica

Para el caso de Disciplina Botanica se puede completar la informacion sobre cdmo introducir nombres
cientificos, autores, etc. se recomienda consulta el “Cuaderno 14 de Flora Micoldgica Ibérica™
http://www.rjb.csic.es/bibmaste/manual_n.pdf.

Existe en ZOORBAR una relacion con Integridad Referencial entre NOMEN (M_nombres) y DETER. Esto
significa que cuando se asigna un nombre a una identificacion, éste nombre debe existir en la tabla de
nombres NOMEN. Con esta integridad referencial, si se da de alta el nombre una vez en NOMEN ya no se
tiene que volver a introducir mas, sino que al dar el nombre a las identificaciones, éste se elige de la lista de
Nombres. De esta forma se asegura que ese nombre va a estar escrito siempre igual en todas sus
determinaciones, y si se cambia alguna vez, entonces se actualiza automaticamente en todas las
determinaciones que lo utilicen. EI nombre estd una sola vez en la tabla de nombres (NOMEN) y n veces en

la tabla que se relaciona con él (DETER). Es la relacion 1 a n, también llamada de 1 a infinito (1--- ¥).

Para ver las relaciones de la coleccion, se debe abrir la base de datos de la coleccion y pulsar en el icono de

Relaciones del mend de MS Access:

Microsoft Access
- Fle Edit  Wiews Insert  Tools  Afindow o Help

NEHSSRY SR |v- B @

g Col_peces : Database (Access 2000 file Format) F{E|Etltll‘|5|‘|lp5[
(Fopen b oesion mmew X S [EE]E

=10l x|

Objects [T] cCreate table in Design view NOMEN
Tables @ Create table by using wizard RELACIONES
Gillsriee @ Create table by entering data TAACNOMLA
ATRIBESPEC TIPORELAC
B Foms = ECETER UBICESPES
= Reporks ESPEC
| il E=) e e

Figura 38 — Boton de Relaciones de las tablas
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Las relaciones entre las tablas de la coleccidn deben estar asi:
= - Relationships . .-_!QJZ(J
jof
NHERBARIO
BDIC
NFOTO
Fotn_file PROVINCIA
fata_url > mubicle v HIE
S — ID_GECREF ESPECIE
L] ___ e MHERBARIC BUT_ESPEC
ID_ATRIBESP| & ADIC THFRAMK
CCiECTIO r COLECTIC IMFRA
oo = PARENTALES ¥
) RESPONSAELEY ] f‘#&ﬂm
ADIC =
NATRIEUTO ¥| [RELACIO) EEEEE‘
- prishs o PR
= COLECTIOR
MHERBARIO ~ MHERBARIOH
ADIC ADICH
COLECTIG x COLECTIOH
oo
ID_UBIC TIPOREL
mF_uere x| NOTA
Creado
= Madificad
RELACION e
MHERBARIOP = |
Al e D_GEOTREE
COLECHOE PID_GECREF
NHERBARIOH PROVINCIA
HID_GECREF
ADICH LOCALIDAD el
COLECTIOH EAla MUNICIR
PROYINCIA Creado
ERE LI Modificado
HOTA I ALTURA B o
Creado RAGIORLNTS Por_dondec
Madficads | RANGOALTURA : -
| PROFUNDIDAD )

4

Cuando existe Integridad Referencial en la relacion “Uno a muchos”, el 1 significa el lado “uno” de la

Figura 39 — Relaciones de las tablas de la coleccion

relacién, y el simbolo infinito representa el lado “muchos” de la relacion. El lado 1 es la tabla maestra en la
que el registro esta una sola vez, y el lado “infinito” es la tabla que utiliza muchas veces ese registro.

Para editar una relacion, haga doble-click en la linea de relacion y aparece el siguiente formulario:

Edit Relationships

Tablefiuery:: Related Table/Cuery:

[ MomEN > |oETER |
GENERD GENERD -
ESPECIE ESPECIE
AUT_ESPEC auT Espec] =™
INFRAME INFRAME x>

~Iv Enfaorce Referential Integrity
¥ Cascade Update Related Fields

I Cascade Delete Related Records

Relationship Type: Cine-To-Many

2]
Cancel |

Jain Type..

Create Nel,
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Figura 40 — Integridad Referencial y actualizacion en cascada
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4.2.3. Ver, editar, afiadir imagenes

Cuando hay ya iméagenes dadas de alta en la base de datos de la coleccidn, al entrar en esta opcion se muestra
la imagen del primer nimero de catalogo que tiene imagenes asociadas.

Pulsando en el icono | ** | se da de alta una imagen nueva.

Antes de asignar una imagen hay que seleccionar el NUmero de Catalogo de la lista desplegable “Selec
NCatalog.”.

Vea el punto: Pestafia Iconografia, Links,... para ver esta opcion explicada con detalle.

Importante: Podemos almacenar una o varias imagenes por ejemplar. Cada imagen se incluye en la base de
datos con incrustaciones de imagenes en miniatura (pero que pueden ocupar entre 300 Kb a 5 Mb) de
espacio. Ademas se puede afiadir una referencia a un fichero externo sin limitacion de calidad; éste fichero se
guarda en el directorio de Iméagenes que hayamos configurado para cada coleccion (o en un subdirectorio del
mismo).

También es posible almacenar enlaces de Internet (links) relacionados con cada ejemplar, independientemente
de que estos enlaces tengan o no imagenes.

4.2.4. Fichado de lotes no incluidos

Desde aqui se gestionan en detalle los lotes de ejemplares que llegan a cada coleccion:

_loix

Y| ESTANTERIA: [ 1 [Cai = [
COLECTIO: IM.-‘l'-.-Fungi
Reszponszable: IF Fando ;l COM_ETIQUET: ¥
Forma de adquisicion: IEesiufun ;l CON_MNCOL: ¥
COM_DET: lnu:u A |

BREY_DESC: [material de Feneda Geres, sobres roza 3007, .

Cuando: [Z3705/2004 b | & |
Record: HI 1” 1 PIHIH%I af 1

Figura 41 — Gestion de lotes de material recibido

Se especifican los siguientes datos:

- ESTANTERIA: asigna la ubicacion del lote
- CAJA/GRADILLA: asigna el formato en el que se recibe el material
- COLECTIOQ: asigna la coleccion en la que se incluye el material.
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- RESPONSABLE: asigna un responsable para el lote

- FORMA DE ADQUISICION: Se elige una opcion de la lista desplegable. Es un atributo no
configurable y protegido.

- CON_DET: indica si los ejemplares llegan 0 no con su determinacion correspondiente.

- CON_ETIQUET: indica si los ejemplares estan o no etiquetados

- CON_NCOL.: indica si tienen 0 no namero de colector

- BREV_DESC: texto libre para una breve descripcion del lote.

El campo CUANDO lo graba el programa autométicamente con la fecha y hora del ordenador. Todos estos
datos son guardados en la tabla LOTES ubicada en la base de datos Herbarsys.mdb, comun para todas las
colecciones.

4.2.5. Entrada Rapida

Pulsando el botén [Entrada Répida del nuestro submenl de “Introduccion de ejemplares y revisiones” se
accede al formulario de introduccion de datos a través de tablas de Entrada Répida.

Las tablas de Entrada Répida se utilizan para fichar el material de forma méas dindmica. De este modo se
trabaja con una tabla independiente de las tablas DETER, ESPEC y GEOESPEC. La tabla con la que se
trabaja la crea el usuario asignandole un nombre que ha de comenzar por ER 6 EX. Se pueden crear tantas
tablas de Entrada Rapida como sean necesarias. La tabla se crea pulsando el boton [Crear tabla de Entradd

B9 Crear nueva tabla para entrada rapida B - O] =}

Herbario del Real Jardin Botanico

Introduce el nombre para crear una nueva tabla de entrada rapida; CERar |
|EH-Drtega1 4 |
Salir I
Abribt os
% Sinatibutos ~Tipo ER —Imagenes
T Conatibutos par defecta * MHERBARIO obligatorio * ER sin imagenes

: i " i i i ima&
| Bl atbigtes MHEREBARIO nio obligatorio ER. con imagenes

Figura 42 — Crear una tabla de Entrada Répida

La tabla creada se guarda en la base de datos Herbarsys.mdb y esta vinculada a Zoorbar.mdb para poder
trabajar con ella. Ademas, se pueden generar listados y etiquetas de ejemplares a partir de los datos de nuestra
tabla de Entrada Rapida.

Existen varias opciones de tablas de Entrada Rapida. Opciones sobre los atributos:

= Sin atributos: Crea una tabla de Entrada Réapida que no tiene atributos. Si en algin momento
se configuran los atributos de entrada rapida, todas las tablas que se creen a partir de entonces
llevaran dichos atributos, ya que éstos no pueden ser eliminados ante la posibilidad de que haya
tablas utilizdndolos.

= Con atributos por defecto: Crea una tabla de Entrada Rapida con los atributos que hayamos
configurado anteriormente.

= Configurar atributos: Crea una tabla con atributos que se configuran en este momento. Si se
cambia la configuracion respecto a una configuracion anterior hemos de tener en cuenta que
estamos afectando a la configuracion de tablas que estén creadas previamente con atributos, es
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decir, la configuracion con atributos es la misma para todas las tablas de Entrada Réapida y por
lo tanto conviene ser mantenida igual para todas las tablas, de lo contrario se estara
desvirtuando la informacion de los datos introducidos en las tablas de Entrada Rapida
anteriores a la nueva configuracion.

Opciones sobre el nimero de catalogo de las tablas de Entrada Répida:

NCATALOGO obligatorio: se tiene que introducir obligatoriamente el nimero de catalogo
para poder dar de alta el registro con los datos.

NCATALOGO no obligatorio: no es necesario introducir el nimero de catidlogo para
introducir los datos del especimen. Sin embargo, los datos no podran ser volcados a la
coleccion hasta que no se les asigne un nimero de catalogo, ya que este dato es clave en las
tablas de la coleccion.

Opciones sobre trabajar con iméagenes o no para informatizar con las tablas de Entrada Répida:

IR

ER sin imagenes: Crea una tabla de Entrada Rapida para informatizar especimenes a partir
del material tradicional: cajas conteniendo el especimen, sobres, pliegos, etc.

ER con imagenes: Crea una tabla de Entrada Rapida para informatizar especimenes a partir
de iméagenes almacenadas en el ordenador, que se van a visualizar a la vez que introducimos los
datos en pantalla.

Herbario del Real Jardin Botanico

Seleccionar tabla : Crear tabla de Entrada Rapida
ER Juarian2 -~ Introducir datos en Entrada Rapida
ER-35 iza
ERSO0 Volcar registros a DETERESPEC
ER-atrib 3

L Confi atribut

‘ER-E chinoztelium il sl it o
ER-HE_ARAN Listado Etiquetas
Erhhhhhh —
ER-iesusl l‘ Borrar registros de Entrada rapida

SALIR ;
_j Chequear tablas de Entrada Rapida

Trabajando con : ER-Echinostelium

Borrar tabla de Entrada Rapida

Figura 43 — Formulario de opciones de Entrada rapida

Si no se visualizan TODAS las tablas de Entrada Rapida que hemos creado, se puede actualizar la lista de
tablas de Entrada Répida pulsando el boton [Chequear tablas de Entrada Rapidal, para visualizarlas todas.

Una vez seleccionada la tabla de Entrada Rapida con la se va a trabajar, se introducen datos en ella mediante
un formulario que cambia su presentacién segun se trate de una tabla de ER con Imagenes o sin  Imagenes.

Los registros podran ser borrados, modificados o volcados a las tablas DETER, ESPEC, GEOESPEC y
GEOREF de la coleccion activa. Aungue los datos sean volcados a DETER, ESPEC, GEOESPEC y
GEOREF la tabla de Entrada Réapida sigue manteniendo los registros ya volcados pudiéndose entonces
borrar tanto los registros que contiene como la propia tabla. Se aconseja dejar la tabla de Entrada Rapida
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como respaldo de los datos al menos hasta que se compruebe que todos los datos volcados estan
correctos.

En el caso de Entrada Rapida sin imagenes, es decir, obteniendo la informacién a partir de las etiquetas
del especimen tenemos el siguiente formulario de introduccién de datos:

&5 Entrada Rapida ER-Atribubtos1 o ]
7 ncarhLoco 5 [17]7 GRUPO:[RCOIFTRIDAE JO| &, nauT [l
GENERO: [Buteo ~]® HIB[ =] ESPECIE: [jamaicensis
AUT_ESPEC: | INFRAMK:[C =] INFRA: [costaricenss
AUT_INFRA: [ IDQUAL[ =] DETERM: [F Gonzalez
MESAN: [032006 ES_TIPO[H =] TAXONOMIA |

OBSERY: |Elbsewau:inhes de la deleiminacién, no salen en etiguetazs  CAMISA IS -I PRIM: ¥ ULTI;F@

ﬂ Pais: Im Prov.: [H =] Loc: |
|

UTM: RadioPunto: Municip.: J-—- =]

[ 7 RangoAlt.: I 0 Al I 1 Fecha:

Ha_bi IUTM o coordenadas geograficas,
T

Col.: I HCOL.: Pliagu=:|_1 PI'EP..']_U

Formatao, Exsiccata, ejemplares. .. IEdiI:ar Atributas ]

0BS.: |I3bsewaciunes de la deleminacidn, no saler en etiguetas FENOLOGIA | =]
HNOTA: |Nn:ulas gobie &l especimen que 21 zalen en las etiquetas SITUACION |OK =
EXSICLC: HEXSICC:
FORMATO [T =] Derivados: | Esp(5)/0bs(0) [5 =]
DE_FICHERD: [ ULT_MODIF: | COLECTID: |

Record: 14 < | 1w |vn|rs] of 1

Figura 44 — Entrada de datos en Entrada Rapida sin imagenes

Pestafia [Editar atributos;

Formato, Exsiccata, ejemplares... Editar atrbutos Il
Goénadas En alcohol Hora de recoleccion
| | 1] I 159:30:00
Graza Ezqueletos Sacar del congelado
| | 2 I 120242006
Método_preparacion Piel
| | 4

Record: 14 4 || 1 kw1 ]r#] of 1

Figura 45 — Entrada de atributos configurados en Entrada Rapida

IMPORTANTE:

Si se introducen datos en unos atributos determinados y posteriormente se cambian dichos atributos por
otros diferentes en la configuracion de atributos, esto afecta a los datos ya introducidos y puede perderse
informacién. En el caso de tener 2 atributos definidos y con datos, si se afiade un tercer atributo, esto no
afecta a los datos: sélo afecta en el caso de cambiar un atributo por otro.
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En el boton |Configuracién de atributos | se configuran los atributos para las tablas de entrada rapida.
Debemos tener en cuenta que dicha configuracion va a ser la misma para TODAS las tablas de
Entrada Rapida. Es decir, si tenemos una configuracion e introducimos unos atributos determinados segun
dicha configuracién, si después cambiamos esta configuracién estaremos desvirtuando la informacion ya
introducida previamente. Por ello hemos de saber primero qué configuraciébn queremos y después
configurarla para todas las tablas de Entrada Répida:

B ConfigAtribER : Form

Cpnfiuraciﬁjn de aftributos ‘I E

. Binldgico

Atributos numeéricos

Atributo 1 I 'I Atributo 2 I 'I Atrnibuto 3 I "'I

F'reparau:iu__‘un
Atributos de texto Recolecciin
Projectos
Atibuto 1 | 3 Atibuo2 [ =] J e o
Habitat
Cultivo E—

Atributos Si/No
Atributo 1 I 'i Atributo 2 Iﬁ Atributo 3 i j'

Atributos de fecha
Atnbuto 1 | 'I Atnbuto 2 | 'I Atributo 3 | *I

plicara a todos loz remstios de la tabla de ER. A¥IS0: La configur

Figura 46 — Configuracion de atributos para todas las tablas de Entrada Réapida

S6lo hay 12 atributos que se pueden introducir: 3 de cada tipo, que se eligen segln las necesidades de cada
usuario. Estos atributos son 3 de cada tipo:

Tres Atributos de texto
Tres Atributos numéricos
Tres Atributos Si/No
Tres Atributos de Fecha

Si no se selecciona el dominio nos muestra TODOS los atributos de cada tipo que hemos definido para la
disciplina a la que pertenece la coleccion activa. Esta seleccion es mas comoda que si se elige el dominio. Para
seleccionar los atributos segin el Dominio en el que se encuentra dicho atributo seleccionaremos ese dominio
y de dicho dominio nos apareceran los que correspondan a cada tipo (y ademas estén definidos para la
disciplina a la que pertenece la coleccion activa). Una vez que hemos elegido los atributos deseados, cerramos
el formulario y ya tenemos los atributos para las tablas de Entrada Répida.

@

Para introducir las georeferenciaciones se pulsa el botén MUNDO ™ . Sin embargo, este icono aparece
desactivado hasta que no se da un nimero de catalogo. Una vez dado nimero de catalogo. Se puede elegir de
la lista de georeferenciaciones existentes o se puede introducir una nueva; en ambos casos la
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georeferenciacion debe estar chequeada, porque de lo contrario no aparecera en la lista de
georeferenciaciones.

B Asignar localidad =10 x|

PAIS |[ESF | PROY¥INCIA I.ﬁ. "I ml

ESP |A  Agres, Barranco del Quifion, cgf _
ESP &  Alcoy, Font Roja, Fonk del Ros _
‘ESP A Alcoy, Fonk Roja, Sank Ankoni,

Asignar localidades al espécimen

ESP, A&, Alcoy, Fonk Roja, Sant Ankoni, pasleros junto ala
Ermita de Sant Antoni, , 305YH1952, 900, 0, 0,0, ,
jesus en ALIMOCHE 12-1an-06 4:17:06 PM, Procede de ER-
Prueba

: Las localidades no chequeadas MO apareceran en la liska,

Figura 47 — Asignacion de localidades al especimen

Para asignar una localidad al especimen utilizaremos el filtro de PAIS y PROVINCIA y una vez localizada la
localidad a asignar haremos click sobre ella y al cerrar este formulario de asignacion sus datos pasaran a la

tabla de Entrada Rapida. Para afiadir una nueva localidad pulsaremos en el icono . Para quitar una

localidad asignada al especimen pulsaremos en el icono papelera E

Los datos de georreferenciacion se introducen en los campos PAIS, PROVINCIA, LOCALIDAD,
MUNICIPIO, UTM, RADIOPUNTO, ALTURA y RANGOALTURA. Es importante que todos
estos campos tengan un valor concreto; por ello todos llevan un valor por defecto que puede ser para
PAIS, PROVINCIA: 7?7, para LOCALIDAD, MUNICIPIO, UTM: “ ™ y el valor cero 0 para
RADIOPUNTO y wvalor 1 para ALTURA (altitud), ya que si se quedan con valor nulo al volcar a la
coleccion estas georreferenciaciones se duplicaran, ya que el valor nulo desvirtia los procesos de
comparacion de georreferenciaciones idénticas.
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En el caso de Entrada Rapida sin imagenes tenemos el siguiente formulario de introduccién de datos:

&4 1 Microsoft Access - [Entrada Bl 51
L Bl Fle Edt View Insert Format  Records  Tools  Window  Help &
= *
—~  |?Iucathogo [ S=[T[7 Tabla:  [ERAImensimagen:
E . GRUPD: [Aosacess GEMERD: |Geum -
z_ @ W[ =] ESPECIE: [rortanm o
_ AUT_ESPEC: [T —

AUT_INFRA: [

IDE!].I-‘\LI | DETERM:
MESAN: ID&I"‘I =ar

INFRANK: [ =] NFRA: [ EI

[laancin Campoance

Es_Tien [ =]

e
A

TAZDNOMIA |Fh|a ibsdica

=1 &

OBSERY: Iﬁwbu de enlrada répida con magenes
CAMISA [5 =] PRIM:¥ ULt

=R
LY

ITAS

CE

Formato, Exsiccata, |

| Localizacin | Imagenes |

el aiy '.‘?' hietan ) i

o o Y

0BS.:
|
MOTA.:
|
EXSICLC:
B0l ‘- |
ESPANA D erivados:
| FORMATD I =]
FEMOLDGiA i hd SITUACION I T|
sy wmazadir HEXSICC: I COLECTIO: Il:ul_l3|:|:-

DE_FICHERD: [EntradaF ULT_MODIF: [E0A06/2006 141615

Figura 48 — Introduccidn de datos en una tabla de Entrada rapida a partir de iméagenes.

Para visualizar la imagen en la pantalla se ha de pulsar en la pestafia | Imagenes | y especificaremos el
directorio donde se encuentra el fichero con la imagen a partir de la cual se va a informatizar el especimen.
Este directorio es independiente de lo que hayamos puesto en la pestafia de Configurar datos de la coleccion,

y puede ser un directorio de nuestro ordenador o de un servidor diferente. EI botén de navegacion _
permite situarse en el directorio deseado y elegir el fichero con la imagen.

Formato, Exsiccata, ejemplares. .. |

Localizacion I
Atributos 1 | Abributesz | Abributos 3 Imagenes
Imagen

C:4Mis imageneshimagen . pg

Imagenl |

Reqiskro: HI 4 II 1k IHIHFI de 1

l%
Seleccionar archivio

Figura 49 — Directorio del fichero con la imagen a informatizar.

47



GBIF.ES MANUAL DE USUARIO ZOORBAR

Version 1.0

Irmagen

Pulsando en el boton visualizamos la imagen contenida en el fichero especificado. De esta manera
se tiene la imagen en pantalla del especimen simultaneamente con la ventada de Entrada Répida, para facilitar
la entrada de datos a partir de la etiqueta y datos de la imagen.

IMPORTANTE:

Cuando la aplicacién esta en modo “Entrada Rapida con Iméagenes”, si pulsamos en algin botén de la
Barra de Tareas de Windows no se puede ir a otra aplicacion diferente. Para ello hemos de minimizar
ZOORBAR vy a partir de ahi ya podemos movernos a otra aplicacion distinta. Esto es debido a que MS-
Access toma el control completo de los procesos y sélo minimizandolo se devuelve el control a otros
procesos distintos de ZOORBAR.

El Visor que se utilice para visualizar las imagenes conviene configurarlo de manera que nos mantenga
siempre el mismo tamafio de imagen, de manera que ajustemos el tamafio de la imagen una séla vez y nos
lo mantenga para todas las imagenes que vayamos procesando. Si el visor que utilizamos es Irfarview (se
puede descargar en la pagina http:.//www.irfanview.com/) esta opcion se configura:

View —> Display Options —> Fit images to window

Desde cualquiera de los modelos de tabla de Entrada Répida podemos elegir el nombre taxonémico de la

tabla de referencia (NOMEN) y asignarselos a los ejemplares pulsando el botén E La forma de seleccionar
un nombre o dar de alta nombres nuevos es idéntica a la descrita en la opcion Introducir nombres cientificos.
El dato de GENERO se puede teclear o elegir de la lista desplegable; en ambos casos el género que se

introduzca debe ser un elemento de la lista si boton [* cuando esté activado.

Si el nombre cientifico que damos al especimen no esté en la tabla NOMEN de la coleccidn, al volcar los
datos a la coleccién no se volcara la identificacion ya que para poder ser volcada necesita que el nombre
cientifico exista en la tabla NOMEN.

Se puede duplicar el registro actual en uno nuevo pulsando el botn J Nos crea un registro idéntico al
actual y al que hay que asignarle un namero diferente de catalogo.

Se puede configurar la introduccion de datos para agilizar el trabajo pulsando del boton )g .Para ello se
elige qué campos se quieren Bloquear para que no sea necesario introducir en ellos ningln dato 6 elegir qué
campos queremos Repetir para no tener que volver a introducirlos en registros de nuevas altas. Para ello
debemos posicionarnos en el registro cuyos datos queremos que se repitan y configurar los datos a repetir y
bloquear, de manera que en el alta del siguiente registro, tras dar el nimero de catalogo, tenga efecto la
configuracién gue acabamos de poner.

Los datos a introducir estdn explicados en la opcion de “Afiadir, editar 0 borrar ejemplares e

identificaciones”. Téngase en cuenta que las observaciones que van en el campo NOTA son las que van a
aparecer en las etiquetas. EI campo OBSERV. de la tabla DETER y OBS. de la tabla ESPEC son para
observaciones que no saldran en las etiquetas.

El dato FECHA aparece en pantalla con las barras separadoras “/”, pero en la tabla de Entrada Rapida se
almacena sin barras ni guiones y lo mismo ocurre cuando se vuelcan los datos a ESPEC. Posteriormente se le
da un formato a la fecha cada vez que se imprimen etiquetas y listados. Esta es la manera que tiene
ZOORBAR de trabajar con fechas, no restringir la captura con formatos predeterminados para que se
puedan grabar todo tipo de formatos, nimeros romanos, mes/afio, etc.

Esp(S)/ Obs(O): este dato es para la exportacion a la tabla DARWINCOREV?2, e indica si la informacion
trata de un Especimen (S), de una Observacion (O), de un organismo vivo (L) o material de Germoplasma
(G). Tiene por defecto el valor “S” de Especimen (Specimen, en inglés).
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A la hora de volcar estos datos a la coleccidn, se daran de alta como una nueva georreferenciacion en caso
de que no esté ya dada de alta previamente. Si alguno de estos campos anteriores cambia de una
georreferenciacion a otra, entonces de dard de alta como una nueva georreferenciacion. Todas las
georreferenciaciones volcadas a la coleccion desde Entrada Répida, pasan sin chequearse, por lo que
posteriormente desde la coleccién se debe entrar a cada georreferenciacion y chequear aquellas de las que se
tenga certeza de su fiabilidad. Una vez chequeada una localidad, ésta puede ser asignada a otros especimenes.

El volcado de las imagenes a la coleccién se realiza solamente si se contesta afirmativamente a la pregunta que
aparece a la hora de volcar los datos:

o 5

iudiere mover las imagenes seleccionadas a 1a coleccidn?

& o |

Figura 50 — Volcado de imagenes a la coleccion desde Entrada Rapida

» Si se contesta “Si”, se mueven las imagenes al directorio de Iméagenes que hayamos especificado en la
Pestafia de Configuracién; ademas se da de alta un registro por cada imagen en la tabla IMAGENES
(vinculada como M_imag), para que desde la coleccion se tenga acceso a dicha imagen.

» Si se contesta “No”, las imagenes no se copian a ningun directorio ni se dan de alta en la tabla
IMAGENES de la coleccion.

4.2.6. Importar datos desde ficheros tipo ETIMATIC o Entrada Rapida

Desde aqui se puede importar a nuestro programa datos de otras aplicaciones cuya funcionalidad es semejante
ala de ZOORBAR 0 bien de otras versiones del mismo ZOORBAR.

Con los ficheros de estos programas, ZOORBAR crea una tabla adjunta a partir de la cual realizara la
transferencia de registros hasta una tabla nueva de Entrada Rapida.

Las aplicaciones desde las que se van a poder efectuar importaciones son:

- ETIMATIC. Es un programa para hacer etiquetas y listas de material. La Gltima version permite el
manejo de la informacién bibliografica y nomenclatural asociada a los especimenes. Este programa,
con varias versiones, puede trabajar bajo bases de datos MS-Access ¢ dBase.

- BRAHMS (Botanical Research and Herbarium Management System). ES un programa para el manejo
de coleccion e investigaciones botanicas creado por Denis Filer, Oxford. Usado para crear listados,
etiquetas, gestion de préstamos, creacion de graficos y mapas, manejo de publicaciones...

- OTRAS VERSIONES DE ZOORBAR 6 bien otra instalacion de la misma version del programa.
En este caso previamente habremos creado una exportacién desde aquel programa cuyo resultado
sera una tabla tipo “Export Detespe”.

Para efectuar con éxito la importacion debemos seguir los pasos numerados indicados en la pantalla:

1. Al pulsar el boton 1°, importamos a nuestro programa el fichero de origen pasando a ser una tabla
mas de Zoorbar.mdb.

2. Después con el boton 2° vamos a crear una tabla adjunta intermedia a partir de la tabla
anteriormente creada.

3. En el caso del botén 3°, pulsaremos la opcidn que corresponda de entre los cuatro posibles casos
dependiendo de la estructura de la tabla de origen y por lo tanto, del programa de partida.
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B2 Importar desde ficheros de etimatic =10 x|
Herbario del Real Jardin Botanico
17 Importar fichero tipo Etimatic, Export
DETESPE, o BRAHMS "rapid entry™
2%, Crear adjunto del fichero importado
3"a, Trazpasar datos 3"b, Trazpasar datos 3%, Tra=spasar datos 3°d, Trazpasar datos
tipo Etimatic (dBase) a tipo Etimatic (Access) tipo Export Detespe a | tipo BRAHMS r. entry a

Entrada Rapida i.....aFntrada Ranida.... ; Entrada Rapida Entrada Rapida

SALIR |

Figura 51 — Opciones de importacion de ficheros de otros programas.

4.2.7. Anadir/editar relaciones

La aplicacién nos permite almacenar datos relativos a las relaciones existentes entre especimenes de diferentes
colecciones.

En este formulario se introducen los datos que permiten identificar a ambos especimenes (NCATALOGO,
ADIC, COLECTIO), asi como el tipo de relacidn existente entre ellos, pudiendo afiadir una nota explicativa.

Las dos cajas de texto que se encuentran debajo de los datos de identificacién de cada espécimen muestran la
informacion referente a cada uno de ellos. Para actualizar la informacién del espécimen seleccionado se
pulsan los botones |Ver padre y |Ver hijo,

El botdn |Afiadir/editar tipos de relaciones situado en el inferior del formulario visualiza el formulario de
edicién de los tipos de relaciones.

EE RELALCTONES ....Lg.]'- .E.I
4 )
ESPECIMEN 1 ESPECIMEN 2
NHERBARIOD 15459 NHERBARID 1564
ADIC | z ADIC | ]
COLECTIO |I-1A-E chings ;i COLECTIO |Mﬁ-E chirs L{
E chincssbum colliculosem E chinoetelus fizgle Mann Bremsk., _.
Ver | KD whitney & H W Keller, _ _ Vi I o
padis ESP. S prowincia: | . hijo ESP, MaADRID; Mavacenada, La
1741984, Juniperus thur _cort_cul F Barranca J0TVLZIL. |
| = P P s T = P Y 15X 19RE Fribess Ae i irerdse is
TIPD RELACION |.Iuntl:|a ;I
HOTA |
Afadir/editar tipos de relaciones |
Record: Iii"” Lo v frnirw] of 1

Figura 52 - Afadir/editar relaciones
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Nota: Actualmente hay una limitacién de la base de datos que sélo permite relacionar especimenes de la
misma coleccién. En una préxima version sera posible relacionar especimenes de distintas colecciones:

4.2.8. Anadir/editar tiposderelaciones

En este formulario realizaremos el mantenimiento de los tipos de relaciones que pueden darse entre los
especimenes de las diferentes colecciones (Ej.: parasita, hospeda, etc.). Para dar de alta un nuevo tipo de

relacién se pulsa en el icono e | y se introduce el nombre del TIPO y un COMENTARIO sobre el
mismo:

=lol x|
¥ reo o:c<o-J

COMENTARID [

Re.cnrd:l:d[u' 1Ok [ riire]| of 5

Figura 53 - Afadir/editar tipos de relaciones

4.2.9. Afdadir/editar ubicaciones

Este es el formulario de mantenimiento del sistema de ubicaciones de los especimenes de nuestras
colecciones. Desde €l se pueden afiadir, modificar o eliminar ubicaciones; indicando para cada una de ellas su
nombre, el nivel, la ubicacion en la que esta incluida y una breve descripcion.

Ejemplo: UBICACION: Estante_16
NIVEL.: Estante
INCLUIDO: A4 (nivel superior: Armario)
DESCRIPCION: Estante de peces en formol dentro del armario A4.

La informacion sobre las ubicaciones se muestra en este formulario por medio de un arbol jerarquico en el
que cada uno de sus nodos representa una ubicacion y cada nivel del arbol corresponde a un nivel fisico de
nuestro sistema de ubicaciones.

Para afiadir una nueva ubicacion hay que rellenar todos los datos anteriormente citados de UBICACION,

NIVEL, INCLUIDO y DESPECRIPCION vy pulsar en el botdn ﬂ y la nueva ubicacion aparecera en el
arbol de ubicaciones.

Si queremos eliminar una ubicacién existente tenemos que seleccionarla y hacer clic en el botédn
“PAPELERA”.

Sobre una ubicacion existente podemos realizar dos tipos de modificaciones:
1. Cambiarle el nombre (haciendo doble clic sobre la etiqueta de la misma para situarnos en modo
edicion)
2. Editar una nueva descripcion para la ubicacion (posicionandonos sobre ella y editando
directamente la nueva descripcion en la caja de texto correspondiente a la DESCRIPCION).

También existe la posibilidad desde este formulario de realizar una consulta del espacio libre en nuestro
sistema de ubicaciones. Para ejecutarla debemos pulsar sobre el boton [“Ver ubicaciones disponibles”, lo que
nos mostrara un resumen de las ubicaciones disponibles tomando como raiz el nodo seleccionado. Para
volver a cerrar la consulta s6lo tenemos que hacer clic en el botn Ocultar ]
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Por ultimo, mediante el boton de la esquina inferior derecha del formulario |Niveles | se puede acceder al
formulario de mantenimiento de los niveles para que puedan ser editados.

&1 UBLCESPEC £ Form = 3
@ F1 - P -
= w AT === - Al

. =T El
i + Ei - Fﬂ(.ﬂmﬁd » S1fth
- L1 [ehispomities . CE
- 02 - c3
- L2 - 413
- 4 ot | . EL
o =l ' - =
untcacTon | DESCRIPCIGN
i | Ml
NIVEL =1 mooumo | - LJ LI —I

Figura 54 - Afadir/editar ubicaciones
Anadir/editar niveles

Este es el formulario de mantenimiento de los niveles de nuestro sistema de ubicaciones:

L%

| AR % NIVEL NOMBRE NIVEL
3 Estante i} I 2 I.i‘-.rmaricu
4 Caa 1]
5 |Bote 0 NOTA

CAPACIDAD ICONO
I 0 =]

FICHERDO C:\Zoorbarslmagenesh, _‘

clipart_office: cabinets
Record: 14| ¢ || 2 | bulve] of &

Figura 55 - Afadir/editar niveles

Se pueden afadir tantos niveles como se desee. Si se desea cambiar el icono pulsaremos en el icono de

navegacion _ para elegir el icono que deseamos. Los iconos que se utilizan en la ZOORBAR se encuentran
en el directorio “C:\Zoorbar\Imagenes”. Se puede pegar la imagen del icono que hemos seleccionado
copiando dicha imagen desde la imagen abierta y pegandola en el pequefio recuadro que hay en la esquina
derecha del formulario.

Es importante que el nombre del fichero del icono contenga siempre la informacién correcta del icono, ya

que de lo contrario si este dato esta vacio o incorrecto puede provocar problemas a la hora de visualizar el
formulario que utiliza dicho icono.
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ETIQUETAS DE COLECCION

Desde aqui se generan las etiquetas para los ejemplares de la coleccién. Hay varias formas distintas de llegar
al menu de Etiquetas:

1. Desde el boton ETIQUETA EI que esta accesible en las siguientes formularios:
a. | Afadir, editar o borrar ejemplares e identificaciones|
b
2. Desde el Men( Principal, pulsando el botén de [Etiquetas de coleccion
3. Desde la pantalla de Entrada Rapida, pulsando el boton

Pulsando el boton ETIQUETA E se accede a un formulario comin que presenta los distintos tipos de
etiquetas disponibles en la aplicacion. Podemos elegir entre diferentes formatos dependiendo de las
necesidades:

&5 TipoEti : Form = - O] %

Tipos de etiquetas

Herbano: |aves
Encabezamiento: |Hortus Regius Matntensiz [aves)

{ETIOUETAS NORMALES (1 ® pag).: ETIQUETAS NORMALES {4 x pag).
ETIi:_iUFI'AE PARA MYXOMYLETES EHQUETHBEAI?IERIEIEIEDIEDE Bk
ETIQUETAS PARA EL LATERAL DE ETIQUETAS PARA .

LAS CAJAS DE MYX0DS PREPARACIONES MICROSCOPICAS
Con que determinacion: Con que georreferenciacion:

<" primera & original

£ dltima  preferida

Figura 56 — Formulario de Tipos de Etiquetas

Cada uno de los botones que aparecen en el formulario de Tipos de Etiquetas se corresponde con un
documento Word. El directorio o Path donde residen estos documentos debe estar configurada previamente
(ver CONFIGURAR Y PERSONALIZAR LA APLICACION -> Pestafia de [Documentos y Etiguetas| ->
Path de los Documentos de Zoorbar.

Para generar etiquetas los datos de la coleccion pasan de las tablas DETER, ESPEC , GEOESPEC Yy

GEORREF ala tabla TEMPET]I y de aquia ETINORM con los datos finales a imprimir. Estas dos
Gltimas tablas estan ubicadas en la base de datos Zoorbar.mdb y se pueden consultar o incluso se puede
modificar ETINORM si queremos cambiar algin dato antes de imprimir las etiquetas.

En ambas opciones se puede elegir entre:

- Etiquetar con la primera o la Gltima determinacion.
- Etiquetar con la georreferenciacion (localidad) original o con la preferida
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El documento generado es un fichero de Word con la/s etiquetas solicitadas. La lista de documentos Word de
etiquetas esta disponible en APENDICE I1l: NOMBRE DE LOS DOCUMENTOS WORD DE SALIDA.

La seguridad utilizada para las macros que utiliza MS Word para la combinacion de etiquetas se explica en el
Apéndice 111, en el apartado Documentos Word en ZOORBAR

Las etiquetas pueden disefiarse a medida del usuario abriendo el documento Word correspondiente y
afiadiendo o quitando campos de correspondencia. El formato de las etiquetas es configurable segun las
necesidades o preferencias de cada institucion. Por ejemplo, si en las etiquetas no aparece el campo HIB de
los hibridos y se desea que aparezca: para incluir esta campo se debe abrir el documento de Word donde se

desea insertarlo y pulsar en “Deshabilitar las macros”. Pulsando el botén El de “Insertar campo de
combinacion” de la barra de herramientas, se elige el campo “Hib”. Una vez insertado el campo de
combinacion “Hib”, se tiene que guardar el documento para que permanezcan los cambios.

Insert Merge Field i |

Insert:
" address Fields ¥ Datahase Fields

«EHNCABEZADO:: Fields:

MHEREARIO =
A0 —
«GEWER0» «ESPECIES | QAUT ESPEC» «INFRANEs ¢ E@EEEE

wPATS, «DESCPRO: wLOCALIDAD: , «MUN I

«FECHLs «HABITAT: « COLECTOR %« NCOLECTOR:»«DETER |AUT_FSPEC

INFRANE

INFRA

AUT_IMFRA

DETERM

COLECTOR

MCOLECTOR

«COLECT: «NHERBARIC:
FECHA
LOCALIDAD

BT Lz PALS

«ES TIPOETI: DESCPRO

ENCABEZADO
HAEITAT |

g e
Match Figlds. .. | ' Cancel |

Figura 57 — Insercién de un nuevo campo “Hib” en la etiqueta

Si en las etiquetas queremos diferenciar la localidad original de la preferida, podemos establecer una norma
para nuestras etiquetas que distinta una de otra; por ejemplo, podemos poner el tipo de letra “cursiva” para la
georreferenciacion original y tipo de letra normal para la georreferenciacion preferida.

Las etiquetas pueden disefiarse a medida del usuario abriendo el documento Word correspondiente y
afiadiendo o quitando campos de correspondencia. La explicacion de este disefio se encuentra en el apartado
Documentos Word en ZOORBAR.

Se pueden cambiar los textos de los botones de las etiquetas y personalizarlos con las preferencias o
necesidades de cada usuario. Para ello hay que abrir la tabla BABEL y posicionarse el campo FORMA:
filtraremos por el texto TipoEti -> asi se muestran los registros que hacen referencia al formulario de Tipos
de Etiquetas. Ahora nos posicionamos en el campo IDIOMA y filtramos por el idioma en que se tiene
configurado en ZOORBAR. Ahora podemos cambiar en el campo CAPTION el texto que deseemos
cambiar y escribir el titulo que se desee:
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g2 herbario : Database (Access 2000 e Forin

T,

[Eopen b Design mmhew K | fa L BEEE

Objects Create table in Design view o] ATRIE_DISCIPLINA
| Tahles @ Creaks table by using wizard ATRIE_ER
Bk Create table by entering data Babel
@ Enxms B Babel ;: Table
B Reports Idioma
@' Pages
22 Macros .
g% Modules @E’Stﬁfﬁlﬂﬂ bk . ik ( {?ﬁ ‘j
' Castellano JE AﬁmE CODIGOS DE BARRAS
Sraups . ano J0Et : 'E&UETA F"Aﬂ.& PREPARACIONES MICROSCOPICAS
3] Favorites Castellano lipoEt de e 3
Castellar IpoEt Tpm’deathuetas
- (Castellano. | TipoEi Con gue deterrinacion:
|Castellana | TipaEti ‘prirmera.

Figura 58 — Personalizar textos de los botones de etiquetas

Se cierra la tabla guardando los datos y al acceder de nuevo a la pantalla de Tipos de Etiquetas se pueden
comprobar los cambios.

vemos las opciones de etiquetas:

1. Desde el Men0 Principal, pulsando el boton de

B MENU PRINCIPAL : .;IEI_I
" uStIG
St fogo aqui Z o D r

Trabajando coh aves {09-feb-06)
Seleccionar coleccion de trabajo | Iritroduccion de ejemplares y--ﬁa\?iéithgs‘-|
Consultas y listados | préstamas | Soliitudes | Intercambios |

‘Centros, personas y etiguetas postales | Consultorias |
wer manual / ayuda | Exportar para Intemet | Configurar |
SERIE DE ETIOUETAS SEGUIDAS

ETIQUETAS SELECCIONADAS POR NUMERO DE HERBARIO

(ETIOUETAS DE “ENTRADA mlnn"}

hittp: d Ao, gbif. ez/zoorbar/zoorbar, php F. Panda -al. 1996-2005. (pandoi@ma-tik.csic.es). Wer. - 1.0

Figura 59 — Etiquetas de la coleccion

4.2.10. Serie de etiquetas seguidas

Se seleccionan las etiquetas que se desea imprimir segin un rango de nimeros de ejemplar:

55



GBIF.ES

MANUAL DE USUARIO

Version 1.0

ZOORBAR

Herhario del Real Jardin Botanico
BASE DE DATOS A ETIQUETAR: Col_Geo

~Io/x]

DESDE QUE M® DE CATALOGO |
HASTA QUE M® DE CATALOGOD'

ACEPTAR

* primera

" dltima

SALIR |

Con que determinacion: —

Con gue geoneferenciacion: —

= original

™ mefenda

Figura 60 —

Seleccion de etiquetas por rango de nimeros de catalogo

Una vez elegido el rango de nimeros de catalogo se pulsa el boton Aceptar comienza la seleccion de datos y
la fusion con el documento Word de salida.

4.2.11.

Etiquetas seleccionadas por numer o de catalogo

Cuando no es posible dar un rango de etiquetas a imprimir, se pueden dar nlmeros concretos de ejemplares y
cada vez que se pulse el boton Aceptar se van mostrando en el panel de “Numeros Seleccionados”. Una vez
que hayamos escrito todos los nimeros de ejemplar deseados, se pulsa el botdn [Pasar Etiquetas a MS- Word;

6 ETIQUETAS

Herbario del Peal Tardin Botanico
BASE DE DATOS A ETIQUETAR Col_Geo

- (O] x|

NOMEROD DE CATALOGO

MUmerns seleecionados

¥ primera

= dltima

Con que determinacidn:

15867 ~1
— ' 15866 ]
\ACEPTAR:
| [acErTaR - AT 15866 |
MEWORD

Con que georneferenciacion:

¥ original

= preferida

il

Figura 61 — Seleccion de etiquetas por nimeros de catalogo determinados

Respecto a los textos de los botones de opciones de etiquetas, se pueden cambiar los dichos textos de los
botones de las etiquetas y personalizarlos con las preferencias o necesidades de cada usuario. Para ello hay
que abrir la tabla BABEL y posicionarse el campo FORMA.: filtraremos por el texto TipoEti -> asi se
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muestran los registros que hacen referencia al formulario de Tipos de Etiquetas. Ahora nos posicionamos en
el campo IDIOMA y filtramos por el idioma en que se tiene configurado en ZOORBAR. Ahora podemos
escribir en el campo CAPTION el texto que deseemos cambiar y poner el texto que se desee:

a8 herbario : Database (Atcess 2000 Me fortna ol x
Whonn bomsan mtien | X | % T i
‘jsiects @ Create table in Design view +E ATRIB_DISCIPLINA

| El Tables Create table by using wizard ATRIE_ER

_ QUE;HBS\- Create table by entering data Bahel

B Foms EH Babel : Table

f-i Reports:

%] pages

a Macros

< Modudes

G raonies ||| |Costellano  TipoBt  [Textol? | Tipos de etigu

Castellana ™ TioE Testods nrimera

Figura 62 — Personalizar textos de los botones de etiquetas

Se cierra la tabla guardando los datos y al acceder de nuevo al formulario de Tipos de Etiquetas se pueden
comprobar los nuevos textos en los botones correspondientes.
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4.2.12. Etiquetas de entrada rapida

Pulsando el botdn “Etiquetas de coleccion” desde el menu principal, accedemos a al subment donde estan
accesibles las [Etiquetas de Entrada Rapida:

;ml_a
.
Su fogo aqui Z o ﬂ f

Trabajando con aves (D8-fel-06) SALIR
Selecoionar coleccion de trabajo | Introduccion de ejemplares v revisiones | Etiguetas

Consultas y listados | Préstamos Solicitudes | Intercambins |
Centros, personas v etiguetas postales | consultorias |
wer manual / ayuda | Exportar para Internet | Configurar |

SERIE DE ETIOUETAS SEGUIDAS

HTQUETAS ‘SELECCI_OHN]AS POR HOMERD DE HERBARIO

< {ETIQUETAS DE "“ENTRADA RAPIDA™; I >

hittped A gbif. ez zoctbardzoorbar, php F. Pando al. 1996-2005. (pando@ma-tib.csic es) Wer © 1 il

Figura 63 — Menu Principal: opcion de Etiquetas de Entrada Réapida

Primero se debe elegir la tabla de Entrada Rapida de la que queremos obtener etiquetas:

=l x|

Herbario del Real Jardin Botanico

Trabajando con : ER-Cruciferaz]

Seleccionar tabla :

‘ER-Cruciteras]
ER-FPRLI

e T

Chequear tablas de Entrada Rapida |

SALIR |

Figura 64 — Desde Menu de Etiquetas: seleccion de la tabla Entrada Rapida previo a las Etiquetas
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Si no se ven todas las tablas de Entrada Rapida que hemos creado, se puede actualizar la lista de tablas de
Entrada Rapida pulsando el boton [Chequear tablas de Entrada Rapidal.

También se puede acceder a las etiquetas desde la opcién de “Entrada Rapida” y pulsando el botdn

Etiquetas;;
=10l x]

Herbario del Real Jardin Botanico

Trabajando con : ER-Cruciferazl

Seleccionar tabla : Crear tabla de Entrada Rapida

Introducir datos en Entrada Rapida
Yolcar registros a DETERESPEC

'ER-BRLT

Borrar registros de Entrada rapida

o {7 rtose_

Borrar tabla de Entrada Rapida

Chequear tablas de Entrada Rapida

SALIR I

Figura 65 — Desde Entrada Rapida: seleccion de la tabla Entrada Rapida previo a las Etiquetas

En ambos casos, una vez elegida la tabla de Entrada Répida, al pulsar el boton | Etiquetas | se muestra otra
pantalla donde se pueden “Seleccionar los registros uno a uno” 6 bien “Seleccionar un intervalo
cronolégico” a etiquetar. En ambos, una vez introducidos los nimeros de ejemplares, pulsaremos el boton

Seleccionar |.

B9 Etimatic ol =

Seleccionar y etiquetar gjemplares de Entrada Rdpidc fiabla:
Erprueba

Deseleccionar Yer Comprobar emnmores ﬂ!
todos seleccionados en datog a etiquetar

Encabezamiento de las etiquetas |Hortu$ Regius Matitenziz (Col_plus]
'

Seleccionar uno a uno Hacer etiquetas 4 x Pag. |

| =1 Seleccionar I Hacer etiguetas 1 x Pag.

Deszeleccionar I Hacer etiquetas para

Preparaciones
MICIOSCOPICAs

Seleccionar intervalo crondlogico

desde: || | Seleccionar I
. I ;I seleccionados: | 1

Figura 66 — Seleccion de etiquetas de Entrada Rapida

La opcion de seleccionar “Seleccionar los registros uno a uno” se utiliza para los casos en los que no se
dispone de nimero de catalogo y por lo tanto el criterio de blsqueda es por Colector; por ello solicita el
numero de Colector para poder etiquetar todo el material de la entrada rapida de dicho recolector.
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Cuando se dispone de nimero de catalogo se utiliza la opcién de “Seleccionar un intervalo cronol6gico”
para seleccionar entre un rango de fechas. Otra posibilidad es volcar los datos a DETER/ESPEC de la
coleccion y obtener las etiquetas por el procedimiento normal de la opcion de “Etiquetas” de la coleccién.

Podremos ademas comprobar errores en los datos a etiquetar pulsando el botén [Comprobar errores en datos|

a etiquetar

Se puede modificar el encabezado introduciendo el texto en “Encabezamiento de las etiquetas”.

Para la Entrada Rapida s6lo podremos utilizar dos formatos:

- Etiquetas 1 x Pag.
- Etiquetas 4 x Pag.

Para obtener mas informacion sobre configuracion de etiquetas ver el APENDICE I1I: DOCUMENTOS
WORD DE SALIDAy el capitulo 13.1 ETIQUETAS EN WORD de este manual.
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5. CONSULTAS Y LISTADOS

Pulsando el botdn “Consultas y Listados” desde el menu principal, accedemos a diferentes opciones:

Lina sola provincia | Consulta avanzada por datos varios |

Que géneros hay | {El intervalo entre dos nimeros de herbario|

Desde “Consulta avanzada por datos varios™ accedemos a esta pantalla:

5%
Herbario del Real JTardin Botanico
Consulta en la base de datos de Col_Geo
Rellena o:zelecciona contenida para uno o mas campos [admite comodines "2 p '™ Mherbano:
Far ejemplo Género: “thinum' » Colector “Glemes™' [zin laz comillaz)]
Hacer clic en batan "como' corespondiente para introducir varios géneros, especies o
Género: oo iEchinDsteIium =] Especie: _como II
Autor especie:
Infrank-[subsn =] Infra: | ldqual: | =] Pim: ¥ G. Oiig: B
Autor infra: Tipo | ‘I uiti: ™ G_ Prer: [
Det - | Eamlsa:l 'I
PAIS: —i PROVINCIA: como " vl MUHNICIP - !
LOCALIDAD:
UTH: HABITAT: |
COLECTOR: HUM_COL:
EXSICLC: HUM_EXS5:
OBSERY.:
NOTA: List por M5 YWord I
JTJ;'IFERII_CID_;EED-I‘?— CELECCIONAR RECISTROS I'r‘ Sirnular Ligtacormo consufta |
C O[0OR] & % I[aND]
Exportar datusl SALIR | Lista romo Informe |

Figura 67 — Consulta: rellenar condiciones de busqueda

Desde aqui podremos configurar consultas complejas pudiendo unir las condiciones de modo que se cumplan
todas 0 bien que se cumpla alguna.

Algunos de los criterios a seleccionar mostrados en desplegables, como género 6 provincia, vienen limitados
por los datos de la coleccion activa.

Las listas desplegables y las cajas de texto que van con un boton “lista/como” tienen la siguiente
funcionalidad:

Género: come [T =1 | Género: ___.'.r.’?fﬁf...W————}j

Acetabularia

Boergezeniella
Geumn

Figura 68 — Lista desplegable de Género con botén “como” o “lista”
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Al tener el titulo [“como”| podemos escribir el dato que queramos (uno sélo). Si pulsamos sobre el boton,
cambiara su titulo pasando a ser [“lista”, entonces significara que se podran dar una serie de datos, como si
fuera un listado, pero cada dato debe ir entre dobles comillas y separado por coma. Ejemplo:

“Geum”, “Bernullia”, “Acetabularia”

Después de escoger los criterios y antes de ejecutar la consulta, podemos hacer una simulacion. Para ello
pulsamos sobre el la opcién “Simular” y después pulsamos el boton “Seleccionar registros”.

SELECCIONAR REGISTROS |f" Simular

De este modo el programa no ejecuta la consulta pero nos indica el niamero de registros que obtendriamos en
ella. Esta opcion es de gran utilidad para evitar bloquear el programa con consultas que devuelven demasiados
registros.

Tanto si realizamos la simulacion previa como si nos saltamos este paso, pulsando el boton “Seleccionar
registros” nos indicara cuantos registros han resultado de la consulta y se ejecutara, guardandose en nuestra
tabla CONSULTA BBDDS. Para realizar las consultas, ZOORBAR trabaja con las tablas ESPEC,
GEOESPEC, GEOREF y DETER (propias de la coleccion) y con la tabla CONSULTA BBDDS
ubicada en Zoorbar.mdb.

La georreferenciacion de los especimenes que se muestre en las consultas y listados va a ser siempre la
georreferenciacién preferida.

Cada vez que pulsemos este botdn y siempre gue hayamos realizado una consulta con anterioridad tendremos
la opcién de guardar los resultados 6 bien de borrarlos.

Para ver los resultados tendremos que elegir la forma de visualizacion:

= Documento de MS-Word (no recomendable si se han seleccionado muchos registros)
= Consulta de Access (cuyo resultado sera una tabla)
= Informe (informe de MS Access)

Los resultados tanto en forma de informe como en MS-Word serdn imprimibles.

A través de esta misma pantalla vamos a poder realizar exportaciones de datos: las exportaciones se realizan
a partir de los registros que tenemos recopilados en las tablas ESPEC, GEOESPEC, GEOREF y DETER
de nuestra coleccion activa. Mediante este formulario podremos establecer determinados criterios para
seleccionar el conjunto de datos a exportar. Después de seleccionar estos criterios debemos pulsar el boton
“Seleccionar registros” y a continuacion el botén “Exportar datos”. Se nos pedira entonces el nombre de la
tabla donde se guardard la exportacion que debera empezar por “ER” 6 bien por “EX”.

La tabla resultante de esta operacién es una tabla de cuya estructura es la de una tabla de Entrada Répida, su
nombre es el dado por el usuario y estara ubicada en la base de datos Herbarsys.mdb y vinculada en
Zoorbar.mdb. Podremos tratarla como una tabla de Entrada Réapida, ya que aparecera en nuestro listado de
tablas de este tipo.
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6. PRESTAMOS

Los préstamos son las peticiones que se reciben de otros centros, instituciones o personas.

Pulsando el botdn Préstamos| desde el menu principal, se presentan las siguientes opciones:

RECLAMAR PRESTAMOS ¥ LISTADOS I

CERRAR UH PRESTAMO

| PRORROGAR UN PRESTAMO |

IMPRESION DE UMA HOJA DE
PRESTAMOS DETERMIHADA

CERTIFAICADOS, DECLARACIONES, MAS
ETIGUETAS .

ETIQUETAS POSTALES {centros) ]

Figura 69 — Menu principal de préstamos

Con estas opciones se realiza todo el control de préstamos de los ejemplares de la coleccion. El proceso
general de la gestion de préstamo se muestra en el siguiente diagrama:

| Imprimir carta |

1

Bromropa

Impresmu de
| una hoja de
prestﬂ.tnu

Preparar hoja TR P ,-!l Eorrarlo
de préstamao
‘*| Ampliarlo

—— L1sta previa

I | Seleccionar condiciones ‘

( prestamos, solicitudes,

" Cetifiddespas / \ " Dar de aliﬂ-..

presia.tnu
intercambios)
Sl———— ] ] Informarion de un pliego |
~ertbihds Impresion de una hoja de
Aduanas (I 23) 5 RE‘C].EI[I.E.EIDII de r ]
préstamos déterminada
_ prestﬂmus ¥ hstﬂdns }
Etiquetas desobres e = \
Cu:untemdn de un préstamol
individuales = / l F |
Carta de Listado de Listado de préstamos
Certificad o reclatacion prestamos  abiertos pendientes de reclamar
Fitosanitario =
Eoletin de
- -Con derecho & prorroga - Segln tamafio
expedmmnCP 71 = -Sin derecho a prirrogs - Por centros
- Tercer gra‘dg - Por arrtig[]edad
Etiquetas de sobres L_ - Par mimero ce préstama

Figura 70 — Gestion general de préstamos

Se comienza dando de alta un Préstamo. Para ello se pulsa el boton [Dar de alta un préstamo|. Se muestra un

nuevo menu de botones:
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SELECCIOH DE COHDICIOHES |

LISTA DEFIHITIVA |

PREPARAR HOJA DEL PRESTAMOS |

SALIR |

Figura 71 — Opciones de alta de préstamos

Para elegir los ejemplares para el préstamo se pulsara el boton [Seleccion de condiciones, pudiendo hacerse la
seleccion de dos modos:

Por nimero de ejemplar: se seleccionan los ejemplares por nimero de catalogo. Si hay registros
previamente seleccionados podremos mantenerlos, afiadiendo los nuevos o bien borrarlos.

Por datos de la base de datos: se establecen una serie de criterios a aplicar al conjunto de datos
de la coleccién activa.

Con los registros asi seleccionados hay que crear una lista previa. Para ello se pulsa el boton del
menu anterior decidiendo el criterio de determinacion a seguir (1% determinacion, ultima...) Antes de crear
esta lista, se pueden ver los especimenes seleccionados con todas sus determinaciones y una vez creada la lista
se puede ver la misma por pantalla (como un informe de MS-Access) 6 se puede imprimir.

Para obtener la lista definitiva pulsamos el botdn |Lista definitiva y se tiene acceso de nuevo a los datos de los
registros de nuestra lista, pudiendo afiadir mas registros. Se seleccionan asi los registros pudiendo afiadir 6 no
observaciones.

Para borrar 6 ampliar la lista definitiva se pulsa de nuevo el bot6n [Lista definitival,

Una vez que se tenga la lista definitiva se pasa a preparar la hoja de préstamo, pulsando el boton
lhoja de préstamg. Aqui se le asigna un cddigo al préstamo y una fecha de salida (la actual); ademas se
incluyen los datos del receptor, persona que lo va a estudiar, una descripcién y una nota. En esta misma
pantalla pulsando el boton se muestra un formulario donde se puede escoger el préstamo que se
quiere imprimir seleccionandolo por su cédigo.

Con los préstamos dados de alta se pueden realizar operaciones como:

Cerrarlo (comprobando sus ejemplares desde esta misma opcién)

SEE]

Herbano del Real Jardin Botanico

Cernar préstamos

PRESTAMOS:
24708720 K-02/04 Sed S 21124200 Seqi Santamarn MA-Echin E ap
22703720 K-01/04 Seqi £ 034124200 uuy a-Eching L
Comprobar préstamo |
SALIR |
41 | A

Figura 72 — Cierre de un préstamo
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Prorrogarlo. Seleccionando el préstamo y la duracion de la prorroga (3, 6 meses, 1 afio 6 dando
el tiempo que queramos en meses). Una vez dados los datos se Acepta la prérroga y se imprime la
carta de concesion de dicha prérroga (pudiendo elegir entre idioma Inglés/Castellano)

RI=E

Herbario del Real Tardin Botanico
PRORROGA DE PRESTAMOS

PRESTAMOS ABIERTOS: TIEMPO

E-01/04  Seqg S antamaria

K-02/04  Seq S antamaria &
= b meses
i 1 afo

B El prestamo K-02/04 [E._apitectum p.p.; ] . % OTRO

correspondiente a Seqgi Santamaria,

vencid el 21/12/2003 fue reclamado el

03/09/2004 con una carta con derecho a

proroga

Aceptar v enviar carta de concesion | CANCELGH SALIR |

Figura 73 — Prérroga de un préstamo

Generar sobres para los centros correspondientes.
Reclamar un préstamo: pulsando el botén Reclamacion de Préstamos y Listados| se accede
al submenu desde donde se puede:

> Generar listados (en forma de informes de MS Access) de préstamos abiertos (boton

Lista de préstamos abiertos) o de préstamos pendientes de reclamar (boton

préstamos pendientes de reclamar. Ambos tipos podran ser filtrados por su tamafio,
antigliedad, nimero de préstamo 0 el centro al que se realizé el préstamo.

> Consultar el contenido tanto de un préstamos como la informacién de un ejemplar
determinado (botén Contenido de un préstama))

> Reclamar un préstamo (con derecho a prorroga, sin derecho a prorroga 6 en tercer
grado), imprimiendo la carta correspondiente (en inglés/castellano): botén

> Imprimir la hoja de un determinado préstamo

LISTA DE PRESTAMOS PENDIENTES DE RECLAMAR

CONTEHIDO DE UH PRESTAMO

INFORMACION SOERE UN PLIEGO DETERMINADO

IMPRESION DE UNA HOJA DE PRESTAMOS DETERMINADA

|
|
CARTA DE RECLAMACISH |
|
|
|

SALIR

Figura 74 — Opciones de Reclamacion de préstamos
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Las tablas implicadas en estas operaciones son: PRESTA, PRESTADO_DEF, PRESTADO_PREV,
ITEM_PRES y TEMPORAL. Como se utilizan en todas las colecciones estan ubicadas en
Herbarsys.mdb y vinculadas en Zoorbar.mdb.

Desde el mena general de préstamos también se puede imprimir otros documentos pulsando el botén

Imprimir_certificados, etiquetas, declaraciones..| Esta pantalla es com(n tanto para préstamos como para

intercambios 0 solicitudes y desde ella se pueden imprimir una serie de documentos y certificados como el
fitosanitario, certificado de aduanas, boletin de expedicién y etiquetas para personas.

1 Farmailarins para cnvins (pefstamas y enliciudes) g =1 J.]

Herbario del Real Tardin Botameo
ETIOUETAS POISTALES ¥ PAPCELES DE ADRUAMA

Ebage

#  Préstaman n'”“-“ﬂiﬁﬁ:ﬂﬂ;ﬁ&?m

5 Gohcibudes

@ nhamblos DO E 1M O EXPEMCION {01 11) |

Balencimne unn y pelE ma opoidn
‘ FT|QUET AR NF S0ARES |

CERTIFIEADS DE AUUMAS 0 210 |

CERTIFICANG FTosAmTas |

r | BRI ]

Figura 75 — Opcidn de Certificados, Declaraciones, mas etiquetas...
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7. SOLICITUDES

Las solicitudes son las peticiones de material de estudio que realiza nuestro centro en nombre de una persona
a otros centros o instituciones.

Pulsando el botdn [Solicitudes| desde el menu principal se accede al siguiente submend:

| [ABRR S0LICITUD] | WER ¥ ACTUALIZAR SOLICITUDES |
ETIGUETAS POSTALES (centros) | VER SOLICITUDES VENCIDAS |
ETIQUETAS POSTALES (personas) I WER SOLICITUDES IGHORADAS

WER FIABILIDAD DE LS CEHTROS

CERTIFICADOS, DECLARACIONES,
MAS ETIOUETAS, ..

Figura 76 — Opciones de gestion de solicitudes

Desde estas opciones se controla todo el proceso relacionado con las solicitudes que se hacen desde nuestra
institucion.

Para cursar una solicitud, se pulsa el bot6n |Abrir Solicitud y se siguen los siguientes pasos:

1. Seintroducen los datos de la persona que realiza la solicitud, la descripcién (datos obligatorios) y si se
quiere alguna observacion.

2. Se acepta la descripcion y se selecciona el centro al que se envia la solicitud pulsando el botdn
IAceptar la solicitud a Institucién| (se pueden afiadir tantos centros como se quiera, generandose una
solicitud por cada centro seleccionado).

3. Finalmente se pulsa el boton |Aceptar solicitud|, dandose de alta la solicitud.

También se puede incluir en la descripcion del material a solicitar permiso para extraer una porcion del
espécimen para realizar un analisis del ADN. En ésta “Nota de ADN” la descripcién dada puede ser
modificada.

En este formulario también se puede generar tanto la carta de peticion como el sobre de peticiéon con los
datos del centro a donde se ha de enviar.

Una vez generada la solicitud, puede seguir su curso pasando por diferentes estados; a cada estado la
aplicacion le asigna unas siglas de control.

Pulsando en el boton |Ver y Actualizar solicitud se puede consultar y modificar el estado de la solicitud. Se
puede consultar la cronologia y los datos de la solicitud, se puede actualizar y establecer la fecha de
vencimiento.

El ciclo a seguir por una solicitud sera:
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Aceptar solicitud — Aceptar solicitud a herbaric

:

Aceptar descripeidn

[

" Abrir solicitud

T

Listado de ; Solicitudes Vear fiabilidad de

zolicitudes wencidas los centros

Listade de
solicitudes ignoradas S

Ver y actualizar

o solicitud %
Actualizar solicitud Wer corologia ¥ Establecer fecha de
datos de la solicitud vencimiento

Figura 77 — Gestion general de solicitudes

Distintos estados por los que pasa la solicitud:

El material no se envia, . .
solicitud cerrada (NODD Solicitudes

Material no disponible /Se envia el material

termporalmente ---mmmimmm- »
(MNOAH) (EWNVI)

Ifaterial ha llegado (enwiar acuse de recibo)

[AQUI)

!

Bcuse de recibo enviado

[ACTS)
Se solicita prorroga El material se dewielwe
(FROR) (DEWLI)
7 !
M otificacion recibida, solicitud cerrada

(RECI)

Figura 78 — Estados por los que pasa la solicitud
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Para obtener listados tanto de las solicitudes vencidas como de las ignoradas (con formato de informe de MS
Access) se pulsan desde el ment de solicitudes los botones |Ver solicitudes vencidas y |Ver solicitudes|

fgnoradas

Mediante el boton [Ver fiabilidad de los centros se accede a la consulta en la que se establece un porcentaje de
fiabilidad dependiendo de las solicitudes que hayan sido respondidas.

Al igual que en el caso del menu de préstamos, también se pueden imprimir desde aqui sobres tanto para
centros como para personas, asi como acceder al mismo formulario de impresion de diversos certificados,
declaraciones y etiquetas.
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8. INTERCAMBIOS

Los intercambios son conjuntos de envios entre instituciones o personas de los que se mantiene un balance.
La unidad del intercambio es el “paquete de intercambio” que puede constar de varios envios.

Etiquetas postales

T

Ar_uﬂ.m-'Ethar progama ¢ Intercambio | - Veremios

- de intercambio : T A
\ P-— — Hn]a de , T
p Tepaar emio enwivs
s de matexial ¥ listas -
- —
] Hegishar material = Ampliar
\ : recibid o ’,-: Seleccionar ejemplares
— __— pam ermvio
— T [ Borrar lista
\ & iniciar
- - una mieva
Valomr exmrin Lista definitira |
e TP |
Pazar créditoa FI - |

fotocopias

Figura 79 — Diagrama de procesos de intercambios

Pulsando el boton “Intercambios” desde el menu principal accedemos al siguiente submend:

R=E

" -:StIG
S logo aqui Z o n r
Trabajando con aves L08-feh-08) SALIR |

Seleceionar coleccion de trabajo | Intraduccion de ejemplares y revisiones | Etiguetas

Consultas v listados | Prestamos Solicitudes Intercambios
‘Centros, personas v etiquetas postales | Consultorias |
wer manual f ayuda | Exportar para Internet | Canfigurar |

Seleccione un programa de intercambio:

 LIND Francizco Calonge

Anadir Editar Henistran Preparar or hojas de Etiguetas
programa de Mateniat envio de P enioy postales
intercambio resdo material listas
hittp: £ A, gbif, s/ zoorbar/zoorbar, php F. Pando al. 1996-2005. (pando@ma-tib.csic.es). Ver. : 1 0

Figura 80 — Seleccion de programas de intercambio
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Para dar de alta un programa de intercambio pulsando en “Afadir/Editar programa de intercambio”
accedemos a este formulario:

B INTERCAMBIO — 1ol x|

Afadir, Editar programa de intercambio

4 Intercambio: I-!@ Persona: |‘«"IGx
FEC_INI: I 15/08/2003  FEC_ULTI: I

[=|
ACTIvo: ¥ Afiadir persona |
COLECTIO: IEDI_pIus
b |
L

BREY_DESCR:

OBSERV:

e

FCOPIAS_O_ejemplares:

Record: 4| 4 [[T 1 e [enle]of t
Figura 81 — Alta y Mantenimiento de programas de intercambio

Los datos a introducir son los siguientes:

- Dar un nombre al programa de intercambio

- Seleccionar la persona con la que se realizara el intercambio

- Introducir el nombre de la coleccion cuyo material sera objeto de intercambio

- Introducir una descripcidn y si se quiere alguna observacion.

- Si se activa el checkbox “Fotocopias O Ejemplares” el intercambio serd de ejemplares por
fotocopias, en caso contrario, sera de ejemplares por ejemplares.

- Activar el programa ¢ desactivarlo mediante el checkbox ACTIVO. Si el programa no esta activo,
entonces no aparece como de programas de intercambio.

Una vez dado de alta un programa, se pueden registrar tanto los envios de material como el material recibido.

Recepcidn de envios.

Pulsando el boton de Registrar Material recibido) se accede a la siguiente pantalla:

B3 INTER_RECI i ] 5]
Registrar envio recibido para intercambio
» Programa de Intercambio: |algas Material recibido
Envio: I'M_
Contenido:
] . — Valorar envio Pagar credito a
Ejemplares tipo 1 [a 1.50 £]; 0 con tabla fotocopias
Ejemplares tipo 2 [a 1.08 £]: 0
Ejemplares tipo 3 [a 0,50 g];l 0 Valorar envio Hacer factura
Duplicados [A 0.60 €]:| 1)
V.ALIJHA[ZIIJN:I [ I ]
Descripcion: I Elf |
OBSERV: I
Record: 14] 4 || 9 b |er|r#] of 9

Figura 82 — Registro de material recibido como intercambio
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A cada envio recibido, el programa le asigna un identificativo inico compuesto por la fecha y hora a la que se
le dio de alta. De este modo, se podran registrar varios envios en el mismo dia. También se puede asignar una
descripcion y observaciones.

Para valorar el envio recibido hay establecida una jerarquia de cuatro tipos de Ejemplares segun su coste:
tipol, tipo 2, tipo 3 y duplicados.

A partir de aqui ya se puede hacer la valoracion del material recibido. Para ello se puede escoger entre dos
diferentes formas de hacerlo:

- Valorar envio. Es la forma mas sencilla de hacer la valoracion: en esta misma pantalla se da un valor
fijo (en euros) a cada ejemplar dependiendo del tipo que sean. Tendremos entonces que indicar el
namero de ejemplares recibidos para cada uno y pulsando el botén “Valorar envio™ obtenemos en la
casilla “Valoracion” el total en euros.

- A partir de una tabla. Pulsando el botén “Valorar el envio con tabla”, pasamos a una pantalla
donde damos el nombre y la localizacién de la tabla que contiene los ejemplares recibidos. Esta tabla
ha de tener una estructura semejante a una tabla de “Entrada Rapida”.

También tenemos que elegir la coleccion con la que queremos valorar el recibo y realizar los calculos.

Se realizard una comparacion entre los ejemplares recibidos (tabla de Entrada rapida) y los existentes en la
coleccion, teniendo en cuenta a qué jerarquia pertenece cada ejemplar, el nimero de ellos que hay en nuestra
coleccion y si son taxones de los que ya tenemos algin ejemplar.

22 o setf de expecimenes gory elbieshanin alnix|
Hesbario del Real Jardin Bolanico oy
T Badeda e sl anla ddjide. . & waliv s - Srlnponne s colurcios
|_ s Wb i i 1wl

FoLnealirscion dn s labls & vl
™ FoHahew ek
& EnHabafpl o oy iz

T In e i sl s prleco en e nrpaska s

e
b & e pdfemion go sk asln |

8, Cafwbur |

Figura 83 — Valoracion de especimenes

Una vez dados todos los datos, pulsamos “Crear adjuntos de valoracién” . Se crearan entonces 3 tablas
(VALORAR, VALORAR_DETER, VALORAR_ESPEC) a partir de las tablas de nuestra coleccion
(DETER y ESPEC) y la tabla con el material recibido.

Después, mediante el botén “Calcular”, obtendremos una pantalla con los célculos detallados y la valoracién
total en euros.

Una vez realizada la valoracién mediante cualquiera de los dos métodos, cerramos el formulario donde se dio
de alta el material recibido para que sea guardado como un registro mas de la tabla INTER_RECI, que es la
que contiene todas las partidas de los programas (tanto de material enviado como recibido).

Para obtener la nota con el total, pasando el crédito a fotocopias, volvemos a pulsar el boton “Registrar

material recibido” del menu de intercambio y buscamos nuestra partida, pasando entonces a pulsar el botén
“Pasar crédito a fotocopias”.
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Preparacion de envios salientes.
Para registrar un envio de material pulsamos el boton “Preparar envié” del mend de Intercambio:

B Intercambios: lista previa = I Dlﬂ

Seleccionar ejemplares para el envio

Programa de Intercambio: |.u!-_:_|c'.=

Envio:

Inroduzca los nimeros de herbario

de los ejemplares del envio : I - | ACEPTAR |
Puede introducir el nimero de herbario
por r;t'lqi_g'n de harras o de modo manuak:

Prepara lista
definitiva

Figura 84 — Lista previa de intercambios

|

Desde aqui, vamos afiadiendo los ejemplares a enviar (su nimero de catalogo).
Esta lista se puede ampliar é borrar para iniciar una nueva.

A partir de los registros seleccionados pulsando “Preparar lista definitiva” se confirman los registros
selecciondndolos pasando a tener la lista definitiva.

Con la lista definitiva pasaremos a una pantalla donde una vez seleccionado nuestro envio (identificado por la
fecha + hora) pulsamos en “Crear envio”.

CCCET—— il

Crear ol envie con fa lista definitiva

[

M il Ercidii
¥ Psnmany deintornombies Blan - I

-
Erswin: BE
Emns & |1m'¢wa-us- I [
I " ¢

Ejemeioies n s [5 ﬂ'—' |

Diaciipciie |

Obasresaioner |

L]

e R TY N | IR V8 125 [
Figura 85 — Crear lista definitiva de envios

Después pasaremos a crear las hojas de envio y las listas a través de una pantalla donde tendremos que elegir
nuestro programa y nuestro envio. Primero crearemos la hoja de envio y luego la lista de material, ambos en
Word.

Desde el menu de intercambio podremos también Ver los envios realizados en cada proyecto y obtener listas
de materiales de cada envid, asi como las hojas de envio

También se podra acceder a las etiquetas postales.

En las operaciones de intercambio estan implicadas las tablas INTERCAMBIO, INTER_RECI,
INTERITEM e INTERITEM TEMP.
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9. CENTROS, PERSONAS Y ETIQUETAS POSTALES

Pulsando el boton “Centros, Personas y Etiquetas postales” desde el menu principal accedemos al siguiente
submenu:

VER f INTRODUCIR PERSOHAS |

ETIQUETAS POSTALES (centros) | ETIQUETAS POSTALES {personas) |

Desde aqui podremos dar de alta/modificar/borrar tanto los centros como las personas con las que se
realizan las operaciones de intercambio, préstamo y solicitudes. Estos registros se reflejan en las tablas
PERSON y CENTROS.

REIE
BIAOH ESPANA e ’
i Espafia COD_CENT: lAEﬂRI
AL EELLL UNIDAD: |Herbario
ALME  ESPARA CENTRO: |Dpto. Ciencias Ambientales » Recursos Maturales
ARAM ESP.-’-‘:JNA DIRECCION: [Uriiv. &licante, Apta. 99
g‘*" ir‘ﬂa”ﬂ DISTRITO: [E- 030080 ALICANTE
emania
EEE EEE::: :?z E:;':::IT:: llj-lisrb:::b:rs Persona para la correspondencia institucional:
82-» The Director
BCF  ESPARA | =
BERM  Suiza Observaciones:
BFT Freina Unida
B0 Ezpatia
Bt Reino Unido
BF Hungria 2BR 152
BRI EELL. ) Afiadi
1 * fiadir
Bu® Eszpafia F: EL |
™ Mimamanea ;I persona
Record: 4] 4 ] 1k | ] o 136

Figura 86 — Formulario para mantenimiento de Centros

BETE

Anhadir persona:

TITULD: | ] NUM_PER: 163
s ! B CONFORME |

APELL: |

COD. CENTRO | =l
E MAIL: |

Persenas por apellidos | Personas por centros

Record: 14| 4[] 7 |kl s

Figura 87 — Formulario para mantenimiento de Personas de una institucion

Ademas desde este menu podremos también imprimir sobres con los datos del centro o persona
seleccionada.
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10. CONSULTORIAS

Esta opcion esta pensada para la gestion propia del centro o institucion y su funcién es registrar las consultas
y/0 visitas realizadas al mismo, solicitando tanto material como informacion:

_|g1_|
.
Su logo aqui Z o D r

Trabajando con aves (09-feh-08) SALIR

Seleccionar coleceidn de trabajo | Introduceion de sjemplares v revisiones | Etiqustas |

Consultas v listados | Préstamos Solicitudes | Intercambios

Cantros, pErsonas y ebiguetas postalas, | : Consiltorias

Var manual f ayuds | Exportar para Internet | Configurar |

- Gestion de consultas Informes de consultas

http: A gbif. e=fzoortbarzoorbar. php F. Pandao al.,1996-2005. (pando@mastib osic.es). Ver. 1.0

Figura 88 — Opciones de Consultoria

Para registrar consulta o visitas se pulsa en el boton Gestion de consultas:

B5 Consultas = IEI|_>_Cl
2
Mimero de consulta: I-]‘E
Efectuada por: I ;’
Fecha: | zabado, 21 de agosto de 2004 Tipo de consulta: |'1f0[mac:ién referente a |osfondo = |
Duracién de la |2 sEmanas Via de consulta: | =]
estancia:
Azunto: vizita instalaciones de laboratono de investigacion
Material analez del Real Jardin Botanico
consultado:
Observaciones: prueba 1

Recard: H-| q || 1k |>||He| of 3

Figura 89 — Gestion de consultas
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El NUMERO DE CONSULTA lo asigna el propio usuario, por lo que es un dato que debe controlar cada
usuario para gque no se introduzcan nimero repetidos, ya que no permite nimeros duplicados

Las personas que realizan la consulta se debe elegir de la lista desplegable del campo “EFECTUADO POR.”
Esta lista se obtiene de la tabla PERSON. Esta tabla se gestiona desde la opcion de “Centros, personas y
etiquetas postales” del Menu Principal.

La FECHA se introducira en formato fecha, por ejemplo, “23/10/2005” y el programa la convierte en
“domingo, 23 de octubre de 2005”.

La DURACION DE LA ESTANCIA incluira los digitos y el texto que aluda al tiempo de la mismas, es decir,
3 dias / 3 semanas / 3 meses /3 afios.

Los campos de ASUNTO, MATERIAL CONSULTADO, y OBSERVACIONES son de texto libre.

Para obtener los informes de las consultas pulsaremos en la opcion de “Informes de Consultas” y nos
aparece el formulario:

B IntervaloInfCons : Form .-_LD.]}J

Herbario del Real Jardin Botanico

INTERYALO CRONOLOGICO DEL INFORME

Fecha inicio: | 01012005 ACEPTAR

Fecha fin: | 311205 SALIR

Figura 90 — Informes de Consultas

Las FECHA INICIO y FECHA FIN se introducen con dos digitos en el afio, y el programa convierte este
afio a cuatro digitos. Introduciendo el intervalo cronolégico que queremos consultar obtendremos el informe
de consultas.
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11. EXPORTAR PARA INTERNET

El valor afiadido que una base de datos consultable por Internet da al Centro o Institucion es enorme. Dotar
de bases de datos en linea a las colecciones es la tendencia y es el futuro inmediato.

La aparicién de herramientas y servicios como BWS y GARP (http.//biodi.sdsc.edu/bsw_home.html)o
LifeMapper (http://www.lifemapper.org/) son solo la punta de lanza de lo que se avecina: distribuciones
potenciales, modelado de escenarios de cambio climatico, evaluaciones de impacto de transgénicos o de
especies invasoras, etc. Y todo basado en bases de datos en linea de colecciones de historia natural.

ZOORBAR introduce la opcion de exportar los datos de la coleccion (DETER+ESPEC) a tablas
"planas" listas para ser "enganchadas" via ODBC a sistemas como:

El herbario de Criptégamas de Real Jardin Botanico en linea
[http://www.rjb.csic.es/herbario/crypto/crydbe.htm]
Red Mundial de Biodiversidad de la CONABIO (REMIB)

[http://www.conabio.gob.mx/remib/doctos/remib_esp.html]
The Species Analyst (TSA) [http://speciesanalyst.net/]
Formato Darwin Core v2, que es con el que funciona GBIF

La informacion necesaria para esta opcion ha de registrarse en la configuracion bajo la solapa “Internet”.

B acceso a datos N .:..!I_:l.lic.!

Configurar acceso a los datos de las colecciones

¢ Codigo de la coleccion; |ﬂu35

Frueba Dizciplina: EL*

Uridad de dizco del MDE de la coleccion ; I|: !Ornitl:lll:lgfa - I

Futa [path] del MDEB de la coleccidn [zin a unidad de discol:
|szoorbaraves. mdb _.j

Referencia para nombres y taxonomias | Teonografia | f*'“'_u_n_ii:_il?'_ipé.( Internet [)

Directana v fichero MDB para expartacidn de datos-a Internet; ﬂ::"-.Zcunrl:uar'xlnternet_GEIF.mu:II:- _J
Mombre de tabla a exportar; ademas de DETER v ESPETC: |
Motaz para Internet:

Par-ejemplo,

Record: 14 (] Uk v ]ek]af 2

Figura 91 — Configuracion de datos de exportacion a Internet

En el campo “Directorio y fichero MDB para exportaciéon de datos a Internet” se debe especificar la
base de datos donde queremos exportar nuestros datos de la coleccién. Esta base de datos la debe crear el
usuario antes de realizar ninguna exportacion, en el directorio que se especifique y con el nombre que se
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desee, por ejemplo Internet_ GBIF.mdb. Durante el proceso de exportacion se creara en dicha base de
datos la tabla DARWINCOREV?2, que contendra los datos de la coleccion que se van a poner en Internet.

La exportacion en se realiza desde el mend principal pulsando el boton [Exportar para Internet.

&5 MENU PRINCIPAL =_[;|_|_1
,
Su logo aqui Z
b0/ ‘1
Trabajando con aves (09-feb-06) SALIR

Seleccionar coleccion de trabajo | Introduccion de ejemplares ¥ revisiones | Etiguetas I
consultas y listados | Prestamos | Saolicitudes | Intercambios |
Centros, personas y etiguetas postales I Consultorias |
ver manual [ ayuda E—Expurtar para Interr@S Canfigurar |

"1.- Seleccione la coleccion a exportar: 2.- Filtrar excluidos:
& para Herbar en [ntermet Filtrar I
h para REMIE de COMARID

3.- Exportar dato®:
para "'The Speciesz Analyst” I

Exportar
{_ &% para Danwin Core version 2 ]

&=

Ver historial de expotaciones I

| | {Configurar acceso a datos de las colecciones l

hitkp: /A, gbif, exdzoorbar zoorbar, php F.Pando al.,1996-2003. (pando@ma-rkb.csices). Yer.: 1.0

Figura 92 — Opciones de exportacion de datos

Importante:

Antes de hacer la exportacion hay que comprobar el parametro de Windows referente al Separador Decimal
que se va a utilizar, para que las coordenadas geogréaficas se exporten con 2 decimales de precisién y asi su
localizacién en el mapa Web sea exacta. Para ello hay que ir al mena Inicio de Windows pulsar en:

Inicio -> Panel de Control -> Configuracion regional -> pestafia NUmeros: en el campo de Separador
Decimal se escribe un punto en vez de una coma

La exportacion se puede realizar de dos formas:

1. Filtrando previamente aquellos especimenes que no deseamos exportar:

a. Pulsar el boton [Filtrar )y poner las condiciones del filtro.
b. Pulsar el boton [Exportar| para exportar todos menos los filtrados

2. Exportar todos los especimenes pulsando directamente el boton [Exportar]

En el caso 1. se realiza un filtro negativo, es decir, se van a exportar todos menos los que coinciden con las
condiciones que especificamos en la pantalla.
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Importante: Se debe pulsar el boton [Borrar excluidos en caso de iniciar un nuevo filtro independiente del
anterior, ya que en caso de no borrarse se van acumulando los efectos del filtrado y el siguiente filtro se
realiza sobre el resultado del filtro anterior.

_iixd

Condiciones (Los especimenss sin COLECTIO no seran Filkradaos)
il -
Campo Comparador: Valor: Urmion:
|GRUFO = | =] |ROSACEAE | =]
#*
Campo Comparador; Yalor: Unidn:
[ 3 I — | = 4
¥er excluidos | ¥er informe | Borrar excluidos | Filtrar |

Figura 93 — Condiciones del filtro negativo para exportar datos

En este caso se van a exportar todos menos los registros de la familia ROSACEAE (filtro negativo).
En el boton Ver excluidos| se visualizan los registros que no se van a exportar, vistos en modo tabla.
En el boton Ver informe | se visualizan los registros que no se van a exportar, vistos en modo informe.

En el boton Borrar excluidos| elimina el Gltimo filtro que se haya realizado.

Una vez excluidos aquellos que no deseamos exportar, se va al formulario principal de Exportacion y se pulsa

el boton [Exportar].

La georreferenciacion de los especimenes que se exporte va a ser siempre la georreferenciacion preferida.

Importante: Los datos exportados se almacenan en la tabla DARWINCOREV?2 de la base de datos que se
haya especificado en la configuracion de la exportacion para Internet (en nuestro ejemplo:
C:\Zoorbar\Internet.mdb). Hay que tener en cuenta que cada exportacion reemplaza los datos que hubiera
en la tabla DARWINCOREV2, por lo que se recomienda renombrar dicha tabla antes de hacer una nueva
exportacion, en el caso de que se quiera conservar la informacién que almacena DARWINCOREV?2.

En el caso de coordenadas UTM, el campo RadioPunto se calcula de forma automatica en la exportacion de
datos para DARWINCOREV?2, al igual que se realiza en dicho proceso el recentrado de las UTM para
hallar las coordenadas geograficas decimales que van en DARWINCOREV2.
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12. APENDICE |: CARACTERISTICAS GENERALES

Caracteristicas de Zoorbar:

Almacenamiento de todas las identificaciones de los ejemplares.

Informacién de géneros, paises, provincias, identificaciones y revisiones controlada por tablas
de referencia.

Gestion de georeferenciaciones a través de la tabla de referencia GEOREF que evita la
redundancia de localidades y mejora la calidad de la informacién.

Gestion de Atributos configurables por el usuario.

Gestion de ubicaciones de los ejemplares, con organizacién en arbol jerarquico.

Posibilidad de informatizar a partir de imagenes de los ejemplares desde la Entrada Répida.
Gestidon completa de préstamos, solicitudes e intercambios.

Distintos tipos de etiquetas; con y sin cddigos de barras.

Sistema integrado con MS-Word para generar las etiquetas, listados y hojas de préstamo.
Posibilidad de afiadir nuevas funciones para cubrir necesidades especificas.

Sistema de menuds para importar, exportar e intercambiar datos tanto con otras bases de
datos semejantes como con ficheros BIBMASTER

Diversas opciones de consulta en papel, pantalla y documento de Word.

Soporta arquitectura cliente-servidor en la que mdultiples usuarios pueden acceder a los datos
de modo concurrente manteniendo cada uno la configuracién local.

Exporta a formatos para Internet (sus propias paginas ASP, TSA(http://speciesanalyst.net),
REMIB(http://www.conabio.gob.mx/remib/doctos/remib_esp.html), Darwin Core version 2
(http://tsadev.speciesanalyst.net/documentation/ow.asp?DarwinCoreV2)

Activacion de la tabla de nombres:

La falta de una tabla de nombres cientificos provoca mensajes del tipo "el origen de registros M_nombres de
este formulario o informe no existe”. (La tabla de nombres sirve para chequear las identificaciones y para
introducir las nuevas a partir de men(s desplegables sin teclearlos).

Para que ZOORBAR puede trabajar con la tabla de Nombres:

- Debe estar la tabla de nombres en el mdb de la coleccion, en la coleccion creada con ZOORBAR
esta tabla se llama NOMEN. Si tenemos nombres en otra tabla diferente podemos hacer una
consulta de anexion de datos de dicha tablaa NOMEN. Lo mismo ocurre si tenemos los nombres en
una Entrada Rapida procedente de una migracion: realizamos una consulta de anexién de datos para
obtener los nombres.

- Una vez que tenemos NOMEN en nuestra coleccion se deben crear las relaciones de integridad
(previamente se debe rellenar la tabla de nombres con los nombres que hayamos incluido en la tabla
de determinaciones DETER):
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= P
(=) 1
ID_ATRIBESH ~ . GENERO |
COLECTIO - — [WreRBaRio HIB oo 1
NHERBARIC = <= | ADIC ESPECTE oo 2
ADIC g |rars AUT_ESPEC = =
NATRIELTO PROVINCIA LIS =] 1
TYALOR MUNICTP L ] 1
msor x| LOCALIDAD G RES]
LM @ IDGUAL
- ALTURA D_GEOESPE( = DETERM
- FECHA ID_GEOREF CAMISA
NHERBARIO 4| = COLECTCR. NHEREARIO PRIM
ADIC MCOLECTOR e —
COLECTIO PLIEGOS COLECTIO DESAN =l
ID_UBIC PREPARACIO RESPOMSABLE
INF_LBIC EX3ICC NOTS
NOTALEIC | ES_ORIGINAL
—_— ES_UNICA
FREFERIDA
Creado
A PROVINCIA
FID_GECESPEC LOCALIDAD
SID_GEOESPEC MUMICTR
COMECTOR UM
Creado ALTURA
D GEOTREE [B RADIOPUNTO
PID GEGREF BN RANGOALTLR
HID_cEoReF ) PROFUNDIDA
e RANGOPROFL
P - DATUMGECDE
PROYECCION
RESPONSABLE—
SECNOTA
CHECK
Creado

Figura 94 — Relaciones entre NOMEN, DETER , ESPEC, GEOESPEC y GEOREF.

2) En el menu principal de ZOORBAR se va a la opcién de Configuracion y se comprueba en el botdn de
“Acceso de datos a colecciones” que la ruta y el nombre de la tabla de nombre y de taxonomia son los
correctos (rellenar “tabla de nombres” y “Localizacion y fichero MDB con nombres):

=10l

acceso a datos

B

Configurar acceso a los datos de las colecciones

Cadigo de la coleccian: iﬂyes'

Frueba Dizciplina: EL‘ |

IOrnitDIDgfa - I

Unidad de dizco del MDE de la coleccidn : ||:

Ruta [path] del MDE de la coleccidn [zin la unidad de dizco);
|\zoarbaraves. mdb

||

Referencia para nombres ¥ taxonomias IICEln'Elgraf_l'?rl Municigios | Intarﬁat_l

{ Tabla de nombres:  [MOMEN ]
Localizacion v fichero MDB connombres:  |cr'h\zoorbarkaves. mdb

La tzbla de nombres permite seleccionar el nombre de loz ejemplares a partic de una lizta. De esta
manera, cada nombre ze introduce zdlo una vez Size activa la intearidad referencial” entre laz tablaz
de nombrez w DETER tambien ze previene el ink

|

TaONOMIA ]

chzoorbartaves.mdb

La tabla de "referencias a takonomia' permite indicar -en [os cazos pertinentes-- que hratamiento o
conceptn lakondmico & ha segquido en laz identificaciones. Este dato es de arar avuda para el no
ezpecializta 3 la hora de manejar e interpretar dato

[ Tabla de ret. & tratamienta tasandmica:

|

Localizacion y fichero MOB con takzonomiaz'!

Rerord: 14] ¢ |] T b |ri|v#]of 2

Figura 95— Formulario de configuracion de datos de acceso a las colecciones
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3) nos volvemos a conectar a la coleccion (desde el mena principal, seleccionar colecciéon de trabajo y
aceptar)

4) se va a comprobar que funciona:

Menu principal > Introduccion de ejemplares y revisiones > Introducir nombres cientificos; se
muestra el formulario de Introduccion de Nombres cientificos:

i :-Iﬂ we ] am

”E:-é_: B2 Introduccién de nombres . i :M.E.J
MNombres de Cambiar » entrads de datos | Poner *_" enlos campos de nombre fulcs ﬂ-
Trat - ' para nomenclatura complsts Sololos de esteredistra | 4 +
i S I
I Etigu GENERD.: (VOSSP e[ ESPECIE: [scetsbulun Stalus nomanclatural
TORES:|iL. b o
Nl Al Il(L \ P.C.3ilva . Shﬁcadn] }
INFRANK: [ =] INFRA:[ e Bod l"'|
—_ AUT_INFRA:[
AR
Huhbramp!adbl
_i' e
N | e
i - ==lE L ;: _ x daln:rmﬂ:msmstatm =3
8 .Num.l:'..rqﬂ_s‘ m -] RINFRA: | I s et
= /.
s oacert Bontn Frott

25 modelo Recordy 14« ] 1 ¢ |enfee] of 178

Figura 96 — Alta y mantenimiento de nombres taxonémicos

82



GBIF.ES

MANUAL DE USUARIO ZOORBAR

Version 1.0

13. APENDICE 1l: TABLAS Y RELACIONES

Tablas de las bases de datos Zoorbar.mdb, Herbarsys.mdb y de la coleccion.

ZOORBAR.MDB

TABLA DESCRIPCION
ACTIV_COL Datos de la coleccion que tenemos seleccionada en la aplicacion.
ATRIB_ER Atributos para las tablas de Entrada Rapida
Babel Contiene_, en diferen'ges i_dliomas, los textos utilizados en los

formularios de la aplicacion.

Conectores Conectores utilizados para la busqueda de informacion.
Consulta bbdds Plantilla utilizada para diferentes opciones de consultas.
DARWINCORE Tabla para exportar datos de las colecciones a Internet (Digir)
DEC_groups Cadigo para color.
DEntryControl Control interno de campos para bloqueo y repeticion de éstos.
Entrada Réapida Plantilla para crear tablas de Entrada Répida.
Entrada Rapid2 Plantilla para crear tablas de Entrada Réapida con atributos.
ETINORM Tabla final de la que se obtienen las etiquetas de la coleccion.
Filtro Tabla de control interno.
Herbarsys Almacena la lista de tablas de la base de datos Herbasys.mdb
Historial Zoorbar Historial de las versiones del programa con sus mejoras
INICONEIG Ic_glce?:lcl:izgr?.on de la base de datos Herbasys.mdb para cada
MSG-IDIOMAS Mensajes de ZOORBAR en diferentes idiomas.
M_ejemplares Alias de la tabla de Entrada rapida con atributos.
TEMPETI Tabla intermedia de salida de datos para las Etiquetas.
TEMPORAL Tabla intermedia para el préstamo de material

Textos cartas modelos

Encabezados y textos para documentos Word.

Tabla 2 - — Lista de las tablas de la base de datos Zoorbar.mdb

CADA_COLECCION.MDB

TABLA DESCRIPCION
ATRIESPEC Atributos asignados al espécimen
DETER Determinaciones del espécimen
ESPEC Datos fijos del espécimen
GEOESPEC Georeferenciaciones del espécimen
GEOLINK Relaciones entre georeferenciaciones del espécimen
GEOREF Georeferenciaciones

Iméagenes (Vinculada: M_imag)

Rutas y enlaces a las imagenes del espécimen
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Municip (Vinculada: M_municip)

NOMEN (Vinculada: M_nombres)

RELACIONES

TAXONOMIA (Vinculada como
M_taxonomia)

Municipios dados de alta por el usuario
Nombres taxonémicos
Relaciones entre especimenes

Referencias Taxondmicas

TIPORELAC Tipos de relaciones que pueden existir entre especimenes
UBICESPEC Ubicaciones de los especimenes
Tabla 3 - — Lista de las tablas de la base de datos de la coleccién
HERBARSYS.MDB
TABLA DESCRIPCION
ARMARIOS Armarios para depdsito de especimenes

ATRIB_DISCIPLINA
ATRIBDOMINIO
ATRIBTYPE
ATRIBUTOS
ATRIBVALOR_DISC
ATRIBVALORLIST
CENTRO
COLECTIO
CONFIG

Consultas
DISCIPLINAS

ETIATRIB
Filtro_Excluidos
INET_LOG
INTER_RECI
INTERCAMBIO
INTERITEM
INTERITEM temp
ISO 3116 country 2 3 letter codes
ITEMPRES

Lotes

muestra ETIMATIC
NIVELES

PAISES

PERSON

PRESTA

Disciplinas de los atributos

Dominios de los atributos

Tipos de datos de los atributos

Diferentes atributos de los especimenes

Valores asignados a las disciplinas

Valores asignados a los atributos

Centros para correspondencia, prestamos, etc.

Colecciones; Ej. MA-Fungi; cada nombre, una coleccién

Datos de configuracién de la aplicacion

Consultas de especimenes pertenecientes a otros centros
Diferentes disciplinas de las colecciones

Entrada rapida en donde ------ es el nombre dado por el usuario
Disefio de las etiquetas

Especimenes excluidos al exportar a DarwinCore

Registro de exportaciones a Internet

Envios de intercambio recibidos y enviados

Programas de intercambio

Ejemplares en seleccion para ser enviados

Ejemplares en seleccion para ser enviados

1SO 3116 country 2 3 letter codes

Material en préstamo

Lotes de material sin procesar, generalmente pendiente de estudio
Ejemplo de ETIMATIC para importar
Niveles fisicos de las ubicaciones
Paises 1ISO

Personas

Préstamos
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PRESTADO_DEF Lista previa de prestamos con determinacién escogida
PRESTADO_PREV Lista previa de prestamos sin determinacion escogida
PROVI Provincias
Solicita a temporal Tabla temporal de solicitudes
SOLICITA A Solicitud a centro
SOLICITUD Solicitud de material desde el centro a otras instituciones
SOLICITUD STATUS Posibles fases de material solicitado
UBICACIONES Diferentes ubicaciones fisicas de los especimenes

Tabla 4 — Lista de tablas de la base de datos Herbarsys.mdb
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RELACIONES
Relaciones actuales existentes entre tablas:
i = ]
NHERBARIO = : 2 NHERBARIO ;' —:—% NHERBARIO §
ADIC ADIC ——=— | ADIC
NFOTO PALS NCLAVE o 1 M_nc
foko_file PROVINCIA GEMEROH ——— | GENERO B
Fota_ur MUNICIP HIE oo 1 |HE
fata LOCALIDAD ESPECIE ——— |[ESPECE
fecha =l uTM AUT_ESPEC ——— |auT_FsPEC
- ALTURA TMFRANK —— | INFRANK
FECHA INFRA ——— |
COLECTOR, AUT_INFRA ——— |AUT_INFRA
:'ng“wop MCOLECTOR IDGUAL AUTABRE
RECTIOE PLIEGOS DETERM PARENTALES
R PREPARACIO CAMISA ID_BIE
P : ExSICC PRIM COMITE
T MERSICC LTI BIE_ABREY
Srer] MHERBARIO =« | HABITAT MESAN YOL_PAG
e ADIC OBSERVACIO ES_TIPO FECHA
Creado COLECTIO — DE_FICHERO OBSERY LIBRO
i ID_UBIC COLECTIO COLECTIO RGEMERD
ror donde B IMF_UIBIC GECutm | GRUPO oo RHIE hd|
LLT_MODIF TAXONOMLA —\
FORMATO PARENTALES f
E DERIVADCS Creado m
FEMOLOGLA Modificado ALTOR - l
ID_GEOREF SITUACION Por_donde FECHA
MHERBARIC MNOTA LI Por_dondeC TITULD
ADIC —— -_— COMITE
COLECTIO BIB_ABREY
RESPOMNSABLE 1 TIPO— PUBLICAC
HOTA YOL_PAG
ES, ORIGINAL COMENTARIO oTh
Creado
ES_UNICA - CBSERVACIO
PREFERIDA Modificado p——
Creado Por_dande Modificado ;I
Modificado ;I Par_dondeC

uBIC v
- ID_LBIC o D NIVEL
NOM_UBIC MOM_MIVEL
NOTA_LIBIC MOTA_MIVEL
INCLUIDO CAPACIDAD
MIVEL TCOMNG
&_DEFIMITI EJEMPLARES4 Creada ICOMFILE
Creado LI OBSERY Madificada LI Creado
- YALORACION | Modificado
- Por_donde
Por_dondeC

FEC_SOLIC
DESCR
QESERYATIO

FEC LAST ACTIONLI

Por_dondeC

1n
=
el
COMPROBAD | BREV_DESCR ¥ Mmero de consukta 4 — [waRBUTO 2]

Fecha

MNumPer Creado

Duracion de |a estan Modificado m
Tipo de consulta = Por_donde LI 1 I'D bISCPLNG | 1

PROTEGIDC LI - N
COD_CENT - . MOISCIPLINA
LIMIDAD ATR DISCIPLINADESC
1
CEMTRO PAIS ATRIETYPE L | REIMC
DIRECCION PROVINCIA ATRIBTYPENAME ID_DOMINIO PHYLUM
DISTRITO d DOMINIO_MAME CLASE
DESCPRO Creado DOMINIO_DESC d

Pars DESCPAIS Modificada i Cree.n.o
COUNTRY TNCLUYE Por_donde Cr8§ - Modificada
PERSON_DEF ORD Por_dondsr Modificado Por_donde
COBSERY Comentoroy - Por_donde Por_dondeC
Creado e Por_dondeC

Figura 97 — Relaciones existentes entre tablas
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Diagramas de relaciones normalizadas (aquellas que tedricamente deben establecerse y que posteriormente
por razones de rendimiento no se mantienen todas):

COD_CONECTOR
[DESCRIPCION

)_GEOESPEC A
ID_GEOREF
INHERBARIO
a01C
OLECTLO
RESPONSABLE
ioTA
ES_ORIGINAL —

Es_UMICA
PREFERIDA ¥

I%—lé
== =]

ID_GEOREF s

pats

PROVITICIA

LocALIDAD

MuNICIP PROVINIA

um

ALTRA

RADIOFUNTO

RANGOALTLRA orD

PROFUNDIDAD

RANGOPROFUNDIDAD

paTUMGEODETICO |

PROYECCION

RESPONSABLE e

[GEONOTA =l oo [MUM_SOLIC =
= |coo_cenr
FEC_SLE
FEC_RESPO
FEC_VENCI

3 FEC_DEV
T1PO_RESPO:
DESPAIS (OBSERVATIO! I

FEC_AST ACTION |
1P LaST ACTION 7

Tcoecrio & cou_csm
coecrio 4 K
NERARIO (CENTRO
o DIRECCION
eLave DISTRITO
GRUPO
CENERO (COLNTRY
FEPECEE PERSON_DEF
AT ESPEC omsny
INFRANK
InFRA
LT INFRA
I0GUAL
ETERM
Carnsa
PRIN
LTt
MESAN
Es_TIPO
(OBSERY
pals
PROVINCTA [Bab,
LoCALDAD Pro—
ALTURA ]
HABITAT et

HA Cxn
CoLEeToR Captiontreno =]
INCOLECTOR
PLEGOS fher
PREPARACIO NOVERE
ExsicC Type
hERSICC Destripcicn
PO ane
(OBSERVACIO
(GEOjutm foen
LLT_MODIF Field =
(ORGAN_A50( Type
FORMATO Table
DERIVADOS Espliame
FENOLOGLA Enghlame
SITUACION Repeat
hoTa elock
DE_FICHERO DE Litersture
MUNICIP DE _specimens
TAONOMIA DE_Hames
RacioPurto 0E Heb |
TATRIBLTOL DE_Records
TVALORL Group =

o
_\ [NATRIBUTO

oy o
E NERBARIO 4| Lamo -
ADIC , |me .
1 (GENERO = ro et
apiC
— | u_EspEC
pals e =
PROVINCIA ESPECIE Z
F i
oIt aut Espec (= Frit
LocaDAD INFRANK - e
NFRA PARENTALES
ALTURA AT _INFRA K
FECHA oqUAL st
A COLECTOR, DETERM ElE_ABREV
INCOLECTOR cavsh St
[LIEGOS il FecHA ID_ATRIBESPEC ~
PrRePARACIO ur LERo coLecTio
S MESAN RGENERO NHERSARIO
NEYSICC E5_TIPO B [~ I
HEBITAT ossERy 2 RESPECTE NATRIBLTO
PO b [COLECTIO RINFRANK VALOR
(OBSERVACIO Def_InternetDB GRUPO oo S i
DE FICHER ota Intemet raxonoma v b b —
COLECTIO 415 FALOR
GEofum Jus 0Upos0 FLac
LT_HODI | |esenero
[ORGAN_ASOC D_UBIC 1B
TIP FORMATO O UL i
DERIVADCS NOTA_LBIC BINFRANK
FENOLOGLA 1 INCLUIDO BINFRA
urveL [atetostiodfed |
SITUACION BALTABRE [DeteL astodfied
A FAMILA InstitutionCode:
R:w:oupumo P, ;‘;?:mm (CollctorCode
_ueiC
ModFicado 5 ASICA scentichame
IFBIC
Por donde 7| = Bl [ COMPROBADE BasisOfRecord
/ / ] SIGNATLRA ingdom
UsaD0 Phylum
NOTA HIVEL (IO é‘:‘;;
crpaciosp v|| - [LocTPO
Loc Farily
Gerus
X Species
TG Subspeles
UM PER REGIONES Scientichiame Author
FEC I DISTRIE Idertifiedty
FEC_ULTE NoTA_TAX
GALANCE IBERICO Morthidentfied
AcTIvo I4ALIDA DayIdertfied
CaniT_Enr Creads Typestatus
(COLECTIO Modicado x| [Collctortiumber
[BREV_DESCR Fieldhiumber
FCOPLAS O emplares Collector
e r wron OgsERY =l VearColected
TIPO_LAST ACTION ~ Jossey v
m DayCollcted
TIvFRA ularz:
RV DESCR
coneroano x| | mEReami0 2 TimeofDay
NHERBIRIO. A~ eoic ContinentOcean
< AoIC (GENERO rtry
¥ Il (GENERO i StateFrovince
iy HERBIRIO 2 msouc | EsPECEE espece Courty
= - AUT_ESPEC Locality
I Bt riesue S| fur eseec e Lngiute
FEC_DEV TaENERD =
(CANTIDAD. TESPECIE [INFRANK INFRA Latitude
ESTUDI R [AUT_INFRA CoordinatePrecision
colECTIo = e GUTETIERE DETERM EoundingBox
EREV_DESCR ;‘BNEFM [DQUAL [COLECTOR [MinimunElevation
LasT_CLAIN Es_TIFO HCoLECTOR MimumElevation
Jmue W’MN b DETERM ey MinimunDepth
FAMILIA - 0B3_PREST! E (COLECTOR, LOCALIDAD MaximumDepth
Il [HCOLECTOR PALS 5
GENERO o, pnssm m——
HIE ~ 0 CHA DESCPRO PrepatationType
ESPECIE oI [LOCALIDAD [ENCABEZADO ndividuaiCount
INFRANK Pre oo | Fits i HABITAT PreviousCataloghiumber
DESCPRO um RelationshipType
R NERBARIO +
AUTABRE ADIC o NERBARIO 2 [ENCABEZADO ALTURA RelatedCatalogltem
QuAL NLAvE Lot anic OLECTIO conr okes
. coizco A oo ¥ PLIEGOS coLEcT
PROVINCIA TGENERO ;‘é’g;“ H*‘;W PROVINCIA
LOCALIDAD TESPECE PREPARACIO
™ orrak T RESPONSABLE ALTURA BARRAS
ALTURA iy (CON_ETIOUET rr——— PROVINCIA DQUALET
HABITAT oss [CON_NCOL DIC PREPARACIO E5_TIPOETI
CoLECTOR comenTarm =||  |con_per coecmo +| HOTA oTh
NCOLECTOR BREY_DESC MUNICIP MUNICTF
ETERM RUPO RUPO
FERECOL SET hetb 2] vesar x| MESAN | |
colEccion [Docs_path aciv_col PREGEN
NHERBARIO Herb_name \bicadones PREESP
i EM‘“W Relaciones PREINF 5
PLIEGOS ’“E‘E"h  atributos POSTALT
ALCOHOL consul_home ceones
Tn Muri_th
0 Muni_path
OBSERY "“EU‘BJ“D“
e
ora
=l gestion_meb x|

ID_DOMINIO
[ATRIETYPE

RIO
DeRwINCORE |

JALOR
NATRIBUTO

1
amBTEE 1
[ATRIBTYPEMANE |

NDISCIPLINA
IsCIpLINADESC |

Figura 98 — Relaciones normalizadas
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14. APENDICE Ill: NOMBRE DE LOS DOCUMENTOS WORD DE SALIDA

Aqui se especifican los nombres de los documentos Word que son el origen de las salidas de informacién en
listados, etiquetas, cartas, certificados, etc.

ETIQUETAS
Opcion Documento Word

Etiquetas normales (1 x pag) etinorml.doc
Etiquetas normales (4 x pag.) eti4xpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida (1 x pag) Etilxpag.doc
Etiquetas normales Entrada Rapida (4 x pag.) eti4xpag.doc
Etiquetas para mixomycetes eti_myx.doc
Etiquetas de cddigos de barras etibarr.doc
Etiquetas para preparaciones microscopicas etiprep.doc
Etiquetas para el lateral de las cajas de mixomycetes etilat.doc

PRESTAMOS

Opcién

Documento Word

Hoja de préstamo

hojapres.doc

Generar sobres

m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

pe_sobre.doc

Carta de Reclamacion

Con derecho a prorroga (espafiol)

MOD_RE1E.DOC

Con derecho a prérroga (inglés)

MOD_RE11.DOC

Sin derecho a prérroga (espafiol)

MOD_RE2E.DOC

Sin derecho a proérroga (inglés)

MOD_REZ21.DOC

En tercer grado (espafiol)

MOD_RE3E.DOC

En tercer grado (inglés)

MOD_RE31.DOC

Boletin de prorroga (espafiol)

MOD_EXTE.DOC

Boletin de proérroga (inglés)

MOD_EXTI.DOC

Etiquetas de sobres para personas

m_sobrep.doc

PRESTAMOS Y SOLICITUDES

Opcién Documento Word
Boletin de expedicién (CP 71) bol_expe.doc
Etiquetas postales (sobres) POST_ET.DOC
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Certificado de aduanas (CN 23) aduana.doc
Certificado fitosanitario m_fitosa.doc
SOLICITUDES
Opcién Documento Word
Generar sobres m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

pe_sobre.doc

Generar cartas de peticiones de hoy

m_soli.doc

Generar sobres de peticiones de hoy

pe_sobre.doc

Etiquetas postales (personas)

m_sobrep.doc

INTERCAMBIOS

Opcién

Documento Word

Hoja de envio

hojainter.doc

Lista de material

listainter.doc

Generar sobres

m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

pe_sobre.doc

ETIQUETAS POSTALES (CENTROS)

Opcién

Documento Word

Generar sobres

m_sobre.doc

Generar sobres de solicitudes actualizadas hoy

pe_sobre.doc

ETIQUETAS POSTALES (PERSONAS)

Opcion

Documento Word

Generar sobres

m_sobrep.doc

Tabla 5 — Documentos Word utilizados en la aplicacion
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14.1. ETIQUETAS EN WORD

Los documentos generados en todo el programa son ficheros de Word (con extension”.doc”). Los
documentos que utilizan datos provenientes de MS Access estan programados para que realicen todos los
pasos necesarios de forma automatica, hasta la generacion del documento final.

Para que se ejecuten las macros programadas en los documentos, tendremos que asegurarnos de que en
nuestro programa Word estd habilitada la opcién necesaria. Para ello, abrimos un documento de Word y
pulsamos en el ment de Word la siguiente opcion:

Herramientas->Opciones-> solapa Seguridad->pulsamos botén “Seguridad de macros”

—En la solapa “Nivel de seguridad”, tenemos que tener seleccionado el nivel “bajo”.

2l el B3|
User Inf i Lol ibilit: File Locati "
Iser Inrormation I Qrmnpatoicy I e Locations '| Irusted SDLII’CES
Wigw | General | Edit I Print I Save
Security Speling & Grammar | Track Changes " High. Only signed macros From krusted sources will be allowed
to run. Unsigned macros are automatically disabled.
File encryption options For this document
s i e I e — " Medium. You can choose whether or nok ko run potentially
4|— unsafe macros,

il stz s s Uit @ Taument &+ Low {not recommended), ¥ou are not protected from

Password to madify: | potentially unsafe macros. Use this setting only if you have
wirus scanning software installed, or you are sure all
dacuments you apen are safe.

™ Rread-only recommended

Digital Signatures. .. | Protect Document. ..

Privacy options
™ Remove personal information from this file on save

™ Warn before printing, saving or sending a file that contains tracked
changes or comments

¥ Stare random nurmber to improve merge accuracy

Macro security
Adjust the security level For opening Files that might Macra Security. . Mo virus scanner installed,
cantain macro viruses and specify the names of =l
trusted macro developers, 0ok I Cancel

[o]4 | Cancel |

Figura 99 — Opciones de seguridad de las macros
Los usuarios que quieran detener las macros para poder manipular el documento y realizar cambios deberan
tener activada la opcion “Media” del nivel de seguridad indico antes. En este caso, el documento generado
serd la plantilla y para trabajar con ella y generar el documento final tenemos que trabajar con las opciones de
la barra de herramientas de “Combinar correspondencia”.
Al abrirse el documento que sirve de plantilla, Word nos avisara sobre la existencia de macros, pulsamos el
boton “Deshabilitar macros”. A partir de aqui, desde la plantilla, pulsamos el botén “Ver datos
combinados” y comenzamos a hacer los cambios necesarios.
Para trabajar con la barra de “Combinar correspondencia” se pulsa:

Herramientas—> Cartas y correspondencia->Mostrar barra de herramientas Combinar correspondencia

« [ 8 M o4 1 » MR B |3 Dy Oy,

90



GBIF.ES

MANUAL DE USUARIO

ZOORBAR

Version 1.0

Para insertar campos de la tabla ETINORM (contiene los datos de las etiquetas) se pulsara el boton de

: El o , ]
“Insertar datos combinados™ . Para visualizar el documento final pulsaremos el boton de Ver datos

L]
combinados: |£|

Una vez realizados los cambios, pulsamos el boton “Combinar en un nuevo documento” , entonces se
nos preguntara qué datos queremos combinar en el nuevo documento, en nuestro caso elegimos “Todos”,
generandose entonces el nuevo documento con las etiquetas solicitadas listo para imprimir.

Algunos documentos de etiquetas van configurados para tamafio de papel mayor que el tamafio A4 y con

alimentacion manual. Si la impresora detecta un tamafio de papel que no tiene, entonces no lo imprime o lo
imprime desconfigurado. Si se desea cambiar este disefio, hay que ir al men( de Word y pulsar en Archivo y
seleccionar “Configuracion de pagina” y aqui se cambia la alimentacién manual a automatica y se adaptan
los margenes para ponerlos a acordes al tipo de papel A4.
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15. APENDICE IV: ATRIBUTOS SEGUN CADA DISCIPLINA

ATRIBUTOS SEGUN CADA DISCIPLINA AGRUPADOS POR DOMINIOS.

Estos son los atributos que vienen configurados por defecto y que cada usuario puede adaptar y cambiar

seguin sus necesidades.

Atributos en rojo *: obligatorios
Atributos en azul #: protegidos

DOMINIO ATRIBUTO TIPO VALORES DISCIPLINA
Biol6gico Organismo asociado Texto Libre Botéanica
Huevo Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
o _ Larva Entomologia
Fase biologica Lista Crisélida Entomologia
Imago Entomologia
Juvenil Ornitologia
Adulto Entomologia
Ornitologia
Espora Botéanica
Sexo Lista Macho Entomologia
Hembra Herpetologia
Mixto Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Edad Numérico | Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Fenologia # Lista Flores Botéanica
Fruto
Fértil
Estéril
Sin hojas
Envergadura/Talla Numérico | Libre Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Peso Numérico | Libre Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
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Osificacion Craneal

Numeérico

Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

Preparacion

Foto

Numeérico

Libre

$?

Foto S.E.M.

Numeérico

Libre

$?

Tefidos

Numeérico

Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos
Microbiologia

Esqueletos

Numeérico

Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

En alcohol

Numeérico

Libre

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Seco

Numeérico

Libre

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos

Formato principal #

Lista

Caja

Foto

Lamina 6 Dibujo
Conservado en liquido
Preparacion microscopica
Preparacion M.E.B.
Sobre

Estudio molecular

Botanica

Piel

Numeérico

Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

Piel plana

Numeérico

Libre

Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Mamiferos

Pliegos/Ejemplares*#

Numeérico

Libre

Botanica

NC Tejido

Numeérico

Libre

Mamiferos
Ictiologia
Microbiologia

Preparacion
microscépica

Numeérico

Botanica
Microbiologia

Método_preparacionl

Lista

Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia

Método_preparacion2

Lista

Mamiferos
Herpetologia
Microbiologia

Método_preparaciéon3

Lista

Mamiferos
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Preparador

Texto

Libre

Mamiferos

N° Preparador

Texto

Libre

Sacar del congelador

Fecha

Mamiferos

Método de conservacion

Texto

Libre

Ictiologia

Mamiferos

Testigo ADN

Ldgico

Si
No

$?

Gobnadas

Texto

Libre

Mamiferos
Ictiologia

Grasa

Texto

Libre

Mamiferos
Ictiologia

Secuencia

Numeérico

Libre

Ictiologia

Electroforesis

Texto

Libre

Ictiologia

Recoleccion

Fecha de recoleccion

Fecha

Libre

Botéanica

Ictiologia

Mamiferos

Hora de recoleccion

Fecha

Libre

Ictiologia

Mamiferos

Método de
recoleccion/captura

Lista

Trampa

Veneno

Mamiferos

Red japonesa

Red de arrastre

Ictiologia

Cultivo cdmara humeda

Botanica

Cultivo

Placa Petri

Texto

Libre

Botanica

Reactivo

Texto

Libre

Botéanica

Proyectos

Revisado

Texto

Libre

Ictiologia

Mamiferos

Ingreso

Referencia de ingreso

Texto

Libre

Botanica

94

Herpetologia
Microbiologia

Herpetologia
Microbiologia

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia

Invertebrados

Entomologia
Herpetologia
Ornitologia

Invertebrados
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Invertebrados
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Invertebrados

Ornitologia

Microbiologia

Microbiologia
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia

Invertebrados

Entomologia
Herpetologia
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Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Tipo de ingreso #

Lista

Cesion

Comodato

Compra

Dacién
Desconocido
Deposito
Donacién
Campafia/Proyecto

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Procedencia del ejemplar

Texto

Libre

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Habitat

Habitat #

Texto

Libre

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Salinidad

Numeérico

Libre

Ictiologia

PH

Numeérico

Libre

Ictiologia
Microbiologia

TempSuelo

Numeérico

Libre

Botéanica
Entomologia
Herpetologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Temperatura

Numeérico

Libre

Botanica
Entomologia
Herpetologia
Ornitologia
Ictiologia
Invertebrados
Mamiferos
Microbiologia

Turbidez

Numeérico

Libre

Herpetologia
Ictiologia
Invertebrados
Microbiologia
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16. APENDICE V: GLOSARIO E INFORMACION ADICIONAL

16.1. GLOSARIO

Definiciones basicas para el usuario de MS Access:

TERMINO DESCRIPCION
. Es un programa que, una vez ejecutado, permite trabajar con el ordenador y
Aplicacion . . iy
gestionar informacion.
Archivo Datos estructurados que pueden recuperarse facilmente y usarse en una

aplicacién determinada. Se utiliza como sinénimo de fichero.

Barra de herramientas

Conjunto de iconos que conducen a instrucciones.

Base de datos

Conjunto de datos organizados para un uso determinado de modo tal que
resulte facil acceder a ellos, gestionarlos y actualizarlos. En una base de datos
relacional, los datos se organizan en tablas.

Las bases de datos de MS Access tienen la extension .MDB para que el
ordenador las reconozca como tal.

Cada columna de una tabla representa un ‘campo’ de la tabla, sirve para

Campo almacenar una determinada informacion, que califica a la entidad que
representa la tabla.
Clave Concepto de datos de un registro que se usa para identificarlo.

Clave primaria

Una clave principal es una columna (o combinacion de columnas) que
permite identificar de forma inequivoca cada fila de la tabla, por lo que no
pueden haber en una tabla dos filas con el mismo valor en la columna
definida como clave principal. Cuando se define una columna como clave
principal, ninguna fila de la tabla puede contener un valor nulo en esa
columna ni tampoco se pueden repetir valores en la columna.

Adaptar una aplicacion software al resto de los elementos del entorno y a las

Configurar necesidades especificas del usuario. Es una tarea esencial antes de trabajar con
cualquier nuevo elemento.
Interrogacion realizada a una base de datos, en la que se requiere una

Consulta informacién 0 i_nformaciones concretas en f_uncic')n de_u_r]os criterios de
busqueda definidos. Una consulta proporciona una vision personal de los
datos almacenados en las tablas.
Copiar a través de una red (Internet, BBS, etc.) un elemento que se encuentra

Descargar ubicado fisicamente en otro ordenador (Un fichero, un programa, un
documento, etc.) a nuestro disco duro. (Equivale a Download)

Directorio C(_)njun_tp de fich_er_os ag_rlljpados bajo un mismo nombre, lo que facilita su
utilizacion y administracion.

E - Son los caracteres que, precedidos de un punto, aparecen detras del nombre

xtension , D L ;

de un archivo. Permiten identificar y clasificar los ficheros.
Denominado también como archivo, consiste en una unidad de informacion

Fichero en la que se almacena el resultado de utilizar un programa de proceso de
textos, base de datos o cualquier otro tipo de aplicacion.

= , Un formulario es el objeto de MS Access disefiado para la introduccion,

ormulario L ey ,

visualizacion y modificacion de los datos de las tablas. Véase ventana.
En tipografia, se denomina fuente a cada familia de letras, incluyéndose

Fuente numeros y demas signos, identificables por su disefio y caracteristicas
peculiares. Un sindénimo de fuente es tipo de letra.

lcono Imagen que representa un programa u otra utilidad; en ZOORBAR conduce a
la ejecucion de un comando o utilidad.

Importar Incorporar un objeto desde otro programa.

Informe Un informe es el objeto de MS Access disefiado para dar formato, calcular,

imprimir y resumir datos seleccionados de una tabla. Generalmente se utiliza
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TERMINO

DESCRIPCION

para presentar los datos de forma impresa.

Integridad

La integridad referencial es un sistema de reglas que utilizan la mayoria de
las bases de datos relacionales para asegurarse que los registros de tablas
relacionadas son validos y que no se borren o cambien datos relacionados
de forma accidental produciendo errores de integridad de los datos.

Macro

Béasicamente, se trata de un grupo de comandos de una aplicacion,
organizados seguin un determinado juego de instrucciones y cuya ejecucion
puede ser solicitada de una sola vez para realizar la funcion que se desee
ejecutar.

Mdb

Las bases de datos de Access2000 tienen la extensién .MDB para que el
ordenador las reconozca como tal.

Path

Camino o ruta que toma el software para acceder a los datos contenidos en
una unidad de almacenamiento.

Programa

Conjunto de instrucciones ordenadas correctamente que permiten realizar una
tarea o trabajo especifico o para obtener un resultado determinado, cualquiera
que fuere su forma de expresion y fijacion.

Registro

Conjunto de campos que contiene la informacion para un mismo “sujeto” de
la tabla; también se denomina fila, asi todos los campos de un cliente forman
un registro, todos los campos de otro cliente forman otro registro,...

Relacién

Vinculo establecido entre tablas de una base de datos. Existen distintos tipos
de relaciones: Intermedia, De uno a muchos (con integridad referencial, con
actualizacion en cascada), etc.

Tabla

Una tabla de datos es un objeto que se define y utiliza para almacenar los
datos. También se define como un objeto o una entidad que se identifica a
través de sus atributos campos (columnas), y puede ser la abstraccién de
algo real o intangible.

Tipo de datos

Todos los valores de una columna determinada (campo) tienen el mismo tipo
de dato, y éstos estan extraidos de un conjunto de valores legales llamado
dominio de la columna.

Valor predeterminado

El valor predeterminado es el valor que se almacenara automaticamente en el
campo si no introducimos ningun valor.

Version

Referida a los programas, alude a mejoras posteriores de dichos programas.

Tabla 6 — Glosario de términos utilizados en este manual
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16.2. INFORMACION ADICIONAL
Conversion de UTM a coordenadas lat/long

Las tablas que se generan para "Exportar para Internet" en cualquiera de sus modalidades (ZOORBAR,
REMIB, TSA) realizan la conversion de UTM a coordenadas lat/long decimales para los registros que
contengan los datos. El formato de salida es siempre en grados y decimales de grado (signo menos para
latitud sur y longitud oeste). Los formatos de entrada admitidos son:

Tipo Ejemplo: Nota

Grados®minutos'segundos'[NS] 30°50'15"N 2°30'10"W  |[No hay conversion,

Grados®minutos'segundos"[EW] solo  cambio  de
formato

UseZoneX100LetterY100LetterEastingNorthing 30TUV4050

UseZone Easting Northing 30T 440 4650

[-]Grados.decimales de grado grados [-]grados.decimales dej20.20 -2.80 No hay conversion;

grado solo la separa en dog
campos

Tabla 7 - Ejemplo de conversion a UTM y coordenadas

Como curiosidad, decir que los programas que realizan la conversion de coordenadas son la traduccion a
Visual Basic de las versiones en PowerBASIC que realizaron Yvan Barbier y Pierre Rasmont (Laboratoire
Zoologie, Universite de Mons-Hainaut, Avenue Maistriau, 19, B-7000 Mons, Bélgica) de las funciones
realizadas en FORTRAM del programa MANDRAS de la antigua DMA, ahora NIMA (National Imagery and
Mapping Agency--E.E.U.U., http://www.nima.mil/GandG/metadata/dt-md.html).

Nota: Para puntos del "Viejo mundo”, la conversion utiliza el datum geodético WGS84, lo que da un error de
unos 200 m con respecto a las coordenadas calculadas sobre los mapas de IGN o del SGE, que utilizan el
datum "European 50". Para puntos de las Américas se utiliza el datum de "Clarke 1866", que es el que utilizan
la mayoria de los mapas de esos pagos.

Para que evitar incidencias en la exportacién para Internet con los campos “LAT” y “LONG” hay que
cambiar la configuracion regional del ordenador para que el Simbolo decimal sea “.” y no “,” ya que de este

modo, en la exportacion los datos de latitud y longitud seran redondeados falseando los originales. Para ello:

Inicio>Configuracion—->Panel de Control-> Configuracién Regional>
Pulsamos la solapa “Numeros”->En “Simbolo decimal” elegimos la opcién “.”

16.2.1. Como crear Menusen distintosidiomas

La gestion de los menus en distintos idiomas se hace a través de una Unica tabla BABEL. Se pueden tener la
mayoria de los textos de la aplicacién en el idioma que se desee.

Para ver los textos de la aplicacion en otro idioma hay que afiadir por cada registro en castellano otro igual
pero cambiando el campo IDIOMA y el CAPTION:

Idioma Forma Object Caption

Castellano consulta bbdd Texto25 Autor especie:

Para la version inglesa crearemos el siguiente registro (con copiar y pegar en un registro nuevo):
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Idioma Forma Object Caption
English consulta bbdd Texto25 Species author:
O para la version en catalan:
Idioma Forma Object Caption
Catala Consulta bbdd Texto25 Autor especie:

En total son cerca de 2.000 registros para cada idioma.

El campo FORMA se refiere al formulario o ventana en el que aparece el texto. EI campo OBJETO se refiere
al tipo de elemento dentro de la pantalla (botdn, caja de texto, etc.). No se deben modificar estos dos
campos porgue son los que internamente utiliza la aplicacion.

Una vez introducidos los registros para el idioma deseado, en el men( de configuracion aparecen
directamente los idiomas disponibles y se elegira el que queremos visualizar:

Trahajando con aves (08-feh-06) SALIR

Seleccionar coleccidn de trabajo | Introduccidn de ejemplares y revisiones | Etiquetas |

Consultas v listados | Fréstamos Solicitudes | Intercambios |
Centros, personas y etiquetas postales | Consultorias |
wer manual £ ayuda | Exportar para Internet ” Configurar

Actualizar | revisar configuracion IInstituciL‘un | Documentas v etiquetas | Gestién de atributos |

Fath vy nombre de la hase de datos de gestion
IE:'\.ZDDrbar'xherharsys.mdl:u

Inicializar base de datos de gestion | E nalish

Configurar acceso a datos de las colecciones

Ver higtorial de las versiones de Herbar

hittp: /s, gbif, ez/zoorbar/zoorbar. php F.Pando al. 1996-2005. (pando@ma-rib.ceic.es). Yer.: 1.0

Figura 100 — Seleccién del idioma de la aplicacion

Si nos olvidamos de algun texto, el programa funciona igualmente, tan solo no "traduce" los textos de los que
no dispone y los muestra en castellano.

Por ultimo, indicar que se agradeceria recibir (en la direccion de e-mail habitual) correcciones y adiciones de la
tabla BABEL para incorporarlos en futuras versiones.
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16.2.2. Documentos utiles

Documentos de utilidad que van en el zip de ZOORBAR:

- Modelo de condiciones y peticiones para muestreos destructivos: Algunos ejemplos, ver ficheros:
Destructive Sampling BERK.htm, Destructive Sampling NYBG.htm, Destructive Sampling FH.rtf,
Destructive Sampling Sl.doc, y los modelos que tenemos en MA: Destructive Sampling MA.doc,
muestreo_destructivo.doc, muestreo_destructivo.pdf.

- Procedimiento y modelo para documentar gue un material de estudio es testigo (“voucher™) de un
analisis molecular: Ver fichero: Testigo_ ADN.pdf

16.2.3. Compactar y reparar las bases de datos
Esta herramienta de MS Access es de gran utilidad en los siguientes casos:

» El tamafio de la base de datos es desproporcionado con la cantidad de datos que contiene y la
velocidad de los procesos lenta.
» En caso de un corte de luz que pueda dafiar la base de datos si ésta estaba siendo utilizada.

En ambos casos esta utilidad compacta y repara la base de datos, reorganizando la forma de almacenar la
informacion, reduciendo el tamafio que ocupa y optimizando el acceso a los datos (mayor velocidad en los
accesos a los datos).

Para compactar y reparar las bases de datos, éstas se deben abrir de forma independiente y desde el menu de
MS-Access pulsar las opciones:
Herramientas -> Utilidades de Bases de datos -> Compactar y reparar Base de Datos

Si la version de MS-Access es en inglés: Tools-> DataBase Utilities -> Compact y Repair Database...

Sl Edt  View Insett | Tools | window  Help
$ D = m %ﬂ 5 ﬁ "55’ Speling... E%
Office Links 3
g Col_plus : Databas dgllne Collaboration »
=9ﬁé” 154 Design o Relationships...
Objects _I?_ Analyze 3 |
‘ Tables @| Diatabase Lkiikies r| Convert Database
B Cueries L! Security L4 | Compact and Repair Database...
Farrmis E ‘Replication 4 Lirked Table Manager
B reports E Startup... Database Splitter
@ Pages fi Macro ’ Switchboard Manager
2 Macros E Tools on the Wekb. .. Upsizing Wizard
‘_@g Mﬂdul_é_s :% Activer Contrals, ., ﬁ Malie D
B Add-Ins b
= faraips = AutaCorrect Options.,,
Ll Custarnize...
Dphions. ..

|
Figura 101 — Herramienta de MS Access para compactar y reparar la Base de datos
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